Somos |a jlustre
Municipatidad de La Serena

LA SERENA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD:

LA SERENA, 24 MAR 0%
DECRETO N° c\{y{ /

VISTOS Y CONSIDERANDO:

El of int. ord. N° 05-03-0178/2026, de fecha 19 de marzo de 2026, de la Secretaria
Comunal de Planificacion a la Direccion de Asesorfa Juridica, remitiendo las bases
administrativas, términos de referencia, formatos y demas documentos referidos a la
licitacion pulblica ID 4295-7-LE26, denominada “Servicio de Auditoria Externa llustre
Municipalidad de La Serena”, solicitando el decreto para llamar a la licitacion publica y
aprobarlos; la solicitud de imputacién presupuestaria N° 080/2025, de fecha 23 de
diciembre de 2025; el certificado de disponibilidad presupuestaria N° 869/2025, de fecha
15 de diciembre de 2025, del Secretario Comunal de Planificacién; el Manual de
Procedimientos de Adquisiciones y de Gestion de Contratos, aprobado por Decreto
Alcaldicio N° 3580, de fecha 31 de diciembre de 2024; la ley N° 19.886, de Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios y su Reglamento; la ley
N° 19.880, establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de
los Organos de la Administracién del Estado; fa ley N° 18.575, Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado; y la ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades:

DECRETO:

1. LLAMASE a la ficitacion publica ID 4295-13-LE26, denominada “Servicio de Auditoria
Externa llustre Municipalidad de La Serena”.

2. APRUEBASE las bases administrativas, especificaciones técnicas y formatos de la
licitacion ptiblica ID 4295-13-LE26, denominada “Servicio de Auditoria Externa llustre
Municipalidad de La Serena’, y demas documentos recopilados o elaborados por |a
Secretaria Comunal de Planificacion cuyo contenido es el siguiente:

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

Licitacién 1D: 4295-13-LE26
Servicio de auditoria externa llustre Municipalidad de La Serena



1

ANTECEDENTES GENERALES

Las presentes bases administrativas, forman parte de la licitacion publica licitacion id: 4295-
13-LE26, "Servicio de Auditoria Externa llustre Municipalidad de La Serena”, la que tiene
como objetivo la contratacion de un servicio de auditorfa externa, para revisar la totalidad de
las operaciones financieras, contables, presupuestarias, administrativas y patrimoniales de
la municipalidad, en el periodo comprendido entre los afios 2018-2024, ambos afios

inclusive;

El trabajo se debera enfocar en las siguientes areas tematicas:

a)

b)

1
Auditoria Financiera y Contable:|
Anilisis de los estados flnancieros anuales (Balance General, Estado de
Resultados, Ejecucién Presupuestana) verificando la confiabilidad y exactitud de
las cifras reportadas.
Verificacion de la correcta apllcamon de la normativa contable para el sector
municipal dictada por la Contralorla General de la Republica.
Correcta y periddica elaboramon de las conciliaciones bancarias de todas las
cuentas corrientes.
Validacion de la correcta determms{cuon del saldo iniciai de caja.
Analisis de las cuentas de activo iy pasivo, incluyendo la revision de cuentas por
cobrar (patentes, permisos, derechps de aseo, etc.) y cuentas por pagar, evaluando
su impacto en la situacién flnam:ler@
Revision de la deuda flotante y del endeudamiento municipal.
Auditoria de Procesos y (3|¢=,-stic5ni

Compras y Contrataciones: Se debera revisar una muestra representativa de
licitaciones, tratos directos y convenlos marco para verificar el estricto cumplimiento
de la Ley N° 19.886 y su Reglamento Se debera evaluar la correcta publicacién en
Mercado Puiblico y el seguimiento de la ejecucion de los contratos por parte de las
contrapartes o unidades técnicas mummpales

Recursos Humanos y Remunerablones Se debera examinar los procesos de
contratacién, control de asstenc:a pago de remuneraciones, cotizaciones
prewsmnales y, especialmente, el procedlmiento de autorizacion y pago de horas
extraordinarias, verificando su ajuste a la normativa y jurisprudencia de la CGR.
Gestion de Ingresos Propios: Se debera evaluar los procedimientos de cobro de
patentes, permiscs y derechos mun:mpales cuantificando los montos percibidos y
los saldos por cobrar. !

Gestion de Inventarios: Se debei'a determinar si los bienes adquiridos fueron
correctamente inventariados y reglstrados como activo fijo, y si los procedimientos
de baja o enajenacién se ajusten a Ia normativa.

Rendicion de Fondos: Se debera verificar la correcta y oportuna rendicién de
recursos transferidos a ofras entldades publicas u organizaciones comunitarias.

Auditoria de Cumplimiento Normatlvo.

Se debera verificar si la Municipalidad mantiene actualizada la informacion en su
sitio web de Transparencia Activa, conforme a ia Ley N° 20.285 y evaluar los
mecanismos y plazos de respuesta.a las solicitudes de Transparencia Pasiva.

Se debera revisar y describir el estado de las investigaciones sumarias y sumarios
administrativos durante el periodo a auditar

El plazo de la auditoria sera de 100 dias ci::rridos, contados desde la firma del acta de inicio

del servicio.
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Orden de Prelacion de Antecedent@es

Los antecedentes que forman parte integrajnte de la presente licitacion se aplicaran de
manera conjunta y complementaria, en con‘formidad con el siguiente orden de prelacion:

!

Antecedentes administrativos y economilcos
a) Aclaraciones y modificaciones a las bases administrativas
k) Preguntas y respuestas publicadas en el portal www.mercadopublico.cl

c) Bases Administrativas
d} Contrato adjudicado




Antecedentes Técnicos:
a) Aclaraciones y modificaciones a las especificaciones tecnicas
b) Preguntas y respuestas publicadas en el portal www.mercadopublico.cl
¢) Especificaciones Tecnicas
d) Normativa vigente aplicable
e) Reglamentacion vigente aplicable
f) Anotaciones en el libro de servicios
g) Bases Administrativas
h) Contrato adjudicado

Todos los documentos antes mencionados forman un todo integrado y se complementan .
reciprocamente, especialmente respecto de las obligaciones que aparezcan en uno u otro
de los documentos sefalados. En caso de conflicto entre los diversos documentos, las
partes acuerdan gue sera de aplicacion el principio de preeminencia de las Bases
Administrativas.

1.2 Reglamentacidn
La presente Licitacion se contratard y ejecutara en base a los siguientes antecedentes:
- Constitucién Politica de la Republica
- Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Summlstro y Prestacion
de Servicios y sus modificaciones
- Decreto N°661 que Aprueba Reglamento de la ley N°19.886 de Bases Sobre
Contratos Administrativos de Suministra y Prestacion de Servicios.
- Ley N°18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, D.F.L. N°1 del 2006, del
Ministerio del Interior
- Ley 19.880 que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen
los Actos de los Organos de la Administracion del Estado
- Ley 18.575 Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la Admmlstracmn del
Estado
- Lla Ley N°16.744, sobre Prevencion de Accidentes del Trabajo, de Seguridad e
Higiene Industrial
- Directivas de Contratacion Publica
- Dictdmenes de Contraloria General de la Republlca
- Normativa Aplicable.

Para todos los efectos de la Licitacién se entendera por “Bases” todos los antecedentes
antes aludidos. E! idioma oficial a utilizar sera el espafiol.

2 OFERENTES QUE PUEDEN PARTICIPAR |

Podran participar en esta licitacion publica, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley
N°19.886 y su Reglamento, todas las personas naturales o juridicas, asi como las Uniones
Temporales de Proveedores (UTP), sean chilenas o extranjeras, gue no se encuentren
afectas a una o0 més de las inhabilidades contempladas en la normativa vigente.

En el caso de que el oferente sea una persona juridica, el plazo de duracién de la misma
no podra ser inferior al tiempo de vigencia del contrato. Ademas, el pacto social inscrito no
podré ser modificado durante la vigencia del contrato, sin notificar previamente a la llustre
Municipalidad de La Serena.

Requisitos v Condiciones para la participacion de oferentes:

Podran participar aquellos oferentes que no se encuentren sujetos y/o afectos a las

siguientes situaciones:

1. Condenas por delitos concursales y tributarios: Se requiere no haber sido
condenados por los delitos establecidos en el articulo 35 septies de la Ley N°
19.8886.

2.- Condenas por incumplimiento contractual: Se requiere no haber tenido condenas
por incumplimiento de un contrato con organismos sujetos a la Ley de Compras
Publicas.

3.- Condenas por practicas antisindicales o violacion de derechos laborales: Se
requiere no haber sido condenados por infraccidn a fos derechos fundamentales de



los trabajadores o por practicas antisindicales, conforme a la ley.

4.- Condenas por delitos graves: Se rie;quiere no haber sido condenados por delitos de
cohecho, financiamiento al terrorismo, lavado de activos, o estar incluidos en las
listas negras de instituciones financieras multilaterales.

3.~ Inelegibilidad para contratos con instituciones multilaterales: Se requiere no haber.
sido declarado inelegible para la azj:ljudicacién de contratos por instituciones como el
Banco Mundial, el Banco Interamericano de Desarrollo, entre otros.

6.- Falsificacién de antecedentes: Se Q’equiere no haber presentado maliciosamente
informacion falsa o tergiversada respecto a su inscripcion en el Registro de
Proveedores, sin enmendarla en e[ plazo de diez dias.

7.- Condenas por practicas anticompetitivas: Se requiere no haber sido condenado por
el Tribunal de Defensa de la Libre Competencia.

8.- Inhabilitacién para contratar con el Estado: Se requiere no haber sido condenado a
la inhabilitacién para contratar con el Estado en virtud de la Ley N° 20.393.

9.- Deudas tributarias: Se requiere no registrar deudas tributarias superiores a 500

UTM por mas de un afio, o superiores a 200 UTM e inferiores-a 500 UTM por mas
de dos afios, sin un convenio de pégo vigente.

10.-  Deudas previsionales o de salud: Se requiere no registrar deudas previsionales o
de salud superiores a 12 meses pdr sus trabajadores, las cuales deberan ser
acreditadas mediante un certificado de la autoridad competente.

11.-  Liguidacion judicial: Se requiere no estar sujeto a liquidacion por resolucién judicial
ejecutoriada, conforme a la Ley N°§20.720.

12.-  Eliminacion del Registro de Proveedores: Se requiere no haber sido eliminado del
Registro de Proveedores por resolucion fundada de la Direccidén ChileCompra.

13.-  Prohibicidn de celebrar contratos cjon el Estado: Se requiere no haber sido
condenado por los Tribunales de Justicia a la inhabilitacion para celebrar actos y
contratos con el Estado.

14.-  Inhabilidades adicionales: Se requiere no estar sujeto a otras inhabilidades
determinadas por la ley.
15.-  Inhabilidades del articulo 35 quater; Se requiere no estar afecto a las inhabilidades

del articulo 35 quater de la Ley N° 19.886, que regiran durante todo el
procedimiento de licitacion.

2.1 Acreditacion de Requisitos

El oferente deberd completar la Declaracion Jurada de Habilitacion en linea, a través del
Sistema de Informacién disponible en el portal www.mercadopublico.cl.

2.2 Verificacion de Informacién

El Municipio se reserva el derecho de verificar en cualquier momento la veracidad de la
informacioén proporcionada por el oferente; a través de los medios oficiales disponibles. En
el caso de las personas juridicas, no podran ofertar con organismos del Estado aquellas
que hayan sido condenadas por los delitos previstos en el articulo 27 de Ia Ley N°19.913,
el articulo 10° de la Ley N°21.732, y los ariiculos 250 y 251 bis del Cédigo Penal, a la pena
de prohibicion de celebrar actos y contratos con organismos del Estado. La Direccion de
ChileCompra verificara esta informacién a ;través del registro correspondiente.

2.3 Inscripcion y Actualizacién de Infcjtrmacién

Los oferentes deberan haber accedido a §Ios antecedentes de esta licitacion a través del
portal www.mercadopublico.cl y estar inscritos y habilitados en el Registro de Proveedores
con la informacién actualizada, conforme ial Reglamento de Proveedores, al momento de
ofertar y en el caso del proveedor adjudicpdo, debera permanecer habil e inscrito durante
todo el tiempo de ejecucion del contrato.

3 UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES

De acuerdo con lo estipulado en el Articulo N°180 del Reglamento de Compras Publicas, la
Unidn Temporal de Proveedores (UTP) debera estar integrada por una o mas empresas de
menor tamafio, ya sean personas naturales o juridicas, que se agrupan para presentar una
oferta en procesos de licitacion o confratacién directa. No se requiere constituir una
sociedad. Esta unidn se establece para un proceso de compra especifico v su vigencia no
serd inferior a la duracion del contrato adjudicado, incluyendo cualquier renovacién o
prorroga que se realice durante el periodo de ejecucion del contrato.




3.1 Instrumento de Constitucion

Tratandose de una licitacién publica inferior a 1.000 UTM, el acuerdo en que conste la
union podra materializarse por instrumento publico o privado. La UTP debera designar a un
apoderado que forme parte de la unidn temporal, quien deberd contar con poderes
suficientes para representar a todos los integrantes de la UTP ante el Municipio. Este
apoderado debera contar con una clara descripcion de las funciones y tareas asignadas,
entre las cuales se incluyen la supervision del contrato, la entrega de informes periddicos,
la facturacion, asi como otras actividades que sean expresamente detalladas en el
documento constitutivo. '

Cada uno de los miembros de la UTP sera individualmente responsable de fas
obligaciones derivadas de la licitacion y del contrato resultante. En consecuencia, el
instrumento de constitucion no podra incluir clausulas de exencién o limitacion de
responsabilidad para ninguno de los integrantes de la union.

Si dicho documento no es presentado al momento de ofertar, ia oferta sera rechazada.

3.2 Inscripcion y Habilitacion
Todos los integrantes de la UTP deben encontrarse inscritos y habilitados al momento de
presentar la oferta con la Administracion del Estado.

3.3 Presentacion de Ofertas por la UTP _

Al momento de la presentacion de las ofertas, los integrantes de la UTP deberan
determinar qué antecedentes presentaran para ser considerados en la evaluacion
respectiva. Debera garantizar que no se oculte informacion relevante para la ejecucion del
contrato que pueda afectar a alguno de los integrantes.de la unién.

3.4 Causales de Inhabilidad y su Impacto en fa UTP

Si algin miembro de la unién incurre en una causal de inhabilidad, esta afectara a cada
miembro individualmente. Si esto ocurre durante la ejecuciéon del contrato, el miembro
inhabil puede ser reemplazado por otro que cumpla con los requisitos establecidos,
siempre y cuando sea aprobado por el Municipio. En ciertos casos, se puede solicitar la
modificacion de la composicién de la unidn, siempre que se mantenga al menos una de las
empresas originalmente adjudicatarias.

En definitiva, si alguno de los miembros de la UTP se ve afectado por una o mas causales
de inhabilidad, el resto de los integrantes debera decidir si contintia el proceso con los
miembros no inhabiles, o si desiste de su participacion en el proceso. Esta decisién debera
ser informada a través del Sistema de Informacién dentro del plazo de vigencia de la
propuesta, es decir, entre la fecha de publicacion y la fecha de apertura.

3.5 Disolucién de la UTP:
Si la UTP se disuelve durante la ejecucion del contrato, esto constituirda una causal de

término anticipado del contrato, conforme al punto N° 33.1, letra f) de las bases
administrativas.

3.6 Retiro de un Miembro de la UTP:

Si en una UTP conformada por fres o mas integrantes, uno de ellos se retira, la unién
podra continuar ejecutando el contrato con los restantes integrantes, siempre que el
nimero no disminuya de dos. En este caso, la UTP se entendera como disuelta.

Si el miembro que se retira reine una o mas caracteristicas de la evaluacion de la oferta,
su retiro constituird una causal de término anticipado del contrato, conforme al punto
N°33.1, letra f) de las bases administrativas.

3.7 Restricciones Para los Integrantes de la UTP

Al presentar ofertas, cada miembro de la union debe detallar qué documentos se incluiran
para la evaluacion, garantizando que no se oculte informacion relevante. Ademas, no
pueden participar en otros procesos con distintas uniones simultaneamente. Si se presenta



tal situacion, la oferta sera inadmisible conforme al punto N°19.5, letra j) de las bases

administrativas.

3.8 Modificaciones ala UTP

!
v
]
i
|
3
1

Cualquier modificacién que expenmente la UTP deberd ser comunicada de manera
inmediata al Municipio a través de la [nspeccion Técnica correspondiente, acompaiiada del
respectivo instrumento modificatorio.

i

i .
Si la modificacion involucra cambios en Ja integracién o en las caracteristicas de la UTP,
dicha meodificacion debera formalizarse siguiendo las mismas formalidades que se
emplearon para la constitucion inicial de la unién temporal, conforme a los requisitos
establecidos por la ley y las normativas apTicables.

i

]

4 PACTO DE INTEGRIDAD !

i

El oferente declara que, al participar en %Ia presente licitacion, acepta expresamente el
presente pacto de integridad y se compromete a cumplir con todas las estipulaciones
contenidas en el mismo, sin perjuicio de |as disposiciones adicionales que se establezcan
en el resto de las bases de licitacion y demjés documentos que conformen el proceso.

i

En particular, el oferente se comprojmete a suministrar toda la informacion vy
documentacién que sea requerida conforme a las bases de licitacion, asumiendo
expresamente los siguientes compromisosr

a) El oferente se compromete a reSpetar los derechos fundamentales de sus

b)

d)

e)

trabajadores, entendiéndose por estos los consagrados en la Constitucién Politica
de la Republica en su articulo 19, numeros 19, 4° 5° 8° 12° y 16°, en conformidad
al articulo 485 del Cédigo del Trabajo. Asimismo, el oferente se compromete a
respetar los derechos humanos, %Io que significa que debe evitar dar lugar o
contribuir a efectos adversos que los afecten mediante sus actividades, productos.
0 servicios, y subsanar esos efecios cuando se produzcan, de acuerdo con los
Principios Rectores de Derechos H@Jmanos y Empresas de Naciones Unidas.

El oferente se obliga a no ofrecefr ni conceder, ni intentar ofrecer o conceder,
sobornos, regalos, premios, dédiva‘;s 0 pagos, cualguiera fuese su tipo, naturaleza
y/o monto, a ningln funcionario ptblico en relacién con su oferta, con el proceso
de licitacién publica, ni con la ejecui:ién de &l o los contratos que eventualmente se
deriven de la misma, ni tampoco a ofrecerlas o concederlas a terceras personas
que pudiesen influir directa o indirectamente en el proceso licitatorio, en su toma
de decisiones o en la posterior adjudlcacmn y ejecucion del o los contratos que de
ello se deriven. %
El oferente se obliga a no intentar%ni efectuar acuerdos o realizar negociaciones,
actos o conductas que tengan por objeto influir o afectar de cualquier forma la libre
competencia, cualquiera fuese la iconducta o acto especifico, y especialmente,
aquellos acuerdos, negociaciones, jactos o conductas de tipo o naturaleza colusiva,
en cualquier de sus tipos o formas.

El oferente se obliga a revisar y veﬁificar toda la informacién y documentacion, que
deba presentar para efectos del presente proceso licitatorio, tomando todas las
medidas que sean necesarias para asegurar la veracidad, integridad, legalidad,
consistencia, precision y vigencia dr}e ésta.

El oferente se obliga a ajustar su ajctuar y cumplir con los principios de legalidad,
ética, moral, buenas costumbres y t;ransparencia en el presente proceso licitatorio.

El oferente manifiesta, garantiza y} acepta que conoce y respetara las reglas y
condiciones establecidas en las ba?es de licitacion, sus documentos integrantes y

i
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él 0 los contratos que de ellos se derivase.

g) El oferente se obliga y acepta asumir, las consecuencias y sanciones previstas en
estas bases de licitacion, asi como en la legislacidon y normativa que sean
aplicables a la misma.

h) El oferente reconoce y declara que la oferta presentada en-el proceso licitatorio es
una propuesta seria, con informacién fidedigna y en términos técnicos y
econdmicos ajustados a la realidad, que aseguren la posibilidad de cumplir con la
misma en las condiciones y oportunidad ofertadas.

iy El oferente se obliga a tomar todas las medidas que fuesen necesarias para gue
las obligaciones anteriormente sefialadas sean asumidas y cabalmente cumplidas
por sus empleados y/o dependientes y/o asesores y/o agentes y en general, todas
las personas con que éste o éstos se relacionen directa o indirectamente en virtud
o como efecto de la presente licitacion, haciéndose plenamente responsable de las
consecuencias de su infraccion, sin perjuicio de las responsabilidades individuales
que también procediesen y/o fuesen determinadas por los organismos
correspondientes. :

Este pacto de integridad se suscribe con el objetivo de promover la transparencia y
probidad en los procesos licitatorios, asegurando el cumplimiento de los mas altos
estandares éticos y legales en todas las fases de la licitacion, contratacion y ejecucion de
los contratos administrativos.

5 FINANCIAMIENTO Y MONTO DISPONIBLE

La adquisicion sera financiada con recursos de la llustre Municipalidad de La Serena
estableciéndose un monto maximo disponible de $50.000.000 (cincuenta millones de
pesos), IVA incluido.

Este monto corresponde al presupuesto disponihle para el presente proceso y debe
cubrir la totalidad de los costos asociados a la ejecucion del contrato, sean estos
directos, indirectos o derivados del mismo. '

Los oferentes, para establecer su oferta, deberan considerar lo detallado en las respectivas
Especificaciones Técnicas y solo se aceptaran las ofertas que cumplan con todas Ias
condiciones y caracteristicas detalladas

Las ofertas que sobrepasen el monto disponible seran declaradas inadmisibles.

6 CALENDARIO DE LA LICITACION

La presente licitacién se regira por el siguiente calendario:

Fecha de cierre de recepcién de |la oferta: 13-04-2026 15:00:00

Fecha de Publicacion: 26-03-2026 20:00:00

Fecha inicic de preguntas: 26-03-2026 20:00:00

Fecha final de preguntas: 01-04-2026 10:00:00

Fecha de publicacion de respuestas: 07-04-2026 20:00:00

Fecha de acto de apertura técnica: 13-04-2026 15:00:00

Fecha de acto de apertura econdmica (referencial): 13-04-2026 15:00:00
Fecha de Adjudicacién: 30-04-2026 20:00:00

Se hace presente que la apertura de las ofertas se realizara en una sola etapa. La oferta
técnica y econdémica estara disponibles en el sistema en la misma fecha y horario.

Las fechas del calendario pueden ser modificadas por causas justificadas y con la debida
notificacion a los participantes, respetando los principios de transparencia y equidad.
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7 VIGENCIAY SUFICIENCIADE LA OFERTA

La vigencia de las ofertas se mantendra desde su presentacion hasta la fecha de la firma
del contrato con el adjudicatario, después de la cual, los proponentes no adjudicados
quedaran liberados de todo compromiso. é[ se lleva a cabo una readjudicacién, este plazo
se extendera hasta la celebracién efectiva del respectivo contrato.

8 CONTINGENCIAS E IMPREVISTOS j

Se considerara que el Oferente antes de! .presentar su oferta, estd ya compenetrado con
todos los riesgos, contingencias y demas factores o circunstancias que puedan afectar su
oferta, como los costos de todo tipo y financiamiento requerido para cumplir todas sus
obligaciones contractuales en las condiciones establecidas en estas Bases. El Oferente
queda, de acuerdo con lo anterior, impedldo para alegar cualquier contingencia o
imprevisto que le impida dar cumplimiento ; al contrato en los términos convenidos.

1
9 NOTIFICACIONES
Las notificaciones realizadas de acuerdo con la Ley N°19.886 de Compras Publicas y su
Reglamento se entenderan realizadas 24 ihoras después de la publicacién del respectivo
documento en el Sistema de informacion. |

10 VERACIDAD DE LA INFORMACION ENTREGADA EN LA OFERTA

Toda informacién que se demuestre faisa alterada o maliciosamente incompleta, y que
vulnere el principio de igualdad entre llos oferentes, entregada en los documentos
solicitados o en otros requeridos por la Comisién de Evaluacion, serd considerada
fraudulenta. Esto constituird una causa de inadmisibilidad de la oferta, y la situacién sera
notificada a Mercado Publico. Ademas, Se podran iniciar las acciones legales que se
estimen pertinentes.

11 INTERPRETACION DE LAS BASES 1

Las bases seran interpretadas de manera gque no restrinjan la participacion de la mayor
cantidad posible de oferentes, en cumpllmlento con los principios de libre concurrencia
establecidos en el articulo 6° de la Ley N° 19.886 y el articulo 9° de la Ley N° 18.575. En la
ejecucion del contrato, la interpretacién sera realizada por la municipalidad, respetando {os
principios de sujecién estricta y de 1gua|dqd de los oferentes. Sin embargo, cualquiera de
las partes podra recurrir a la Contraloria General de la Republica si lo considera necesario.

1

12 EMPRESAS RELACIONADAS ?

En conformidad con lo establecido en el aﬁlculo 60 del Reglamento de Compras Plblicas.
Se declarara inadmisible una o mas ofertas cuando se presenten a una propuesta, ofertas
simultaneas respecto de un mismo bien o servicio por parte de empresas pertenecientes al
mismo grupo empresarial o relacionadas entre si, de acuerdo a lo indicado en el articulo N°
9 de la Ley de Compras,

En este caso se considerara para efectos de |la evaluacién, solo la oferta mas conveniente
de los respectivos proveedores del mismo grupo empresarial o relacionadas entre si,
segun los criterios de evaluacion establecidos, y declarara inadmisibles las demas.

Esta medida tiene como fin garantizar la transparencia y la competencia efectiva en los
procedimientos de contratacion publica, conforme a lo estipulado por la Ley N° 18.886 y el
Reglamento de Compras Publicas.

13 INDISPONIBILIDAD DEL SISTEMA

De conformidad con lo establecido en e| Art. 115, N°3, del Reglamento de Compras
Plblicas, en caso de que exista indisponibilidad técnica del Sistema de Informacion, dicha
situacién debera ser debidamente ratificada por la Direccion, a través del correspondiente
certificado. Los oferentes que se vean afectados por esta indisponibilidad deberan solicitar

el mencionado certificado dentro de las 24 horas siguientes al cierre del plazo de recepcién
de ofertas.




El certificado debera ser solicitado dentro de las veinticuatro horas siguientes al cierre de la
recepcién de las ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendran un plazo de dos dias
habiles contado desde la fecha del envio del certificado de indisponibilidad, para la
presentacién de sus ofertas fuera del Sistema de Informacién. Es importante sefialar que
todos los documentos aprobados o enviados fuera del sistema deberan ser cargados en et
mismo, una vez gue se haya solucionado la indisponibilidad técnica, conforme a o
dispuesto en la normativa vigente.

En el caso que la indisponibilidad del sistema deje desierto el proceso en la plataforma, los
archivos seran cargados en jos documentos adjuntos de la licitacion.

14 ANTECEDENTES A INCLUIR EN LA OFERTA

Las ofertas deberan presentarse de forma virtual a través del portal
www.mercadopUblico.cl, donde el oferente debera ingresar la oferta junto con todos los
documentos solicitados como archivos adjuntos y/o documentos escaneados.

No se aceptaran ofertas enviadas por medios distintos a los establecidos en estas bases,
salvo que se acredite una indisponibilidad técnica del sistema, de conformidad con lo
establecido en el articulo 115, N° 3, del Reglamento de la Ley de Compras. Sera
responsabilidad de los oferentes tomar las precauciones necesarias para ingresar sus
ofertas de manera oportuna y adecuada.

Cada oferente podra presentar sélo una oferta. En caso de que un oferente ingrese mas de
una oferta, se considerara tnicamente la primera registrada en el sistema de informacion,
de acuerdo con la fecha y hora indicadas en el comprobante de ingreso de la oferta. Las
ofertas posteriores seran descartadas y se dejard constancia de ello en el acta de
evaluacion.

Los oferentes deben verificar que el envio de su oferta a través del portal de compras
pdblicas se haya realizado correctamente, asegurandose de que todos los formularios y
anexos requerides estén completos y conforme a lo establecido en las presentes bases.

Es responsabilidad de los oferentes comprobar que los anexos enviados contengan toda la
informacion solicitada antes de la fecha y hora de cierre indicadas en e! punto N° 6 de las
bases administrativas. Posterior a la fecha y hora indicada en aquel punto, el sistema se
cierra automaticamente y no permite el ingreso de ninguna otra oferta, ni archivo adjunto

141 Antecedentes Administrativos

14.1.1 Oferente Persona Juridica

a) Formato N° 1A - Identificacion del Oferente: El instrumento deberd ser
debidamente firmado por el Oferente o su Representante Legal.

b) Formato N° 2 - Declaracion Jurada Simple de Aceptaciéon: El instrumento
debera ser debidamente firmado por el Oferente o su Representante Legal.

¢) Formato N° 3 - Declaracion Jurada Programa de integridad y Cumplimiento: El
Oferente deberad completar dicho formato, de acuerdo a lo estipulado en el punto
N° 14.1.4 de las presentes bases.

d) Instrumento publico emitido por el Conservador de Bienes Raices, por la
plataforma denominada “Tu Empresa en un Dia”, u ofro, del cual se desprenda que
la persona juridica se encuentra vigente y no disuelta, debiendo el documento que
lo sefiale ser emitido en el periodo comprendido entre la fecha de publicacion y la
apertura de la propuesta.

e) Instrumento publico emitido por el Conservador de Bienes Raices, por la
plataforma denominada “Tu Empresa en un Dia”, u otro, del cual se desprenda la
vigencia de la Representacion Legal, debiendo el documente que lo sefiale ser
emitido en el periodo comprendido entre la fecha de publicacion y la apertura de la
propuesta,

f) Copia digital de la Cédula Nacional de Identidad del (los) Representante (s) Legal
(es) de ia persona juridica, por ambos lados.



g) Certificado de antecedentes laborales y previsionales emitido por la Direccién del
Trabajo cuya fecha de emns:on debe estar comprendida entre la fecha de
publicacidén y apertura de la propuesta

1
i
]
]
i
1
i
|

14.1.2 Oferente Persona Natural

a) Formato N° 1A - Identificacion del Oferente: El instrumento debera ser
debidamente firmado por el Oferenke 0 su Representante Legal.

b) Formato N° 2 - Declaracion Jurada Simple de Aceptacién: El instrumento
debera ser debidamente firmado p jr el Oferente o su Representante Legal.

c) Formato N°3 - Declaracion Jurada Programa de Integridad y Cumplimiento: El
Oferente debera completar dicho formato de acuerdo a lo estipulado en el punto N°
14.1.4 de las presentes bases. |

d) Copia digital de la Cédula de Identidad por ambos lados.

e) Certificado de antecedentes taborales y previsionales emitido por la Direccidon del

Trabajo cuya fecha de emlsmni debe estar comprendida entre la fecha de
publicacion y apertura de la propuesta.
i

1
H

14.1.3 Oferente Unidn Temporal de Pro{‘/eedores

a) Formato N°1B: Identificacion del (pferente (Unién Temporal de Proveedores): El
instrumento deberd ser debidamente firmado por el Representante o Apoderado
Comun de la UTP designado en eI documento gque da cuenta del acuerdo de
participacion bajo esta modahdad1 y contener la informacion detallada de los
integrantes como se indica en dicho formato.

b) En caso que la UTP tenga mtegrantes gue son Persona Juridica, debera ADEMAS
presentar: |

¢ Instrumento publico emitida
plataforma denominada “Tu Empresa en un Dia”,

desprenda que la persona
debiendo el documento que,

por el Conservador de Bienes Raices, por la
u otro, del cual se
juridica se encuentra VIGENTE y no disuelta,
lo sefiale ser emitido en el periodo comprendido

entre la fecha de publicacion y la apertura de la propuesta.

Instrumento publico emitidg

plataforma denominada “Tu Empresa en un Dia”,

desprenda la vigencia de 13
que lo sefale ser emitido
publicacion y la apertura de

por el Conservador de Bienes Raices, por la
U otro, del cual se
Representacion Legal, debiendo el documento
en el periodo comprendido entre la fecha de

la propuesta.

Copia digital de la Cédula Nacional de Identidad del (los) Representantes (s)
Legal (es) de la persona juridica, por ambos lados.

¢) Documento de constitucion puablico g privado, de acuerdo a lo estipulado en el punto

N® 3.1 de las presentes bases. |
d) Copia digital de la Cédula de ldentldad por ambos lados de cada miembro de la
Unién Temporal o RUT en caso de sgr persona juridica,
e) Certificado de antecedentes laborales y previsionales emitido por la Direccion del
Trabajo, cuya fecha de emisidn  debe estar comprendida entre la fecha de
publicacién y apertura de la propuesta Por cada miembro de la Unidn Temporal.

|
14.1.4 Formato N°3 - Programas de Inteigridad y Cumplimiento (Compliance).

i
El oferente debera declarar en el formato N° 3 |a existencia de Programas de Integridad y
Cumplimiento que mitiguen los riesgos de ?;orrupcién, promoviendo buenas practicas y
demostrando un alto compromiso con la transparencia y la probidad. Estos programas
deben ser conocidos y aplicados entre los trabajadores de la empresa.

Estos son los documentos que deben presentarse:

a.- Codigo/Manual/Reglamentos de Ftica (lh ofro documento analogqo):




Con ¢l objetivo de fomentar mejores practicas por parte de los proveedores en los
procedimientos de compra y contrataciéon publica, promoviendo procesos integros,
eficientes y transparentes, el oferente (Persona Natural o Juridica) debera adjuntar al
Formato, un cédigo/manual/reglamentos de ética u otro documento analogo, que regule las
siguientes materias:

Evaluacion de riesgos e identificacion de amenazas en materia de transparencia y
probidad (como, por ejemplo: conflicto de intereses, responsabilidades de trabajador en
casos de incurrir en practicas corruptas o ilicitas, violacion de los derechos de los
trabajadores, incumplimiento de normas medioambientales).

Procedimientos de control

Mecanismos de denuncia y consulta.

Definicidon de mecanismos de capacitacién y comunicacion continua.

Programacién de monitoreo y auditorias

b.- Documentos de Difusion

Para acreditar que dichos programas son conocidos por los trabajadores, el oferente
debera presentar ademas de la Declaracion Jurada (Formato N° 3), los medios que
acrediten su difusién entre los trabajadores (como por ejemplo: acta de recepcion firmadas
por los trabajadores, declaracion jurada debidamente firmada por los trabajadores o
cualquier otro documento que acredite que los trabajadores conocen el Programa).

Los Programas de Integridad y Cumplimiento corresponden a un criterio evaluable,
conforme al punto N° 18.4.5 de las bases administrativas, por lo tanto, la no presentacion
de los documentos indicados no descontara puntaje en el criterio POA, sin embargo,
obtendra 0 puntos en el criterio de evaluacién “Programas de Integridad y Cumplimiento
(Compliance)”.

En el caso de las UTP cada integrante deberd cumplir con la presentacion de los
antecedentes descritos en el presente punto, conforme a la naturaleza de sus integrantes
{persona natural o juridica).

14.2 Antecedentes Técnicos

lLos formatos técnicos deberan subirse a la plataforma, debidamente firmados, ain cuando
no contengan informacion. Si no son presentados se entendera como un antecedente
técnico no presentado, siendo causal de inadmisibilidad.

14.2.1 Formato N° 4: Equipo de Trabajo

Se deberd contar con un equipo de trabajo idoneo, para la ejecucion de la auditoria
licitada. El equipo debera contar a lo menos con:

a) 1 Administrador(a) de Contrato: ElI Consultor designara para este cargo 1
profesional abogado, contador, ingeniero civil industrial o ingeniero comercial,
titulado.

b) 1 Contador(a) Auditor: El Consultor debera contar con 1 contador auditor titulado,
en el equipc de trabajo.

¢) 2 Ingeniero(a) Comercial y/o Administrador Pablico y/o Ingeniero Civil Industrial: El
Consultor debera contar con al menos 2 Ingeniero(a) Comercial y/o Administrador
Publico y/o Ingeniero Civil Industrial, titulados, en el equipo de trabajo.

d) 1 Administrativo: El Consultor designara para este cargo una persona que realice
apoyo administrativo, técnico y de seguimiento del servicio, incluido la gestion



documental, la coordinacion de

14.2.2 Formato N° 5: Carta Compromisc

Debera presentarse una carta comprom
descrito en el punto anterior.,

Cada formato debera ser suscrito por e
profesionales y/o técnicos propuestos.,

En el caso de ofrecer profesionales o técni
no se exigira, respecto de éstos, la present

14.2.3 Titule Profesional

El oferente debera adjuntar copia digital d
integrantes del equipo - individualizados er
presentes bases - extendidos por alguna in
el Estado de Chile.

1

Dichos instrumentos deberan ser firmado
institucién de educacion.

En caso de no contar el titulo o certificad
contar con un codigo de verificacion. En s
ante notario vigentes, en que se deje con

o]

reuniones, fa preparacion de informes y la
preparacion de los estados de pago.

so, por cada integrante del grupo de trabajo

Oferente o su representante legal y por los

cos adicionales no descritos en el punto anterior,
acién del referido formato.

el titulo profesional o certificado de titulo, de los

las letras a), b} y ¢), del punto N° 14.2.1, de las
stitucién de educacién superior reconocidos por

y/o timbrado por la autoridad de la respectiva

o con firmas yfo timbres, el instrumento debera
| defecto, podran entregarse copias autorizadas

stancia que se tuvo el original a la vista (para

estos efectos se entendera como vigencia ;Si la constancia notarial fue realizada durante los
12 meses anteriores a la fecha de apertura/ cierre de la licitacion).

1

En el caso de titulos obtenidos en el extra)
en el pais, tramitacién que los habilita para

jero, éste debera estar registrado y reconocido
el libre ejercicio profesional en Chile. Se debera

adjuntar el certificado de reconocimiento en formato PDF, con Firma Electrénica Avanzada.
Dichos documentos deberan tener cédigo de verificacion, en su defecto podran ser copias
autorizadas ante notario en que se deje constancia que se tuvo el original a la vista.

La acreditacion regulada en el presente
“‘Administrativo” individualizado, en la letra
debiendo en su caso, acompariarse, un cer

punto, no se solicitara respecto del cargo de
d), del punto N° 14.2.1, de las presentes bases,

tificado de licencia de Educacién Media.

La documentacién requerida en el presente punto, constituye un antecedente técnico cuya

omisién configurara la causal de inadmisik
de las bases administrativas.

vilidad establecida en el punto N© 19.5, letra e),

Tabla Resumen - Titulos Requeridos

1 Administrador(a) de contrato:

El Consultor designara un profesional
titulado abogado, contadar, ingeniero civil
industrial o ingeniero comercial.

Debera adjuntar titulo o certificado de
titulo extendido por alguna institucion de
educacidn superior, reconocidos por el
Estado de Chile.




El Consultor debera contar con al menos
1 contador auditor titulado, en el equipo
de trabajo.

1 Contador(a) auditor: Debera adjuntar tituto o certificado de
titulo extendido por alguna institucion de
educacién superior, reconocidos por el
Estado de Chile.

El Consuitor debera contar con 1
Ingeniero(a) comercial y/o Administrador
Publico y/o Ingeniero Civil industrial en el

1 Ingeniero(a) comercial y/o Administrador equipo de trabajo. -

Publico y/o Ingeniero Civil industrial Debera adjuntar titulo o certificado de

titulo extendido por alguna institucion de
educacion superior, reconocidos por el
Estado de Chile. ‘

£] Consultor debera contar con 1
Ingeniero(a) comercial y/o Administrador
Publico y/o Ingeniero Civil industrial en el

1 Ingeniero(a) comercial y/o Administrador equipo de trabajo.

Ptiblico y/o Ingeniero Civil industrial Debera adjuntar titulo o certificado de

titulo extendido por alguna institucién de
educacién superior, reconocidos por el
Estado de Chile.

El consultor debera contar con 1
administrativo.

1 Administrativo
Debera adjuntar certificado de licencia de
Educacién Media.

14.2.4 Patente Profesional Vigente (Oferente Persona Natural)

Se debera presentar copia digital de la patente profesional vigente al tiempo de
presentacion de la oferta, de los profesionales propuestos en el equipo de trabajo de las
letras a), b) y c), del punto N° 14.2.1 de las presentes bases, esto, en el caso que el
postulante sea persona natural.

14.2.5 Formato N°® 6A; Experiencia - Oferente

En el presente formato se deberd detallar los servicios de iguales caracteristicas
ejecutados desde el afio 2015 a la fecha por el oferente. SOLO se consideraran para estos
efectos, como servicios de iguales caracteristicas:

- Auditorias o consultorias en instituciones publicas y/o privadas

a) Personas Juridicas

En el caso de las personas juridicas, no se aceptara experiencia y acreditacion de servicios
gjecutados por sus integrantes. Se consideraran sdlo la experiencia de servicios
ejecutados directamente por la persona juridica que esta postulando.

b) Unién Temporal de Proveedores
En el caso de las ofertas presentadas por las UTP, son éstas las que determinaran si la
experiencia presentada sera de uno, de algunos o de todos sus integrantes.

En el caso de presentar experiencias de varios o de todos los integrantes, la UTP debera
presentar un solo Formato N°6A.




Si las experiencias presentadas por los
considerara 1 de estas experiencias.

14.2.5.1 Acreditacion de la Experiencia

Las experiencias detalladas tienen que ha
marco legal se basa en estandares intern
entre paises, estableciendo cada uno
organismos de control.

Las experiencias detalladas deberan conta
contabilizara como respaldos validos, los si

integrantes de la UTP se duplican, sélo se

berse realizado en territorio nacional. Si bien el
acionales, ila normativa varia significativamente
de éstos sus propias leyes,

regulaciones vy

 con sus respectivos respaldos. Solo se
iguientes instrumentos:

a) Copia de Ordenes de Compra emltldas a través del portal www.mercadopublico.cl,
asociadas a los proyectos presentados. Las Ordenes de Compra deberan estar en
estado de “Recepcién Conforme”. Se deberd adjuntar a [a Orden de Compra,
ademas, el certificado de recepcion conforme por el mandante

Certificados de recepcién conformq gue acrediten que el servicio fue ejecutado de
conformidad a lo contratado. Se debera adjuntar al certificado, ademas, el contrato

b)

del servicio con firmas y/o timbres del mandate y del prestador del servicio.

A continuacion, se detalla la informacié h

nima requerida que DEBEN contener los

respaldos de las experiencias:

|dentificacidon del Oferente.
Nombre del servicio y/o descripcid
|dentificacién del Mandante.

Afio de ejecucion.

Plazo del servicio. |
Poseer las correspondientes firmas|

i
i

1
i
¢
v
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n
1
i
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del servicio

y/o timbres (certificado y contrato).

En el caso que alguno de los documentos de respaldo de experiencia no cuente con la

informacién_minima requerida, se podra complementar con otros certificados, los cuales

deberan llevar las firmas y/o timbres del ma

ndante. De lo contrario, no seran contabilizadas

al momento de evaluar.

La informacion presentada en este form
respaldo. En caso de no presentar res
razones ya expuestas, nho se contabilizar

14.2.5.2 Condiciones Generales al Mome

a) No se considerara la experiencia que
0) No se considerara la experiencia que
¢) No se considerara los documenta

incompletos.

ato debera coincidir con los certificados de

paldo, o de no considerarse valido por las

a la experiencia.

nto de Evaluar

no esté detallada en el Formate indicado.
no esté debidamente respaldada.
s que no sean legibles, estén cortados ©

d) Solo se evaluaran las experiencias ejecutadas a partir del afio 2015 en adelante.

e) Se evaluara un maximo de 15 experiej

ncias por oferente.

f) Si el oferente presenta mas experi%‘ncias sblo se evaluaran las primeras 15 del
listado, por lo tanto, sera responsabilidad del oferente corroborar si dichas
. . . . 1
experiencias estan debidamente respaldadas.

g) Cualquier experiencia diferente a la descrita en el presente numeral,

]
i
i

considerada como valida.

no sera

h) Los documentos presentados como }espaldos deberan coincidir con la informacién

entregada en el Formato N°® 6A. §
contabilizado como valido. ]

i
i

i)
[} CGualquier documenic que no cue
anteriormente, NO sera contabilizado

i la informacién no es concordante, no sera

No se consideraran servicios subcontratados.
nte con  todas

las caracteristicas detalladas
como valido.



k) Cualguier documento de respaldo diferente a los detallados anteriormente, no sera
contabilizado como valido.

s E| municipio, a través de la Comision Evaluadora, se reserva el derecho de
rechazar documentos de respalde que no contengan informacion suficiente
para poder determinar la ejecucion del servicio ¢ cualquier otro aspecto que
pueda contribuir a determinar si el servicio posee iguales caracteristicas a la
solicitadas. '

e Asimismo, fa comision podra realizar todas las averiguaciones, consuitas y
demas diligencias que estime pertinentes para determinar la validez, exactitud
y veracidad de los certificados de experiencias presentados por los oferentes.

e La comision evaluadora verificara, a través de la pagina del Servicio de
Impuestos Internos, que la fecha de inicio de actividades de la empresa sea
anterior o igual al afio a partir del cual se validaran las experiencias, es decir
afo 2015,

14.2.6 Formato N° 6B: Experiencia Equipo de Trabajo.

Se considerara como experiencia del equipo de trabajo, solo los servicios ejecutados
“formando parte de equipos de auditorias o consultorias en instituciones publicas y/o
privadas”.

En dicho formulario se deberd detallar la experiencia minima de los integrantes
individualizados, en las letras a, b) y c), del punto N° 14.2.1 de las presentes bases,
contada a partir de la fecha de titulacion. El oferente debera presentar un formato N° 6B
por cada uno de ellos.

De no presentar todos los formatos requeridos, la propuesta serd declarada inadmisible, de
acuerdo a lo estipulado en el punto N° 19.5, letra d), de [as presentes bases.

Conforme a lo indicado en el punto N°® 19.4.2 de las presentes bases, se hace presente
que los afios de experiencia requeridos constituyen un factor de evaluacion, que soélo
determinara el puntaje obtenido por cada oferente en dicho criterio. Consecuentemente, la
no satisfaccion del referido requerimiento no generara como consecuencia: la
inadmisibilidad de la propuesta. '

Profesicnal Afos de experiencia Afo inicio experiencia

‘ 10 2015
Administrador de Contrato

Equipo de Trabajo
1 Contador(a) Auditor:
2 Ingeniero(a) Comercial y/o 5 2020

Administrador Publico y/o
Ingeniero Civil industrial

14.2.6.1 Administrador de Contrato - Experiencia

El oferente debera proponer como Administrador de Contrate, a un profesional que esté
titulado con fecha previa al afio 2015 y que cuente con al menos 10 afios de experiencia,
como administrador de contrato en equipos de auditoria o consultorias.

En el presente formato se debera detallar 1a experiencia a cargo de equipes de auditoria



ejecutadas a partir del afic 2015" a la fecha por el profesional, tanto en empresas ptiblicas

como privadas.

Las experiencias detalladas deben haber

marco

entre paises, estableciendo cada uno
organismos de control.

sido ejecutadas en territorio nacional. Si bien el
legal se basa en estdndares internacionales, la normativa varia significativamente
de ellos sus propias leyes, regulaciones vy

Cada experiencia presentada debera contar con sus respectivos respaldos. Solo se

contabilizara como respaldos vélidos, los s

a)
b)
c)

A continuacion, se detalla la informacid

guientes instrumentos:

Certificados emitidos por el mandante/empresa debidamente firmado y timbrado
Copia de contrato, debidamente firmado y/o timbrado.

Copia de Ordenes de Compra en estado de “Recepcion Conforme”. En el caso de
las 6rdenes de compra, el oferente debera acompafiar con certificado o contrato
emitido por el mandante, que acredite la participacion del profesional como
Administrador de contrato.

h minima requerida que DEBEN contener los

respaldos de las experiencias:

Identificacion del profesional
Identificacion del Mandante/Empre
Ao de ejecucion.

Plazo del servicio

Poseer las correspondientes firmas

1723
o

y/o timbres {de proceder).

En el caso que alguno de los documentos de respaldo de experiencia no cuente con la

informacion _minima requerida, se podra complementar con otros cerificados, los cuales

deberan lievar las firmas y/o timbres del mandante. De fo contrario, no seran contabilizadas

al momento de evaluar.

La informacién presentada en este formato debera coincidir con los certificados de
respaldo. En caso de no presentar respaldo, o de no considerarse valido por las
razones ya expuestas, no se contabilizara [a experiencia.

14.2.6.1.1 Condiciones Generales al Momento de Evaluar

h)

i)
)

No se considerard la experiencia que no esté detallada en el Formato indicado.

No se considerara la experiencia que no esté debidamente respaldada.

No se considerara los documentos que no sean legibles, estén cortados o
incompletos. ]

Solo se evaluaran las experiencias bjecutadas a partir del afio 2015 en adelante.

Se evaluara un maximo de 10 expejriencias.

Si el oferente presenta mas experiencias sélo se evaluaran las primeras 10 del
listado, por lo tanto, serd responsabilidad del oferente corroborar si dichas
experiencias estan debidamente respaldadas.

Cualquier experiencia diferente a; la descrita en el presente numeral, no sera
considerada como valida.
Los documentos presentados como respaldos deberan coincidir con la informacion
entregada en el Formato N° 6B. 'Si la informacién no es concordante, no sera
contabilizado como valido.
No se consideraran servicios subcantratados.

Cualquier documento que no cuente con todas las caracieristicas detalladas

! El profesional propueste debera contar con un titulo profesional obtenide con fecha previa al afio

2015,




anteriormente, NO sera contabilizado como valido.
k) Cualquier documento de respaldo diferente a los detallados anteriormente, no sera
contabilizado como valido.

e El municipio, a través de la Comision Evaluadora, se reserva el derecho de
rechazar documentos de respaldo que no contengan informacion suficiente
para poder determinar {a ejecucion del servicio o cualquier otro aspecto que
pueda contribuir a determinar si el servicio posee iguales caracteristicas a la
solicitadas.

e Asimismo, la comisién podra realizar todas las averiguaciones, consultas y
demas diligencias que estime pertinentes para determinar la validez, exactitud
y veracidad de los certificados de experiencias presentados por los oferentes.

e La comision evaluadora verificara, que la fecha de titulacion del profesional
propuesto sea anterior o igual al afio a partir del cual se validaran las
experiencias, es decir afio 2015.

14.2.6.1.2 Certificaciones Administrador del Contrato

En el caso del Administrador de Contrato, debera presentar certificados y/o diplomas q'ue
acrediten que posee el grado de magister en las siguientes areas afines al servicio:

s  Administracién
Finanzas
Contabilidad
Gestion Puablica

Los magisteres detallados tienen que haberse realizado en territorio nacional,
considerando que, si bien el marco legal se hasa en estandares internacionales, la
normativa varia significativamente entre paises, estableciendo cada uno de ellos sus
propias leyes, regulaciones y organismos de controf.

El oferente debera adjuntar copia digital del diploma, resolucion o certificado de titulo,
extendido por alguna institucion de educacion superior reconocidas por el Estado de Chile.
Dichos instrumentos deberan ser firmado y/o timbrado por la autoridad de la respectiva
institucion de educacién. En caso de no contar el tituio o certificado con firmas y/o timbres,
el instrumento debera contar con un cddige de verificacion. En su defecto, podran
entregarse copias autorizadas ante notario vigentes, en que se deje constancia que se tuvo
el original a la vista (para estos efectos se entendera como vigencia si la constancia
notarial fue realizada durante los 12 meses anteriores a la fecha de apertura/ cierre de la
licitacién). : -

Sin perjuicic de ello, el municipio se reserva el derecho de verificar la autenticidad de los
documentos y se podra restar puntaje en el criterio de presentacién oportuna de los
antecedentes frente a tal incumplimiento.

La acreditacion de magister del Administrador de Contrato, otorga puntaje en el criterio
experiencia del Administrador de Contrato (Punto N° 19.4.2.1 de las presentes bases).

De no acreditar el grade de magister solo se restara puntaje en dicho criterio, no
declarandose inadmisible la propuesta.

14.2.6.1.3 Acreditacién de la Experiencia del Equipo de Trabajo

En el presente formato se debera detallar la experiencia de los integrantes individualizados
en las letras b) y ¢}, del punto N® 14.2.1, de las presentes bases (el/la Contador(a) Auditor
y 2 Ingeniero(a) Comercial y/o Administrador Publico y/o Ingeniero Civil Industrial), desde



el afio 2020 a la fecha (5 afios), como parte de equipos de auditoria o consultorias, tanto
en empresas pUblicas como privadas. ?
Las experiencias detalladas tienen que hdberse realizado en territorioc nacional. Si bien el
marco legal se basa en estandares internacionales, la normativa varia significativamente
entre paises, estableciendo cada uno |de ellos sus propias leyes, regulaciones y
organismos de control.

H
Cada experiencia presentada debera cohtar con sus respectivos respaldos y solo se
contabilizara como respaldos validos:
]
a) Certificados emitidos por el mandaﬁte/empresa debidamente firmado y timbrado
b) Copia de contrato, debidamente f|rmado y/o timbrado
c) Copiade Ordenes de Compra en e%tado de “Recepcidn Conforme”.

j
A continuacion, se detalla la informaciéh minima requerida que DEBEN contener los
respaldos de las experiencias:

ldentificacion del profesional j

Identificacion del Mandante/Empre;sa

Ao de ejecucion. !

Plazo del servicio ]

Poseerlas correspondientes firmas y/o timbres (de proceder).

e & & 0 @

En el caso gue alguno de los documentos de respaldo de experiencia no cuente con la
informacion minima requerida, se podra complementar con_otros cerfificados, los cuales
deberan llevar las firmas v/o timbres del mandante. De lo contrario, no seran contabilizadas
al momento de evaluar.

La informacién presentada en este formato debera coincidir con los certificados de
respaldo. En casc de no presentar respaldo, o de no considerarse valido por las
razones ya expuestas, no se contabilizara la experiencia.

i

|

14.2.6.1.4 Condiciones Generales al Moriiento de Evaluar

a) No se considerara la experiencia que no esté detallada en el Formato indicado.

b) No se considerara [a experiencia qu,le no esté debidamente respaldada.

¢} No se considerara los documen‘tos que no sean legibles, estén cortados o
incompletos. 1

d) Solo se evaluaran las experiencias ejecutadas a partir del afio 2020 en adelante.

e) Se evaluara un maximode 5 expergenmas. Si el oferente presenta mas experiencias
solo se evaluaran las primeras 5 c{el listado, por lo tanto, seréa responsabilidad del
oferente corroborar si dichas experiencias estan debidamente respaldadas.

f) Cualquier experiencia diferente a la descrita en el presente numeral, no sera
considerada como valida.

g) Los documentos presentados como respaldos deberan coincidir con la informacion
entregada en el Formato N° 6B. S| la informacién no es concordante, no sera
contabilizado como valido.

h) No se consideraran servicios subcc}ntratados.

i} Cualquier documento gue ho cdente con todas las caracteristicas detalladas
anteriormente, NO sera contabilizado como valido.

i} Cualquier documento de respaldo diferente a los detaliados anteriormente, no sera
contabilizado comao valido,

e El municipio, a través de la Comisiéon Evaluadora, se reserva el derecho de

2 Los profesionales propuestos deberan contar con un titulo profesional obtenido con fecha previa al
afo 2020,




rechazar documentos de respaldo que no contengan informacion suficiente
para poder determinar la ejecucién del servicio o cualquier otro aspecto que
pueda contribuir a determinar si el servicio posee iguales caracteristicas a las
solicitadas.

® Asimismo, la comisién podra realizar todas las averiguaciones, consuitas y
demas diligencias que estime pertinentes para determinar la validez, exactitud
y veracidad de los certificados de experiencias presentados por los oferentes.

e [La comision evaluadora verificara, que la fecha de titulacion del profesional
propuesto sea anterior o igual al afio a partir del cual se validaran ias
experiencias, es decir afio 2020,

14.2.6.2 Certificaciones del Equipo de trabajo

En el caso del equipo de trabajo, ademas de la experiencia como parte de equipos de
auditoria se debera presentar certificados y/o diplomas que acrediten que sus integrantes
individualizados en las letras b) y ¢), del punto N° 14.2.1, de las presenies bases (elfla
Contador(a) Auditor y 2 Ingeniero(a) Comercial y/o Administrador Publico y/o Ingenigro
Civil Industrial) poseen Diplomados o Especializaciones en las areas de:

Administracién
Finanzas
Contabilidad
Gestion publica.

Los diplomados y certificaciones detallados tienen que haberse realizado en territorio
nacional, considerando que, si bien el marco legal se basa en estandares internacionales,
la normativa varia significativamente entre paises, estableciendo cada pais sus propias
leyes, regulaciones y organismos de control.

El oferente debera adjuntar copia digital del diploma, resolucion o certificado de titulo,
extendido por alguna de las instituciones educacionales reconocidas por el Estado de
Chile. Dichos instrumentos deberan ser firmado y/o timbrado por la autoridad de la
respectiva institucion de educacién. En caso de no contar el titulo o certificado con firmas
ylo timbres, el instrumento debera contar con un cédige de verificacion. En su defecto,
podran entregarse copias autorizadas ante notario vigentes, en que se deje constancia que
se tuvo el original a la vista (para estos efectos se entendera como vigencia si la
constancia notarial fue realizada durante los 12 meses anteriores a la fecha de apertura/
cierre de la licitacion).

De no acreditar las certificaciones indicadas en el presente punto, sélo se restara puntaje
en dicho criterio, no declardndose inadmisible la propuesta.

14.2.7 Formato N°7 Plan de Trabajo

Ei oferente debera presentar en dicho formato, un Plan de Trabajo que contenga al menos
los siguientes puntos:

a) Enfoque de la Auditoria: Definicién de los objetivos especificos y los productos
entregables.

b) Del Alcance y Muestreo:
e Metodologia para la determinacion y seleccion de la muestra (criterio estadistico
o de juicio).
e Tamafio o volumen estimado de la muestra.

¢) Metodologia: Deberd detallar como se obtendran los resultados de la auditoria,
detallar procedimientos especificos para cada area de intervencién
e Pruebas de control
e Técnicas de auditoria a aplicar
e Detallar cdmo se registraran los resuftados de la auditoria



Detalle de las normas, reglar

nentos, politicas y procedimientos internos y

externos que serviran como refeIrencla para evaluar las actividades

d) Etapas y Actividades: Desglose de iareas por cada area a auditar.
i

1
H

e) Productos: Hitos de entrega de infoimes segun la programacién de la Carta Gantt.

El Plan de Trabajo debe ser preciso, s

}stemético e integral, es decir, debe describir

claramente los procedimientos y como se organizara el equipo para llevar a cabo la
auditoria en los distintos procesos y unidades organizacionales.

El Plan de Trabajo debe presentar al kEq
Contrato de la Auditoria el equipo de trabaj

e Una descripcién del equipo de t

l.as funciones
Las competencias y labores
Estimacion de horas y dias de t

El oferente también puede presentar el Fa
adjuntar el plan de trabajo en formato p

mencionadas en el presente punto.
14.2.8 Carta Gantt

El oferente debera presentar una Carta Ga
Auditorfa, éstas deben coincidir con el Plar

14.2.9 Inscripcion en el CMF

El oferente debera presentar copia del
Mercado Financiero como empresa audit
fecha de publicacion vy de cierre/apertu
inscripcion, se configurara la causal de i
letra b), de las presentes bases.

14.3 Antecedentes Economicos
14.3.1 Formato N°8 Oferta Econdmica

El formato debe estar debidamente firmad

i

l.os profesionales propuesta

i

uipo Auditor, identificando al Administrador del
o declarado, considerando:

rabajo que debera sefialar:

s

asignadas
rabajos que requerira cada etapa.

rmato N° 7 debidamente firmado y/o timbrado y
ropio, sin embargo, DEBE incluir las materias

ntt con las diferentes etapas que abarcara la
) de Trabajo.

certificado de inscripcion en la Comision del
ora, emitido en el periodo comprendido entre la
ra de las propuestas. De no presentar esta
nadmisibilidad establecida en el punto N° 19.5,

o por el Oferente o su Representante Legal.

La Oferta en Valor Neto, debera ingresallse al Portal www.mercadopublico.cl antes de la
fecha y hora de cierre indicada en el caiandano oficial. El oferente debera ofertar el valor
de los servicios de acuerdo al régimen trlbUtario que le corresponda:

1

valor neto. |
profesionales, debera completar el%
Si el oferente es un emisor de bol
retencion.

Si el oferente no ingresa el valor neto en
neto ingresado en el presente formato. As
formato con el indicado en el porial, preva

Si posee un régimen afecto a Impqesto al Valor Agregado (IVA), deberd ingresar el

Si posee un régimen exento de WA, es decir si el oferente es una Sociedad de

cuadro correspondiente al monto exento.
eta de honorarios, debera indicar el valor sin la

el Sistema de informacién, prevalecera el valor
imismo, de no coincidir el valor neto del presente
ecera el indicado en el formato.

Dependiendo del régimen tributario del oferente, éste debera indicar en el formato los

siguientes valores:




o Oferta Persona Juridica afecta a IVA

Vator Neto Total Valor Total con IVA

¢ Oferta Persona Juridica Exenta Oferta Persona Juridica afecta a IVA

Valor total (exento)

o Oferta Persona Juridica afecta a IVA

Valor neto total Valor total incluyendo retencion del
15.25%

Los valores declarados en el Formato N°8 seran considerado al momente de evaluar el
criterio Precio.

El Municipio verificara en el Servicio de Impuestos Internos la categoria tributaria de
los oferentes, en los casos que los oferentes hagan sus ofertas indicando un
régimen tributario diferente al declarado en el Servicio de Impuestos Internos, la
oferta sera declarada inadmisible.

15 PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Los interesados en participar en la presente licitacién podran formular consultas y solicitar
aclaraciones dentro de los plazos sefialados en las presentes bases.

Las preguntas deberan formularse a través del sistema www.mercadopublico.cl. Estas
preguntas y respuestas se pondran en conocimiento de todos ios interesados a través de
su publicacién en www.mercadopublico.cl dentro de los plazos sefialados, sin indicar el
autor de las mismas.

No se aceptaran consultas fuera del plazo sefialade en la Ficha de Licitacion, toda
comunicacién fuera de los plazos y condiciones establecidas en las presentes bases
administrativas podran ser causal de inadmisibilidad de las ofertas, de acuerdo a lo
establecido en el punto N°19.5, letra f), de las presentes bases administrativas.

16 MODIFICACION DE LAS BASES Y ANEXOS

Se podran modificar las presentes bases y sus anexos ya sea por iniciativa propia o en
atencién a una aclaracion solicitada por alguno de los oferentes, durante el proceso de la
propuesta, hasta antes del cierre de recepcion de la oferta.

Las modificaciones seran informadas a través del sitio www.mercadopublico.cl y formaran
parte integrante de las bases.

Junto con aprobar la modificacion, se debera establecer un nuevo plazo prudencial para el
cierre o recepcion de fas propuestas, de acuerdo al Articulo 40 del Reglamento de la Ley
de Compras Publicas 19.888, a fin de que los potenciales oferentes puedan conocer y
adecuar su oferta a tales modificaciones. El referido plazo se comunicara al menos con 24
horas de antelacién, esto siempre y cuando, la modificacién se haya realizado antes del
cierre de la recepcién de ofertas.

Posterior a la fecha de cierre de la propuesta, sdlo se podrd modificar la fecha de
adjudicacion.
17 SOLICITUD DE ACLARACIONES Y/O ANTECEDENTES

Una vez realizada la apertura electronica de las ofertas, la Municipalidad podra solicitar a.
los oferentes que subsanen errores u omisiones formales, siempre y cuando las



rectificaciones no otorguen a dichos ofere
los demas competidores.

Esto significa que las correcciones no deb
bases ni de igualdad entre los oferentes, y
ser informada a los demas oferentes a trav

Se permitira la presentacion de certificac
omitido al momento de presentar la ofe
caracter administrativo {(segun el punto N°
sido emitidos antes del vencimiento del plg
a situaciones que no se vean alteradas en
evaluacion,

En este contexto, el ingreso de toda la do

ntes una situacion de privilegio en relacién con

en afectar los principios de estricta sujecion a las
en caso que corresponda, dicha solicitud debera
és del Sistema de Informacion.

iones o antecedentes que los oferentes hayan
rta, siempre que dichos documentos sean de
14.1 de las bases administrativas) y que hayan
zo para |la presentacién de ofertas, o se refieran
tre el vencimiento de dicho plazo y el pericdo de

cumentacién sera premiado con 10 puntos en la

tabla de evaluacion detallada en el punto N° 19.4.4 de las presentes bases administrativas.

Los oferentes tendran un plazo maximo, e&presado en horas, para responder o aportar los

antecedentes requeridos, el cual sera est,

ablecido en el Portal Mercado Publico, contado

desde la notificacién del respectivo requenmlento El plazo minimo serd de 25 horas vy el
maximo-de 72 horas, siempre a través del Portal Mercado PUblico.

Es responsabilidad exclusiva de los oferentes revisar oportunamente dicho sistema durante

el periodo de evaluacion.

Las certificaciones o antecedentes que no
poco claros o no vigentes, se considerarar
aplicarse las disposiciones establecidas en

La Municipalidad no considerara respuest
plazo mencionado o aquellos enviados por,

De acuerdo con el articulo N°56 del Re
cumplimiento de los requisitos formales de
de 0 a las ofertas que no cumplieron,
reguerimientos,

se ajusten a lo solicitado, que sean incompletos,
1 como no presentados oportunamente, y podran
esta clausula.

as o antecedentes recibidos una vez vencido &l
medios distintos al Portal Mercado Piblico.

glamento de la Ley N°19.886, se evaluara el
presentacion de la oferta, asignando un puntaje
dentro del plazo establecido, con todos ios

Sin embargo, la no presentacion de documentos correspondientes a la oferta técnica y

oferta econdmica, asi como también si n

se ajustan a lo solicitado, estan incompletos o

poco clares, sera causal de inadmisibilidad.

!

i

18 CONTACTOS DURANTE LA LICITAC}IC')N Y ACLARACIONES

De acuerdo a lo estipulado en el artlcufb 36 ter de la Ley N°19.886, el Municipio NO
PODRA tener contacto con los Oferentes y/ o Proveedores, salvo que esté contemplado en

las Bases.

Toda comunicacion durante el proceso de licitacién, debera ser hecha a través del porial

www.mercadopublico.cl, por tanto, queda

prOhib[dO tanto a los que hayan obtenido estas

Bases como a los proponentes, su personal directo o indirecto, establecer contactos

formales o informales con funcionarios

de la Municipalidad de La Serena para fines

relacionados con esta licitacién, salvo los Gontemplados en estas bases.

Asimismo, queda prohibido a los oferentesj
siguientes conductas:

efectuar durante el proceso de licitacion las

a) Ofrecer, prometer, entregar, FECIbII’ o solicitar bienes o valores con el fin de influir la
actuacién de un funcionario o asesor de la Municipaiidad en relacién con ia presente

licitacion. %

b) Tergiversarlos hechos con el fin de ipﬂuenmar el proceso de licitacion,
¢) Ejecutar practicas colusorias entre oferentes (antes o después de la presentacion de

ofertas) con el fin de establecer
competitivos.

d) Tener contacto de cualquier tipo
electrénicos, visitas) con la entidad

precios de ofertas a niveles artificiales, no

(lamadas telefonicas, oficios, cartas, correos
licitante, todo contacto, observacién o reclamo



debera hacerse a través del Portal Mercado publico de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Compras Publicas y Reglamento N°19.886. De no ser asi, el municipio
presentara un reclamo formal a Mercado Pulblico dejando constancia del
comportamiento del proveedor.

La contravencion del presente numeral facultara a la Municipalidad para declarar
inadmisible la oferta. Sin perjuicic de las acciones legales que procedan.

19 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

l.a evaluacién de las ofertas se realizara conforme a los criterios y procedimientos
establecidos en las bases, mediante una Comision Evaluadora integrada por 3 funcionarios
de la Hustre Municipalidad de La Serena. Esta comisién elaborara un informe comparativo
y propondra la adjudicacién de la oferta mas conveniente para el interés municipal, basado
en los resultados de la evaluacién técnica y econémica.

19.1 Comisién Evaluadora

Todos los miembros de la Comisién Evaluadora deberan suscribir la "Declaracién Jurada
de Ausencia de Conflictos de Interés de la Comisidn Evaluadora y Confidencialidad",
conforme a lo dispuesto en la normativa vigente. .
Los integrantes de la Comision Evaluadora seran considerados sujetos pasivos de la Ley
N°20.730 y, en virtud de ello, no podran sostener reuniones con oferentes, lobistas o
gestores de intereses particulares durante el proceso de evaluacion.

Como sujetos pasivos, y mientras se mantengan en tal calidad, les seran aplicables todas
las obligaciones de aquelios, en cuanto al registro de sus reuniones, viajes y donativos
recibidos. No obstante, no deben registrar reuniones, viajes o donativos que reciban por
circunstancias ajenas al proceso licitatorio que estan evaluando, salvo que ademas sean
sujetos pasivos por ofras razones distintas al hecho de integrar la Comisién Evaluadora.

Los integrantes de fa comisién evaluadora, no podran:

e Tener contactos con los oferentes, salvo en cuanto proceda alguno de los
mecanismos regulados por los articulos 35 ter de la ley N°19.886.

» Aceptar solicitudes de reunion, de parte de terceros, sobre asuntos vinculados
directa o indirectamente con esta licitacidon, mientras integren la Comision
Evaluadora.

« Aceptar ningln donativo de parte de terceros durante su participacién en la
evaluacion.

Los integrantes de la comision evaluadora se obligan a guardar confidencialidad de la
calificacion y evaluacion del presente proceso. de licitacion publica.

La Comision Evaluadora debera elaborar un informe comparativo y fundamentado de las
ofertas recibidas, proponiendo la adjudicacién de aquella que, segin la evaluacién técnica
y econdmica realizada, resulte mas conveniente para el interés municipal. En dicho informe
se debera establecer un orden de prelacion de acuerdo con los resultados de la
evaluacian, aplicando los métodos establecidos en las bases de la licitacién, conforme a lo
dispuesto en el articulo 57 del Reglamento de la Ley N°19.886.

La municipalidad podra desechar todas las propuestas o aceptar cuaiquiera de ellas, sin
que los proponentes puedan pretender alguna indemnizacion.

19.2 Contactes Durante la Evaluacién

Los oferentes solo podran mantener contacto can el Municipio en el periodo de evaluacion,
a través de los mecanismos establecidos en las bases administrativas que se pudiese
requerir durante la evaluacion. Queda absolutamente prohibido cualguier otro tipoe de
contacto, siendo esto causal de inadmisibilidad de la oferta, de acuerdo a lo estipulado en
el punto N°19.5 de las presentes bases administrativas. Se entendera que la licitacion esta
en periodo de evaluacidn, desde la fecha y hora de cierre de recepcidn de la oferta, hasta
la fecha en que el Decreto Alcaldicio que adjudica, declara desierta o declara inadmisible la
propuesta, esté publicado en el portal www.mercadopubiico.cl.




De acuerdo al Articulo 35 ter de la Ley de Compras Publicas, se prohibe la comunicacion
entre los participantes o interesados en el proceso de contratacién una vez iniciado el
procedimiento de contratacién, o entre e\fentuales interesados o participantes en él y las
personas que desempefien funcuones en la llustre Municipalidad de La Serena que
participen del proceso de adjudicacion, |ndependlentemente de su calidad juridica, en lo
referido directa o indirectamente a tal proceso, salvo que se realice a través del Sistema de
Informacién y Gestidén de Compras Publlc}as administrado por la Direccién de Compras y
Contratacién Publica y en la forma establecida en las bases de licitacidn, que asegure la
participacion e igualdad de todos los oferentes.

19.3 Niétodo de Evaluacidn ;

Se llevara a cabo una evaluacién y calificécién de las propuestas recibidas en la apertura,
gque cumplan con los requisitos establemdos en las bases de la licitacion, asignandoles una
puntuacién maxima de 10.00 y una mlnlma de 0.00.

1
La determinacion de la calificacion final de cada oferente se obtendra a través de la suma
de las puntuaciones obtenidas en cada pajrémetro establecido en el presente punto.

El porcentaje para cada uno de los parametros de evaluacién se ha estimado de acuerdo
al grado de importancia que tienen para el:presente llamado a Licitacion Publica.

19.4 Criterios de Evaluacion

N° ITEM PORCENTAJE

1 | Experiencia - Oferente 35%

2 | Experiencia - Equipo de trabajo 30%

3 | Precio 20%

4 | Presentacién oportuna de antecedentes 10%

5 | Programas de integridad y cumplimiento 5%
100%

19.4.1 Experiencia - Oferente

El oferente debera detallar la experiencia de la consultora, tantc en empresas privadas
como en instituciones plblicas de acuerdo a lo indicado en el punto N° 14.2.5 de las bases
administrativas, para ello, el oferente deberd completar el Formato N°6A, con las
experiencias solicitadas en la presente propuesta.

DESCRIPCION PUNTAJE

El Consultor acredita haber realizado 13 ai15 servicios similares al 10
servicio licitado.

El Consulior acredita haber realizado 10 ai12 o mas servicios similares

al servicio licitado. 8
El Consultor acredita haber realizado 7 a 9 servicios similares al servicio 6
licitado. i

El Consultor acredita haber realizade 4 a 6? servicios similares al servicio 4
licitado

El Consultor acredita haber realizado 1 a ’% servicios similares al servicio 2
licitado

El Consuitor no posee experiencia o no presenia informacion para 0




evaluar este criterio o no acredita haber realizado servicics similares al
servicio licitado.

19.4.2 Experiencia - Equipo de Trabajo

El oferente debera detallar la experiencia de los profesionales, tanto en empresas privadas
como en instituciones publicas, de acuerdo a lo indicado en el punto N° 14.2.6 de las
bases administrativas, para ello, el oferente debera completar el Formato N° 8B, con las
experiencias solicitadas en la presente propuesta.

Ne ITEM PORCENTAJE
1 Experiencia del Administrador de 60%
Contrato
2 Experiencia Equipo de Trabajo 40%
100%

19.4.2.1 Experiencia del Administrador de Contrato

El oferente debera detallar la experiencia y formacion del Administrador de Contrato, de
acuerdo a lo estipulado en el punto N° 14.2.6.1, de las presentes bases.

N° ITEM 'PORCENTAJE

1 Experiencia 70%

2 | Acreditacion de Magister 30%
100%

19.4.2.1.1 Experiencia

DESCRIPCION PUNTAJE
El Administrador de contrato acredita haber liderado 8 a 10 equipos de 10
auditoria o consultorias
Ei Administrador de contrato acredita haber liderado 5 a 7 equipos de 6
auditoria o consultorias
El Administrador de contrato acredita haber liderado 2 a 4 equipos de 4
auditoria o consultorias
El Administrador de contrato acredita haber liderado 1 eguipo de 5

auditorfa o consdltoria

El Administrador de contrato no presenta informacion para evaluar, ia
informacidn entregada esta incompleta, ilegible o no acredita haber 0
realizado servicios de iguales caracteristicas

19.4.2.1.2 Acreditacion de Magister

DESCRIPCION PUNTAJE
El Administrador de contrato cuenta con 2 magister en areas afines al 10
servicio: administracion, finanzas, contabilidad, gestion publica.
El Administrador de contrato cuenta con 1 magister en areas afines al 5

servicio: administracion, finanzas, contabilidad, gestion piblica.




El Administrador de contrato no presenta ir
informacion entregada esta incompleta, ile
magister en las areas descritas

formacion para evaluar, la
gible o no acredita tener 0

19.4.2.2 Experiencia Equipo de Trabajo

El oferente debera detallar la experiencia, fe acuerdo a lo estipulado en el punto N° 14.2.6

de las presentes bases.

N° ITEM PORCENTAJE

1 Experiencia 70%

2 | Acreditacion de Diplomados o 30%

Especializaciones
100%
19.4.2.2.1 Experiencia
DESCRIPCION PUNTAJE

3 integrantes del equipo presentan experiencia en equipos de auditoria o 10
consultorias
2 integrantes del equipo presentan experiencia en equipos de auditoria o 7
consultorias.
1 integrante del equipo presenta experiencia en equipos de auditoria o 5
consultorias.
No presenta informacion para evaluar, la informacion entregada esta
incompleta, ilegible o no acredita haber realizado servicios de iguales 0
caracteristicas.

Los profesionales considerados en la evaluacion son los indicados en las letras a),

b} y c) del punto N° 14.2.1.

19.4.2.2.2 Acreditacion de Diplomados y/o Especializaciones

DESCRIPCION PUNTAJE
3 integrantes del equipo acreditan diplomados y/o especializaciones en 10
las dreas de administracién, finanzas, contabilidad, gestién publica.
2 integrantes del equipo acreditan diplomados yfo especializaciones en
las areas de administracion, finanzas, contabilidad, gestion publica.
1 integrante del equipo acredita diplomadqs y/o especializaciones en las 5
areas de administracion, finanzas, contabiljdad, gestién publica.
No presenta informacién para evaluar, la ilj]lformacién entregada esta
incompleta, ilegible o no acredita haber realizado servicios de iguales 0
caracteristicas

Los profesionales considerados en la evaluacion son los indicados en las letras b) y

c) del punto N® 14.2.1.

19.4.3 Precio

Para la evaluacion de las Ofertas Econom

icas se considerara el precio total indicado en el

Formato de Oferta Econdmica (con exencidn o incluyendo VA o Retencidn, segun el

régimen ftributario aplicable al oferente),

Se asignard a cada oferente un factor que se

obtiene de dividir la propuesta de menor valor por el de la propuesta de dicho oferente a




evaluar. Si se presenta un soio oferente, o bien, sélo queda un oferente por evaluar, se
evaluara con el maximeo puntaje, siempre y cuando cumpla con lo establecido en el
presente marco de referencia. El factor obtenido respecto de cada oferente se multiplica
por 10 y el resultado de ello correspondera al puntaje de evaluacién de la oferia
economica, tal como se expresa en la siguiente férmula:

PUntaje = Precio Minimo Ofertado *410
Precio Oferta '

19.4.4 Presentacién Oportuna y Correcta de los Antecedentes (POA)

La presentacién oportuna de los antecedentes se evaluara de acuerdo a lo solicitado en las
bases administrativas, si toda la documentacién es adjuntada hasta el momento del cierre
de la propuesta de manera correcta y esta vigente de acuerdo a lo estipulado en [as bases
administrativas, la propuesta serd evaluada con 10 puntos a quien cumpla y con 0 puntos a
quien entrega sin cumplir estos requisitos:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE

Ofertas que cumplen con la presentacidn de todos sus antecedentes vigentes vy

correctamente hasta el cierre de la propuesta 10 puntos

Ofertas que no presentan todos los antecedentes, no los presentan en la forma
solicitada, no estéan vigentes o fueron emitidos con fecha posterior a la fecha de 0 puntos
cierre.

19.4.5 Pregramas de Integridad y Cumplimiento (Compliance)

De acuerdo a lo estipulado en el punto N° 14.1.4 de las presentes bases administrativas, la
presentacién de programas de integridad y cumplimiento sera evaluada con 10 puntos a
guien cumpla y con O puntos a quien entrega sin cumplir estos requisitos:

CRITERIC PUNTAJE

Oferente posee un programa de integridad que sea conocido por su 10 pis.
personal y aplicado, adjuntando la documentacion de respaldo
respectiva que permita verificar que efectivamente este programa fue
difundido a sus trabajadores y Formato N° 3,

Cferente no posee un programa de integridad que sea conocido por 0 pts.
su personal y aplicado, o posee programa de integridad, pero no
adjunta la documentacién de respaldc que permita verificar que ha
difundido este(s) programa(s) a sus trabajadores y/o no adjunta
Formato N° 3.

19.5 Causales de Inadmisibilidad

Las causales de inadmisibilidad de las ofertas seran las siguientes:

a) Sila oferta economica total supera el monto disponible, de acuerdo a lo estipulado en
el punto N° 5 de las Bases Administrativas.

b) Si no presenta certificado de inscripcion en la Comisidn del Mercado Financiero, en
los términos dispuesto en el punto N® 14.2.9, de las Bases Administrativas.

c) Si el Formato N° 9 "Plan de Trabajo”, es entregado incompleto en alguno de sus
items o la comisidon determina faita de informacion en alguno de ellos.




d) Falta alguno de los antecedentes técnicos o los formatos presentados no
corresponden a los adjuntos a lg propuesta, fueron modificados, omitiendo la

informacidén gue contienen, estan inc

e} Falta alguno de los antecedentes

ompletos o no se presentan.

econdémicos o los formatos presentados no

corresponden a los adjuntos a la propuesta, fueron modificados, omitiendo la

informacion que contienen, estan inc

Pmpletos 0 no se presentan.

f} Tener contacto de cualquier tipo (télefénicas, oficios, cartas, correos electronicos,

visitas, etc) con funcionarios o profesionales del municipio. Todo contacto, consulta,

observacion o reclamo deberd hacerse a través del Portal Mercado Publico, de
acuerdo a la Ley de Compras Publicas N° 19.886 y su Reglamento.

1

. . Ay

g) Si el oferente presenta informacion que se demuestre sea falsa, alterada o
maliciosamente incompleta y que altere el principio de iguaildad de los oferentes,
entregada ya sea en su oferta, en los documentos solicitados, via foro inverso u otros

que la Comisién de Evaluacion requi

}sra, sera estimada fraudulenta, siendo causal de

inadmisibilidad, sin perjuicio, de adoptar las acciones legales pertinentes.
1

h) Si las ofertas presentadas correspoﬁden a empresas relacionadas, de acuerdo a lo
estipulado en e} punto N°12 de las bases, la oferta serd declarada inadmisible.

i} La oferta presentada por una Un

on Temporal de Proveedores compuesta por

proveedores gue no corresponden a una empresa de menor tamafio sera declarada

inadmisible.

i} Si algin integrante de la Unién Tem

poral de Proveedores participa en otra oferta del

mismo proceso o participa en otros procesos con distintas uniones simultaneamente.

k) Si la oferta presentada, corresponde a una oferta riesgosa o temeraria, de acuerdo a
lo estipulado en el punto N° 19.5.1 de las presentes bases.
[) Siel oferente UTP no presenta el instrumento publico o privado de union durante el

periodo de oferta.

m)Si el oferente presenta su oferta econdémica indicando un régimen tributario diferente
al declarado en el Servicio de Impuestos Internos, la oferta sera declarada

inadmisible.
18.5.1 Ofertas Riesgosas o Temerarias

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo

N° 61 del Reglamento de Compras, el Municipio

podra declarar inadmisible una o mas ofertas si se determina que se trata de ofertas

riesgosas o temerarias, en el caso de
situaciones:

que se presenten algunas de las siguientes

s Cuando el precio ofertado esté significativamente por debajo del promedio de las
demas propuestas (60% mas bajnja que el promedic de las propuestas) o de los
precios de mercado, comprometiéndo la ejecucion del contrato y sin la debida
documentacidn que justifique cémo} se cumpliran los requisitos del contrato.

¢ Si la documentacién presentadé esta incompleta y/o basada en practicas
inadecuadas ya sea téchica y/o eccj:némicamente.

¢ Si el precio ofertado es resultado c;iel incumplimiento de las normativas vigentes ya
sea en materias sociales, laborales, y/o medioambientales.

» Sila oferta vulnera la libre competencia.

Para declarar inadmisible una oferta riesg

i
psa o terneraria, ta Comisidn evaluadora debera

analizar previamente la viabilidad de la ofe}‘ta de acuerdo a los siguientes pasos:

a) La Comision debera solicitar, a tra\éés del Sistema de Informacién, al o los oferentes
que, en un plazo de tres dias habiles, acomparien antecedentes que justifiquen

detalladamente ios precios, costos

o cualquier parametro por el cual han definido la




oferta. Esto incluye demostrar factores como ahorros e innovaciones técnicas en su
productividad, condiciones excepcionalmente favorables y/o subsidios.

b) La Comisién analizara la informacién y documentos acompafiados por el oferente vy
debera, en un plazo de cinco dias habiles, emanar su informe, junto a la propuesta
de adjudicacion, sefialando si propone continuar con la evaluacion de la oferta o
declararia inadmisible.

De ser adjudicada la oferta, el Municipio debera solicitar al Consultor una garantia de fiel y
oportuno cumplimiento. El monto de esta garantia debera corresponder al 5% del valor
resultante entre la diferencia entre el precio neto de este oferente y el precio neto ofertado
por el que le siga en su calificacion econdomica, y debera cumplir las siguientes
caracteristicas:

a) Alavista e irrevocable

b} De liquidez inmediata

¢) En pesos chilenos.

d) Tomada a favor de la llustre Municipalidad de L.a Serena

e) Vigencia: Plazo para la firma del contrato + Plazo para la firma del Acta de inicio de
servicio + Plazo de ejecucion + 90 dias corridos.

f) Glosa: Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento de Conirato (Cferta Riesgosa)
Licitacion Publica 1D 4295-7-LE26 Servicio de Auditoria Externa llustre
Municipalidad de La Serena )

g) En caso de presentar Vale Vista, la glosa debera registrarse en la parte posterior
del documento.

h) La garantia puede ser tomada por el adjudicatario o un tercero a su nombre.

La presentacion de la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato por Oferta Riesgosa
debera efectuarse en los términos establecidos en el punto N° 21, de las presentes bases.

19.6 Resolucién de Empates

Si en la evaluacion de las ofertas se produjera un empate entre dos o mas oferentes. Ei
mecanismo para la resolucion de empates sera el siguiente:

¢ Se adjudicara al oferente que haya obtenido el mayor puntaje en ei criteric de
Experiencia del Oferente.

o En caso que se mantenga la situacion de empate, se establece como
mecanismo de desempate el mayor puntaje obtenido en el criterio de
evaluacion Experiencia del Equipo de Trabajo.

« En caso que se mantenga la situacion ‘de empate, se establece como
mecanismo de desempate el mayocr puntaje obtenido en el criterioc de
evaluacion Precio. -

« En caso que se mantenga la situacién de empate, se estabiece como
mecanismo de desempate el mayor puntaje obtenidc en el criterio de
evaluacién Presentacion Oportuna y Correcta de los Antecedentes.

» Si, se mantiene el empate, se adjudicara al oferente que tenga mejor puntaje
por Programas de Integridad y Cumplimiento (Compliance).

Cuando se produzcan situaciones en que, a pesar de la aplicacién de fos criterios de
desempate, éste se mantiene, se adjudicara ta oferta que haya ingresado primero en la
plataforma Mercado Publico, segun lo establece el Comprobante de Ingreso de Oferta que
emite el Sistema de Informacién.

20 ADJUDICACION

La adjudicacién se realizara mediante Decreto Alcaldicio, el que sera comunicado al
proponente favorecido y a los demas oferentes que hayan presentado una propuesta a
través de su publicacién en el portal internet de Mercado Publico. Desde que su oferta es
abierta el proponente queda obligado a mantenerla hasta la firma del contrato.

En el caso de que el monto de la adjudicacién, sea igual o superior a 500 UTM, debera
requerirse y obtenerse previo a la elaboracion del respectivo Decreto Alcaldicio de



adjudicacion, el acuerdo del Honorable C

oncejo Comunal, conforme lo establecido en el

articulo 85, letra j), de la ley N°18.695, Org%nica Constitucional de Municipalidades.

La Municipalidad podra desechar todas Iafs propuestas o aceptar cualquiera de ellas sin
que los proponentes puedan pretender alguna indemnizacion.

20.1 Tipo de Adjudicacién

i
i
i

El presente proceso sera adjudicado mediénte una adjudicacion simple, es decir se

adjudicara a una Gnica oferta, generando ui

na orden de compra al proveedor adjudicado.

|

i

i
20.2 Inadmisibilidad de las Ofertas y Declaracion Licitacion Desierta

De acuerdo con lo estipulado en el Articul
organo contratante declarara inadmisibles
ajustan a los requerimientos sefialados en
Asimismo, declarara inadmisible una o
procedimiento de contratacién, ofertas sim
por parte de empresas pertenecientes al m

o 9° de la Ley 19.886 de Compras Publicas “El
las ofertas cuando determine que éstas no se
las bases de licitacion, la Ley ¢ el Reglamento.

mas ofertas cuando se presenten en un
ultaneas respecto de un mismo bien o servicio
smo grupo empresarial o relacionadas entre si”.

Esto sin perjuicio de la facultad de solicitaé a los oferentes que salven errores u omisiones
formales, de acuerdo con lo establecido en el articulo 56, inciso primero, del Reglamento
de la Ley N° 19.886 y en el punto N° 8 de lés presentes bases administrativas.

1
Por su parte, el articulo 62 del Reglamento de la Ley de Compras establece que “Se
declararé desierta la licitacién publica cuando no se presenten ofertas; cuando todas las
presentadas no fueran admisibles; o bien, estas no fueran convenientes a los intereses de
la Entidad licitante”.

20.3 Cambio de Fecha de Adjudicacion

Cuande la adjudicacidén no se realice dentro del plazo sefialado en las bases
administrativas, se informara en el Sistema de Informacion las razones que justifican el
incumplimiento del plazo para adjudicar y se indicara una nueva fecha para la adjudicacion,
de acuerdo a lo establecide en el Articulo 58, inciso sequndo, del Reglamento de Compras
Publicas.

20.4 De la Facultad de Readjudicar

El Municipio podra readjudicar la licitacién al oferente que siga en orden de prelacion de
acuerdo con el puntaje obtenido, revocando la adjudicacion previa, en los siguientes casos:
a) Si el Consultor no presenta los documentos administrativos necesarios para la
redaccién y respaldo del respectivo contrato, que e hayan sido solicitados en la
fecha estipulada para la firma de éstqﬂ
b) Si el Consuitor se encuentra inhabil o sin informacién en el portal de Mercado Publico
ya sea al momento de la adjudicacion o de forma posterior a ésta.
¢} Si el contrato no se firma en- el plazo estipulado, por causas atribuibles al
adjudicatario. 1
d) Si el adjudicatario no entrega la Garantia de Fiel y Oportuno Cumplimiento del
Contrato dentro del plazo estipulado en el punto N° 21, es decir dentro de los 10 dias
corridos posteriores a la publicacidn del decreto que adjudica la licitacion.
e) Si el Consultor se desiste de su oferta.
fy Si el Consultor es inhabil para contrétar- con el Estado, de acuerdo a lo establecido
en los puntos N°2 y N°3 de las presentes bases o no proporciona los documentos
que le sean requeridos para verificar jclicha condicion,

Sin perjuicio de lo anterior, sera facultad de la Municipalidad decidir entre efectuar una
readjudicacion del proceso de licitacion, realizar un nuevo proceso de licitacion o bien no
licitar nuevamente. |

i

En el caso de gue el monto de la readjudii:acién, sea igual o superior a 500 UTM, debera
requerirse y obtenerse previo a la elaboracion del respectivo Decreto Alcaldicio de
adjudicacion, el acuerdo del Honorable Concejo Comunal, conforme. lo establecido en el
articulo 65, letra j), de la ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

20.4.1 En el Caso Particular de fas UTP




En el caso de que el adjudicatario sea una UTP y alguno de sus integrantes este afectado
por alguna de las inhabilidades sefialadas en el articulo 4°, de la Ley N°19.886, dicha UTP
debera informar por escrito, dentro de un plazo de 5 dias habiles, si se desiste de ejecutar
el contrato o si decide continuar con su ejecucion, manteniendo la integracion de los otros
miembros que estén habilitados. Si no se informa dentro del plazo establecido o si se
decide desistir, la licitacion sera adjudicada al siguiente oferente mejor evaluado.

20.5 Comunicacion del Resuitado

El resultado de la Licitacién se comunicard a todos los oferentes que presentaron
antecedentes, a través de la publicacién del Decreto Alcaldicio que resuelve la Licitacion
en el Sistema de Informacién. '

20.6 Consultas Respecto de la Adjudicacion

Teda comunicacién debe ser hecha a fravés del Sistema de Informacion y/o al correo
secplan@laserena.cl quedando prohibido a los oferentes, su personai directo o indirecto,
con los funcionarios y/o profesionales involucrados en el proceso de contratacion toda
comunicacion ya sea directa o indirectamente.

20.7 Comportamiento Etico del Adjudicatario

Sin perjuicio de lo sefialado en el punto N°4 (Pacto de integridad), el oferente que resuite
adjudicado y sus trabajadores deberan observar, durante toda la ejecucién del contrato, el
mas alto estandar ético exigido a los funcionarios publicos. Tales estandares de probidad
deben entenderse equiparados a aquellos exigidos a los funcionarios de la Administracién
Publica, en conformidad con el Titulo Il de la ley N°18.575, Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracién del Estado.

21 GARANTIA POR FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y CORRECTA EJECUCION DE LOS
SERVICIOS

De acuerdo a lo estipulado en el Art. 121 del Reglamento de Compras Publicas, en las
contrataciones iguales e inferiores a las 1.000 UTM, el Municipio podra fundadamente
requerir [a presentacion de la Garantia de Fiel y Oporiuno Cumplimiento, en virtud del
riesgo involucrado en la contratacion.

Considerando que la presente propuesta involucra datos confidenciales y sensibles y que
ademas debe asegurarse el cumplimiento cabal y total de los servicios contratados el
Municipio solicitara la presentacion de una garantia de fiel cumplimiento.

Por lo tanto, el oferente una vez adjudicada la licitacion, tendra un plazo de 10 dias
corridos para presentar el instrumento cuya caucion tiene por objeto garantizar la gjecucion
completa, oportuna y eficiente del contrato, asi como las obligaciones laborales vy
previsionales de sus trabajadores.

Se aceptaran como garantias de fiel cumplimiento de contrato, cualquier instrumento que
asegure su cobro de manera rapida y efectiva y que cumpla con las siguientes
caracteristicas:

a) Ser a la vista e irrevocable

b) De liquidez inmediata

c) En pesos chilenos.

d) Tomada a favor de la llustre Municipalidad de La Serena, RUT N° 69.040.100-2

e) Por un valor del 5% del valor neto total ofertado.

) Vigencia: Plazo para la firma del contrato + Plazo para la firma del Acta de Inicio de
Servicio + Plazo de ejecucién + 90 dias corridos.

g) Glosa; Garantia por Fiel Cumplimienta del Contrato y Correcta Prestacion de

Servicios, Licitacién Puablica ID: 4295-13-LE26 Servicio de auditoria externa llustre

Municipalidad de La Serena
h) En caso de presentar Vale Vista, 1a glosa debera registrarse en la parte posterior
del documento.

La garantia podra ser tomada por un tercero, en este caso se debera hacer mencion al
Proveedor que esta ofertando, indicando nombre o razén social y RUT.



Cualquier instrumento que se tome para garantizar el fiel cumplimiento de contrato debera

cumplir con TODAS las caracteristicas ind

El plazo sefialado anteriormente, en
cumplimiento, prevalecera respecto de la

Licitacién del portal Mercado Publico, er

suscriba el Contrato y se firme el Acta de I

icadas.

cuanto a la vigencia de la garantia de fiel
fecha de vencimiento indicada en la Ficha de la
1 consideracion a la fecha definitiva en que se
nicio del Servicio.

Para el calculo de la vigencia de la Garantla de Fiel Cumplimiento los plazos indicados
precedentemente son estimativos, por lo tanto, si existiese un retraso en la firma ya sea del

contrato o del Acta de Inicio del Servici

Garantia de Fiel Cumplimento de Contra

ningun valor adicional.

La garantia debera ser enviada en SOBF

eniregada de manera presencial, en Ofi

Arturo Prat N° 451, 2° Piso, La Serena, inc

Una vez recepcionada la garantia, s
Planificacion, para su V°B° y posterior en

Direccidn de Asesoria Juridica, esto previg

L.os horarios de recepcidn de la Oficina de
Lunes a Viernes de 08:30 a 14:00

21.1 Garantia de Fiel Cumplimiento de
En el caso de que la garantia de fiel cump
electrénico:

a) Debera ajustarse a la ley N°19.799
Electronica y Servicios de Certificacitn de
b) Debera ser enviada al correo electt
nombre de Ia licitacidn.

c) La SECPLAN debera informar via ¢
el ingreso de la garantia, con copia a la Di

0, el Municipio podra solicitar la prérroga de la
to; lo que no da derecho al Consultor a cobrar

RE CERRADQ, via correo tradicional o bien ser
cina de Partes, a nombre de SECPLAN, Calle
ficando el ID y nombre de la licitacién.

erd revisada por la Secretaria Comunal de
vio a Finanzas, para su custodia, con copia a la
> a lafirma del Contrato.

Partes:

Contrato Electronica
imiento de contrato, sea un documento
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»ficio a la Direccién de Administracion y Finanzas
reccidn de Asesoria Juridica, detallando el

nimero de documento, vigencia, monto y la glosa.

Una vez recepcionada la garantia, serd revisada por la Secretarfa Comunal de

Planificacion, para su V°B°® y posterior envio via correo electrénico al Departamento de

Finanzas, con copia a la Direccidon de Asesoria Juridica, esto previo a la firma del Contrato.
1

21.2 Pdlizas de Seguro Como Garantiajs de Fiel Cumplimiento

Estas deben tomarse en pesos chilenos, deben renunciar expresamente a las clausulas de
arbitraje y deben incluir en las clausulas especiales el pago de multas. El asegurado y
beneficiario principal debera ser exclusivamente la llustre Municipalidad de La Serena. Si
esta Pdliza tuviere deducible, éste debera ser cubierto por el adjudicatario mediante otra
garantia de las sefialadas en este articulo] 'y que cumpla con los requisitos de las bases. Se
hace presente. que, no obstante indicarse/ en el titulo de la Pdliza de Seguro la calidad de
ser a la vista, la Municipalidad podra examinar el articulado de la Pdliza o sus endosos
para confirmar tal situacion, y en caso de determinarse no tener ese caracter, no recibira la
Poliza o la devolvera como garantia solicitando su cambio por otra garantia que cumpla
con los requisitos pertinentes. Para esto$ efectos debera tenerse cuenta el plazo que la
adjudicataria tiene para presentar la garantia.

Una vez recepcionada la garantia, sera revisada por la Secretaria Comunal de
Planificacién, para su V°B® y posterior efpvio via correo electrénico al Departamento de
Finanzas, para su conocimiento, con copia a la Direccion de Asesoria Juridica, esto previo
a la firma del Contrato.

arantia
lilateraimente por el Mandante una vez tramitado
€5 Casos’

21.3 Causales Para Hacer Efectivala G
El cobro de la garantia se hara efectiva ur
el Decreto correspondiente en los siguient




a) En el evento de que el Proveedor registre saldos insolutos de remuneraciones o
cotizaciones de seguridad social, respecto de sus trabajadores durante la ejecucion del
contrato y no fuera rebajado del estado de pago correspondiente o bien éste no fuere
suficiente para el pago total de lo adeudado.

k) Cuando las multas aplicadas no sean pagadas o no se descuenten del estado de
pago.

c) No guardar confidencialidad de la informacién de acuerdo a lo estipulado en el
punto N°37 de las presentes bases administrativas.

d) Cuando las multas aplicadas superen el monto maximo estipulado para cada
incumplimiento.

e) Cuando por una causa imputable al Proveedor, se haya puesto término anticipado
al contrato.

21.4 Vigencia de Garantias

El Consultor sera responsable de mantener vigente la garantia de fiel cumplimiento de
contrato y correcta ejecucion de los servicios, si se aumentan los plazos de prestacién o se
presentasen retrasos en la gjecucién del contrato.

Si por cualquier motivo el municipio hiciere efectiva la garantia antes sefialada y no
pusiese término al contrate, el Consultor deberd entregar otra garantia de las mismas
caracteristicas, por monto y vigencia proporcional a agquella establecida en el punto N°® 21,
de las presentes bases, al Inspector Técnico.

El Consultor tendra un plazo no mayor a 5 dias habiles, contados desde su notificacion
para presentar la nueva garantia.

21.5 Aumento de la Garantia de Fiel Cumplimiento

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 61 del Reglamento de Compras Publicas, cuando
se frate de ofertas temerarias 0 se considere una contratacién riesgosa, o bien, existan
disposiciones legales particulares, el Municipio podra a través de una resolucion fundada,
adjudicar esa oferta, solicitandole una ampliacion de las garantias de fiel cumplimiento, &l
monto de esta garantia deberd corresponder al cinco por ciento neto del valor resultante
entre la diferencia entre el precio de este oferente y el precio ofertado por el que le siga en
su calificacion econdmica.

Esta garantia deberd ser presentada de forma previa a la suscripcion del contrato, en los
términos establecidos en el punfo N 19.5.1, de las presentes bases.

21.6 Devolucion de la Garantia de Fiel Cumplimiento

La devoiucion de la Garantia de Fiel Cumplimiento de contrato procedera una vez firmada
el acta de término de servicio y se ordenara la devolucion en el decreto que aprueba la
liquidacién del contrato, '

En el caso que los oferentes sean de la comuna de La Serena, las garantias deberan ser
retiradas en la Seccion de Tesoreria, previa coordinacién via telefénica (51- 2206600) en
Los O'Higgins N° 280, primer piso, La Serena.

En los casos que los oferentes sean de otras comunas las garantias seran endosadas vy
devueltas a la direccién informada por los oferentes en el Formato N°1 Identificacion del
Oferente, presentado en la oferta o a la direccién informada en la ficha del proveedor de
Mercado Publico.

22 DEL CONTRATO

El contrato respectivo debera ser suscrito dentro de un plazo maximo de 10 dias habiles
contados desde la fecha de publicacion del Decreto que adjudica la licitacién en el Sistema
de Informacion.

Previo a la firma del contrato el adjudicatario debe:
a) Entregar la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato dentro de los 10 dias

corridos posteriores a la publicacion del decreto que adjudica la licitacion, de
acuerdo a lo estipulado en el punto N° 21 de las bases administrativas.



b) Firmar Declaracién Jurada certifica
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H
Hasta el momento de la firma del contrato, y sin derecho a reclamo ni indemnizacion
alguna por parte del adjudicatario, la Municipalidad podra dejar sin efecto la aprobacion de
la oferta y la adjudicacion en el caso de que se produjeren hechos o situaciones que
imposibilitaren la ejecucion del contrato. |
El contrate sera firmado en los ejemplarés que sean necesarios y tanto éste como sus
modificaciones o liquidaciones se entenderan perfeccionados por los Decretos Alcaldicios
respectivos.

Lo estipulado en ias presentes bases, esdecificachneS, prevalecera sobre lo estipulado en
el contrato respectivo. No obstante, é,n caso de confradiccién yfo vacios en los
instrumentos que integran la presente licitacion, valdra la interpretacion que mejor cautele
el objetivo del proceso, realizada por la llustre Municipalidad de La Serena.

22.1 Monto del Contrato j

El valor del contrato correspondera al mq)nto que se indique en el Decreto Alcaldicio de
adjudicacion de la propuesta y correspondera al valor que oferte el Consultor, segin su
régimen tributario, (exento o incluyendo IVA o retencion), en pesos chilenos, considerando
los servicios que se detallan en las presentes bases administrativas, especificaciones
técnicas y todos los documentos integrantés de la presente licitacién.

El proveedor asumira todos los riesgos d imponderables que signifiquen mayores costos
en la ejecucidén del contrato, cualquiera | 'sea su origen, naturaleza o procedencia. Esto
incluye, ademas, el valor de los aportes‘ y derechos a los servicios respectivos, segin
corresponda. El precio del contrato comprende todo gaste que irrogue o exija su
cumpllmlento sea directo o indirecto o a causa de él, lo que no da derecho al proveedor a
cobrar ningun valor adicional. :
Para la confeccién de sus propuestas, Io}s oferentes deberan considerar lo estipulado en
las Especificaciones Técnicas y demids idocumentos del presente proceso. El oferente
deberé elaborar sus presupuestos en base a los estudios que él mismo realice para estos
efectos. Los precios entregados por el proponente seran de su completa responsabilidad,




no aceptandose revisiones posteriores ya sea por posibles errores, omisiones o
variaciones de los paramefros.

Asimismo, se debera tener presente que el precio establecido por el proveedor no incluira
ningdn tipo de aporte reembolsable que deba efectuarse a las empresas de servicios de
agua, eléctricos u otros de igual naturaleza, y en consecuencia, dichos aportes seran de
cargo vy propiedad del proveedor. .

Dichos montos deberan expresarse a través del portal Mercado Publico en pesos chilenos
y en valores netos. A partir de lo anterior, los oferentes deberan presentar su oferta por el
valor total, en el Formato N°8 de Oferta Econdmica,

22.2 Modificaciones del Contrato

Las modificaciones de contrato procederan hasta la dictacion del Decreto Alcaldicio que
apruebe la liquidacion del contrato y deberan requerirse por el Consultor o por el Inspector
Técnico, debiendo en ambos casos existir un informe escrito fundado suscrito por el IT.

Las modificaciones solo procederdn cuando exista acuerdo mutuo entre las partes y no
alteren la esencia de la propuesta original.

Todas las modificaciones del Contrato, entiéndase aumentos, disminuciones y servicios
extraordinarios, deberdn constar en un documento, el cual sera elaborado por la Direccidn
de Asesoria Juridica y debera ser suscrito por ambas partes (Municipio y Contratista), en
tantos ejemplares, como partes haya, quedandoe un ejemplar para cada uno. Dicho
instrumento debera, ademas, ser aprobado por Decreto Alcaldicio.

El mutuo acuerdo de las partes no podra alterar la esencia del contrato o su objeto,
estableciendo como equivalentes cosas que por su naturaleza no lo son. Cualqguier
modificacion o ampliacién que altere sustancialmente el objeto del contrato requerira
cumplir con todos los tramites de una Licitacién Publica.

22.2.1 Aumento

No se ejecutaran aumentos de servicics, salvo aquellos que sean expresamente
solicitadas por escrito, por el Municipio a través del IT. Por consiguiente, el proveedor
debera consultar en su propuesta, todos los elementos o acciones necesarias para la
correcta ejecucidn de la Consultoria, aunque no aparezca su descripcion. en las
Especificaciones Técnicas.

Sélo se podran ejecutar aumentos de contrato, si existe la disponibilridad presupuestaria y
siempre que exista la debida justificacidn para su ejecucion.

Para solicitar el aumento de contrato se debera cumplir con las siguientes condiciones:

a) Se pida ANTES de la gjecucion de los servicios (aumentados).
b) Exista un saldo a favor entre el monto aprobado en la respectiva imputacidn
presupuestaria y €l monto contratado.

El IT formulara el requerimiento al proveedor, quien deberd presentar un presupuesto
seguin los valores ofertados en el Formato N°8 Oferta Econdmica.

La Inspecciéon Técnica tendra un plazo de 5 dias habiles para la revision de los
antecedentes. Una vez aprobado el presupuesto por el IT, realizara la respectiva solicitud
al Administrador Municipal, para posteriormente enviarse los antecedentes y documentos a
la Direccién de Asesoria Juridica para la redaccion del contrato de aumento, el que debera
aprobarse por Decreto Alcaldicio produciendo sus efectos a partir de esa fecha.

Los antecedentes que deben adjuntarse a la solicitud son los siguientes:
e Oficio de solicitud de aumento de contrato
o Presupuesto dei consultor debidamente firmado
e Informe emitido por la Inspeccion Técnica, que justifigue la solicitud de aumento.



Sera responsabilidad del proveedor coordinar con la Direccion de Asesoria Juridica la
suscripcion del documento gque otorgue el aumento de contrato con la correspondiente
garantia.
El monto maximo de los aumentos no podra superar el 30% del monto contratado.

22.2.1.1 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato - Aumento

El Consultor debera reemplazar la Garantia de Fiel Cumplimiento inicial, por una nueva
garantia, o bien presentar una prorroga de[ instrumento inicial previo a la suscripcion del
contrato de aumento. E! IT debera otorgar visto bueno a la garantia gque se presente,
informando de ello a la Direccion de Asesorla Juridica para la suscripcion del conirato de
aumento. 1

El Consultor tendra un plazo de 5 dias habiles, contados desde su notificaciéon para
presentar la nueva garantia, la que tiene por objeto garantizar la ejecucion completa,
oportuna y eficiente del contrato y las | obligaciones laborales y previsionales de sus
trabajadores. El instrumento debera contar con las siguientes caracteristicas:

a) A la vista e irrevocable

b) De liquidez inmediata

c) En pesos chilenos ;

d) Tomada a favor de la llustre Munlcipahdad de La Serena - RUT N° 69.040.100-2

e) Garantia nueva: 5% del valor neto total det aumento de contrato

Garantia inicial aumentada: 5% del valor neto total del contrato + el aumento

f) Vigencia sin aumento de plazo: Plazo de vigencia inicial

Vigencia con aumento de plazo: Plazo de vigencia inicial + plazo del aumento

g) Glosa: Garantia de Fiel Cumpllmlento de Aumento de Contrato y Correcta

Prestacién de Servicios, Licitacion Puﬂhca ID: 4295-13-LE26 Servicio de auditoria
externa llustre Municipalidad de La Serena

h} En caso de presentar Vale Vista, *ia glosa debera registrarse en la parte posterior
del documento. |

i

Las cauciones pueden ser tomadas por el%oferente/ adjudicatario o un tercero a su nombre.
F

La garantia debera ser enviada en SOBfRE CERRADO, via correo tradicional o bien ser
entregada de manera presencial, en (Dflcma de Partes a nombre del INSPECTOR
TECNICO, calle Arturo Prat N° 451, La Serena indicando el ID y el nombre de la licitacién.

Tanto en los casos de las garantias d|g|tales como fisicas, se debera enviar una copia del
documento a los correos electrénicos del IT y el IT suplente.

Sera responsabilidad del Inspector Téchico revisar y dar V°B® a la Garantia de Fiel
Cumplimiento de Contrato.

Una vez revisada y con V°B°®, el IT la enviara, via oficio, al Departamento de Finanzas para
su custodia, con copia a la Direccion de Asesoria Juridica para la redaccion del respectivo
Contrato de Aumento.

En caso de estar mal emitida, el IT devolvera la garantia al Consultor, teniendo éste, un
plazo maximo de 3 dias habiles para su reemplazo.

22.2.1.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato Electrénica

En el caso de que la garantia de fiel cumplimiento de contrato, sea un documento
electrénico:

a) Debera ajustarse a la ley N°19.799 Sobre Documentos Electrénicos, Firma
Electrénica y Servicios de Certificacidn de Dicha Firma.

b) Debera ser enviada al correo elgctrénico de la Inspeccion Técnica con copia al
correo de la Inspeccion Técnica Suplente, indicando el ID y el nombre de la licitacion.




Tanto en los casos de las garantias digitales como fisicas, se solicita enviar una copia del
documento a los correos electronicos del IT y el IT suplente.

Sera responsabilidad del Inspector Técnico revisar y dar V°B® a la Garantia de Fiel
Cumplimiento de Contratc. Una vez revisada y con V°B®, el IT la enviara, via oficio, ai
Departamento de Finanzas, para conocimiento con copia a la Direccion de Asesoria
Juridica para la redaccion del respectivo Contrato de Aumento.

En caso de estar mal emitida, el IT devolvera la garantia al Consultor, teniendo el éste un
plazo maximo de 3 dias habiles para su reemplazo.

22.2.2 Disminuciones de Servicios

No se haran disminuciones de servicios, saivo que ellos sean expresamente solicitados por
escrito por la Municipalidad a través de la Inspeccidén Técnica.

El IT enviara el requerimiento al consultor a través de un oficio, sefialando los montos
correspondientes, segun los valores ofertados.

Luego de ello, remitird los antecedentes a la Direccion de Asesoria Juridica para su
formalizacion, redacténdose el respectivo contrato de disminucion, el que sera aprobado
por Decreto Alcaldicio. El contrato producira sus efectos a partir de la fecha de emisién del
referido decreto.

Por consiguiente, el Consultor debera consultar en su propuesta, todos los elementos o
acciones necesarias para la correcta ejecucion del servicio, aunque no aparezca su
descripcidn en las Especificaciones Técnicas.

El monto maximo de las disminuciones de contrato no podra superar el 30% del monto
contratado.

22.2.3 Servicios Extraordinarios

No se ejecutaran servicios extraordinarios, salvo que ellos sean expresamente solicitados
por escrito por la Municipalidad a través de la Inspeccion Técnica. Al tratarse de
financiamiento municipal, los servicios extracrdinarios solo se podran ejecutar si existe
disponibilidad presupuestaria y la debida justificacion para su ejecucion.

Se entenderd por servicio extraordinario, todo aquello que sea expresamente solicitado por
la Municipalidad de La Serena, que no fue contemplado en el llamado a licitacion y que se
enmarca en el objeto de la I!CitaCIOﬂ

El Consultor debera presentar al IT un presupuesto, el que sera aprobado por el Inspector
Técnico, en un plazo maximo de 5 dias habiles a partir de la solicitud por escrito.

Aprobado el presupuesto por el T, realizara la respectiva solicitud al Administrador
Municipal, concluyendo el procedimiento con el envio de los antecedentes y documentos a
la Direccién de Asesoria Juridica para la redaccién del contratoc de servicios
extraordinarios, el que debera aprobarse por Decreto Alcaldicio. El contrato producira sus
efectos a partir de la fecha de emisién del referido decreto.

Los antecedentes que deben adjuntarse a la solicitud son los siguientes:
e Oficio solicitud de servicios extraordinarios.
e Presupuesto debidamente firmado por el Consultor.
¢ informe emitido por Ia Inspeccidn Técnica, que justifique los servicios extraordinarios.

Serad responsabilidad del proveedor coordinar con la Direccion de Asesoria Juridica ia
suscripcion del contrato que otorgue los servicios extraordmanos con la correspondiente
garantia.

Una vez establecida la necesidad de ejecutar servicios extraordinarios, el proveedor esta
obligado-a ejecutarlos.



No se consideraran servicios extraordina
incluide en su oferta, y que hayan es
especificaciones técnicas o cualquier docu

rios todos aquellos que el proveedor no haya
tado incluidas en las bases administrativas,
mento parte integrante de la presente propuesta.
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22.2.3.1 Garantia de Fiel Cumplimiento i:le Contrato - Servicios Extraordinarios

El Consultor tendra un plazo de 5 dias|habiles, contados desde su notificacion para
presentar la garantia, cuya caucién tiené por objeto garantizar la ejecucion completa,
oportuna y eficiente del contrato y las obligaciones laborales y previsionales de sus

trabajadores. El instrumento debe contar con las siguientes caracteristicas:

A la vista e irrevocable

a)
)

b De liquidez inmediata 1

c) En pesos chilenos. j

d) Tomada a favor de la Munscxpalldad‘ de La Serena - RUT N° 69.040.100-2
e) Por un valor del 5 % del valor neto tptal de los servicios extraordinarios

f) Vigencia: Plazo de las servicios exttaordinarios + 30 dias habiles

e)
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Sera responsabilidad del Inspector Técnjico revisar y dar V°B° a |la Garantia de Fiel
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Sera responsabilidad del Inspector Técnico revisar y dar V°B° a la garantia de fiel
cumplimiento de contrato. Una vez revisada y con V°B°, el IT la enviara via oficio al
Departamento de Finanzas, para conocimiento, con copia a ia Direccidn de Asesoria
Juridica para la redaccién del respectivo Contrato de Servicios Extraordinarios.

En caso de estar mal emitida el IT devolvera la garantia al Consultor, teniendo el éste un
plazo maximo de 3 dias habiies para su reemplazo.

22.3 Subcontratacion

El Proveedor no podra subcontratar parte o la totalidad de los servicios que se adquieren
mediante el presente llamado a Licitacion Publica.

El no cumplimiento de lo anterior, sera causal de término anticipado del mismo, de acuerdo
a lo indicado en el punto N°33.1, letra h} de las presentes bases administrativas.

22.4 Interpretacién de los Antecedentes del Contrato

Cualquier diferencia en la interpretacion de la reglamentacion y antecedentes indicados en
las presentes Bases de Licitacion sera aclarada por el Municipio, sin perjuicio de las
atribuciones correspondientes a la Contraloria General de la Republica.

22.5 Prohibicion de Cesién de Contrato

El adjudicatario no podra ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente, los
derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de esta licitacion y, en especial, los
establecidos en e! contrato que se celebre con la Municipalidad.

23 ACTA DEINICIO DE SERVICIO

Una vez tramitade el Decreto que adjudicé la licitacion, entregada la Garantia de Fiel
Cumplimiento, y emitido el Decreto que aprueba el Contrato, el Inspector Técnico le
comunicara por oficio al adjudicatario, la fecha de la firma del Acta de Inicio del Servicio.

El acta de inicio debera firmarse deniro del plazo maximo de 5 dias habiles, contados
desde la notificacion del Decreto que aprueba el contrato de servicio, en el sistema de
informacion.

El Acta debera suscribirse por el adjudicatario y el iT.

En el casc que el adjudicatario o su representante legal no concurrieren los dias fijados
para la firma del Acta, el adjudicatario deberd comunicar oportunamente via oficic y/o
correo electrénico la justificacion a la Inspeccion Técnica. En este caso el IT le comunicara,
via oficio y/o correo electrénico, un nuevo plazo para la suscripcidn del Acta, el que no
excedera de 5 dias habiles desde [a nueva notificacién.

El adjudicatario se entendera notificado de las comunicaciones que se mencionan en este
numeral al tercer dia habil de despachado el oficio a través de la Oficina de Partes,

La demora por mas de 5 dias corridos en el inicio de los servicios, {segun la fecha
acordada) o cualquier interrupcion en el curso de ello que dure otro tanto y que no haya
sido causado por fuerza mayor o caso fortuite © no se justifigue plenamente ante el IT,
permitira a la Municipalidad cursar la respectiva multa, de acuerdo a lo establecido en el
punto N° 32 letra a).

El correo al cual le serd informada la fecha de firma del Acta, sera el que el proveedor
eniregue en el Formato N°1 de Identificacion del Oferente. El proveedor adjudicado
DEBERA . confirmar la recepcion del correo, confirmando la fecha de firma,

El Acta podra ser firmada mediante firma electrénica, de conformidad a la Ley N° 19.799
sobre “Documentos Electrénicos, Firma Electrénica y Servicios de Certificacidén de Dicha
Firma”.

23.1 Documentos a Entregar
Al momento de |a firma del Acta de Inicic de los Servicios el consultar debera entregar:
a) La Nomina de los profesionales que participaran en la ejecucion del conirato, la



que debe ser actualizada cuan
profesional.

b) Certificado de cumplimiento de ob
decir correspondiente al mes anter

do se desvincule o se incorpore un nuevo

ligaciones laborales y previsionales, vigente, es
or al de la firma del acta.

24 CARTA GANTT

El Consultor deberd presentar una Carta
aprobacién; de acuerdo a lo sefialado el p
1 Planificacion.

Gantt definitiva al Inspector Técnico, para su
unto N° 4 de las especificaciones técnicas, Fase

Una vez que el IT la apruebe, se establecera como el Programa Oficial de la Consultoria y
se empezara a controlar periédicamente el-avance del servicio de acuerdo a lo establecido
en el punto N°29 de las presentes bases, no pudiendo exceder el plazo contractual.

Independiente de lo expuesto en el parrafo anterior, el IT podra solicitar el avance real de
la consultoria con respecto a lo programado, durante la ejecucion de ésta, lo cual tendra
caracter informativo.

Para todos los efectos, el Plan de Trabajo forma parte integrante del contrato.

25 PLAZO DE EJECUCION

El servicio tendra un plazo de ejecucion d
desde la suscripcion del Acta de Inic
consignarse en el acta de término de servi

e 100 dias corridos, que comenzaran a contarse
o del Servicio. La fecha de termino debera
cio.

25.1 Prorroga del Plazo

Sera posible aumentar el plazo de ejecucion de los servicios, de mutuo acuerdo o previa
solicitud por escrito del contratista, en casos calificados por la Municipalidad durante la
vigencia de! contrato, es decir, hasta la dictacion del Decreto Alcaldicio que apruebe su
liquidacion.

Esta solicitud debera ser presentada por el Consultor a través de un oficio dirigido al
Inspector Técnico, el cual debera ser ingrésado antes del vencimiento del contrato.

El oficio debe ser firmado, escaneado y erlgviado al correo electrdnico del Inspector Técnico
del contrato. !

i
i

El Inspector Técnico evaluara las razones presentadas por el Consultor para solicitar la
ampliacién de plazo, considerando que dicha prérroga sélo sera viable si se configura el
caso fortuito o fuerza mayor conforme al punto N° 28 de las bases administrativas. Se
requeriran todos los antecedentes necesarios para fundamentar adecuadamente la
solicitud, y ta Inspeccién Técnica debera entregar un informe detallado de los aspectos que
hacen necesaria la prorroga de plazo, %informes yiu oficios de entidades externas, y
cualquier otro documento que respalde el requerimiento.

Si se acepta la prérroga, la Direccién de Asesoria Juridica redactara el contrato respectivo,
el que debera aprobarse por Decrefo Alcaldicio.

Este decreto debera ir acompafiado de |a documentacion pertinente, incluido el informe
favorable, fechado y firmado por el Inspector Técnico.

i
El adjudicatario podra firmar el contrato de manera vélida utilizando una firma electronica
avanzada. i

En caso de que el Consultor no disponga de mecanismos de firma electrénica, debera
firmar el contrato ante notario o de manera presencial, previa coordinacidn con la Direccién

de Asesoria Juridica de la Municipalidad.

[a Direccion de Asesoria Juridica la susc
de} plazo.

Cabe destacar que la prérroga solicitada p

Sera responsabilidad del Consultor coordinar con
fipcion del documento que otorgue la ampliacion

or el Consultor no dara derecho a un pago




adicional, ya sea por mayores gastos, gastos generales, eventuales perjuicios o cualquier
ofro concepto.

25.1.1 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato - Prérroga de Plazo

E! Consuiter debera reemplazar la Garantia de Fiel Cumplimiento por una nueva garantia,
0 bien presentar una prorroga del instrumento inicial. Tendra un plazo de 5 dias habiles,
contado desde su notificacion para presentar a la Inspeccion Técnica, la nueva garantia,
cuya caucion tiene por objeto garantizar la ejecucion completa, oportuna y eficiente del
contrato y las obligaciones laborales y previsionales de sus trabajadores. El documento
debera contar con las siguientes caracteristicas:

a) A lavista e irrevocable

b} De liquidez inmediata

¢). En pesos chilenos

d) Tomada a favor de la llustre Municipalidad de La Serena RUT N° 69.040,100-2

e) Por un valor del 5% del valor neto total del contrato

fy Vigencia; Plazo de vigencia inicial mas el plazo de la prérroga.

g) Glosa: PRORROGA Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato y Correcta
Prestacion de los Servicios Licitacion Piiblica [D: 4295-13-LE26 Servicio de
auditoria externa llustre Municipalidad de La Serena.

h) En caso de presentar Vale Vista, la glosa debera registrarse en la parte posterior
del documento '

i) La garantia puede ser tomada por el adjudicataric o un tercero a su nombre.

Sera responsabilidad del Inspector Técnico revisar y dar V°B® a la garantia de fiel
_ cumpiimiento de contrato.

L.a garantia debera ser enviada en SOBRE CERRADO, via correo tradicional o bien ser
entregada de manera presencial, en Oficina de Partes a nombre del INSPECTOR
TECNICOQO, en Calle Arturo Prat N° 451, La Serena, indicando el ID y el nombre de la
licitacion.

Tanto en los casos de las garantias digitales como fisicas, se solicita enviar una copia del
documento a los correos electronicos det IT y el IT suplente.

Sera responsabilidad del Inspector Técnico revisar y dar V°B® a la garantia de fiel
cumplimiento de contrato, una vez revisada y con V°B®, el IT la enviara, via oficio, al
Departamento de Finanzas para su custodia con copia a la Direccién de Asesoria Juridica
para la redaccién del respectivo Contrato de Prérroga. ‘

En caso de estar mal emitida el IT devolvera la garantia al Consultor para su reemplazo,
teniendo el Consultor un plazo maximo de 3 dias habiles para su reemplazo.

Horarios de recepcion de la Oficina de Partes:
. lunes a viernes de 08:30 a 14:00

25.1.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato - Prorroga de Plazo Electréonica
En el caso de que la garantia de fiel cumplimiento de contrato, sea un documento
electrénico:

a} Debera ajustarse a la ley N°18.799 Sobre Documentos Electrénicos, Firma
Electrénica y Servicios de Cerdificacion de Dicha Firma.

b} Debera ser enviada al correo electronico de la Inspeccion Técnica con copia al
correo de la Inspeccion Tecnica Suplente, indicando el ID y el nombre de |a
licitaciéon.

¢} La Inspeccidon Técnica debera informar via oficio a |la Direccién de Administracién y

Finanzas el ingreso de la garantia, detallando el nimero de documento, la vigencia,
el monto vy la glosa.

25.1.3 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato - UTP
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En el caso de que la vigencia del contrato se extienda por un periodo superior al de la
UTP, debera prorrogarse su vigencia, ajustandose al nuevo periodo de contratacion.
La prérroga de la UTP sera una obilgaclon formal de la parte adjudicataria, el no
cumplimiento de esta disposicion, podra1permltlr el término anticipado del contrato, de
acuerdo a lo estipulado en el punto N° 33. 1 letra f), de las presentes bases.
26 INSPECCION TECNICA 1
1
Para todos los efectos de la Licitacién; se entenderd por Inspector Técnico (IT), el
profesional o funcionario, a qUIen la I!ustre Municipalidad de La Serena le haya encargado
velar directamente por la ejecucion del serv:c;o y, en general, por el cumplimiento del
contrato materia de esta Licitacion. EL Inspector Técnico sera designado mediante Decreto
Alcaldicio y tendra las siguientes responsabilidades:
a) Fiscalizar el estricto y oportuno cum;ﬁllmlento del contrato.
b) Mantener actualizado un archivo con la totalidad de los antecedentes del contrato.
¢) Revisar v aprobar los Estados de F*ago considerando los descuentos y/o multas a
que hubiere lugar.
d) Verificar la vigencia de las garantlaé, y sus prorrogas y cuando procediere, autorizar
su devolucion o solicitar se haga efectiva, en su caso.
e} Aprobar o rechazar las modificaciones de contrato.
f} Aceptar o rechazar la factura, en eI plazo de 8 dias corridos, de conformidad a lo
indicado en ef nimero 3 de la Ley 19.983.
g) Registrar en el libro de servicios tqdos los sucesos relevantes que se desarrollen
durante la ejecucion del contrato. |
h) Solicitar la aplicacion de multas y/o térmmo anticipado de ser el caso.
i) Incorporar en el estado de pago todos aquellos documentos relevantes para la
tramitacion del mismo y que son de éu autoria y competencia.
i) En general, desarrollar todas las acciones referidas al control y gestién que faciliten
la ejecucion del contrato. !
1
El proveedor debera someterse a las érdeines del Inspector Técnico, las que se impartiran
siempre por escrito, conforme a los termmos y condiciones del contrato, dejdndose
constancia en el libro de servicios.
1
El municipio a través del Inspector Técnico (IT), efectuara inspecciones técnicas durante la
ejecucion del servicio, con plena autoridad‘ para:

a) Requerir documentos, facilidades y écceso para una correcta y segura inspeccion de
los servicios ejecutados.
b) Efectuar control y verificar el cumgllmlento de las etapas estipuladas en la carta
Ganit 1
Toda comunicacion entre el Consultor y elj municipio o personal bajo la responsabilidad de
ésta se canalizard a través del Inspector Técnico.
i
Toda solicitud o recomendacion del IT sera} resuelta por el Consultor.,
|
26.1 Libro de Servicios !

El libro de servicios es un medio de trazdbllldad de las instrucciones, decisiones, plazos,
acciones, entre otros, entre el Consultor y ;el Municipio, a fravés de la Inspeccidn Técnica.
!

El Consultor debera suministrar y mantener a disposicion de la Inspeccion Técnica un libro
de servicios foliado y en duplicado, mediante el cual se anotaran las comunicaciones e
instrucciones entre el IT y el representante del contratista.

En este libro sera necesario identificar, como minimo, en su ptimera pagina, el nombre del
servicio, el del contratista, el del IT, el monto del contrato, fecha de inicio del servicio ¥
fecha de término prevista.

En sus paginas finales se debera dejar estampada la fecha del término del servicio.

La primera copia sera para la |T, la segunda copia quedara para el contratista. Al término
de los servicios este libro quedara en manos de la T.




En dicho libro, se debera dejar constancia de todo hecho relevante del contrato, indicando
fecha, incidente, observacién, acuerdo, acciones y plazos de resoluciéon de requerirse.
Se deberd incluir en este, los siguientes documentos:

a) Decreto que adjudica

b) Decreto que aprueba contrato y copia de contrato firmado

¢} Copia del acta de inicio de servicios

En el libro de servicios deberan incluirse las comunicaciones, tales como:
a) Las observaciones, instrucciones y resoluciones que realice la Inspeccién Técnica

al contratista.

b) Las observaciones, respuestas y descargos que plantee el proveedor.,

¢) Cualquier ofra indicacidn o antecedente relacionado con ia administracion del
contrato. )

d) Registros de incidencias, problemas técnicos o interrupciones en el servicio, con las
medidas correctivas. adoptadas.

e) Cualquier ofra documentacién adicional que se considere relevante para la
gjecucion del contrato.

27 EL CONSULTOR

Sin perjuicio de las demas obligaciones establecidas en las presentes bases. e
instrumentos que integran la licitacién y el Contrato que se celebrard, el Consultor debera
chservar a lo menos, las siguientes reglas:

a) El Consulter quedara siempre responsable de los fraudes y vicios del servicio, que
haya podido cometer un trabajador, separado, despedido o que haya renunciado.

b) El Consultor guedara obligado a dar al Inspector Técnico las facilidades para el
ejercicio que su labar requiere.

c) Deberd ejecutar el contrato de acuerdo con todos los antecedentes del servicio, sus
condiciones especificas y los precios sefialados en el presupuesto de la oferta.

d) Sera responsabilidad del Caonsuitor entregar 1a consultoria totalmente terminada con
todas las etapas ejecutadas.

e) Sera responsabilidad del Consultor la correcta ejecucion del servicio, durante el
tiempo de vigencia del contrato.

f) El Consultor debera someterse a las drdenes del Inspector Técnico, las que se
impartiran por escrito mediante oficio o correo electronico, conforme a los terminos y
condiciones del contrato.

g) En general, el Consultor debera cumplir con todo lo establecido en las presentes
bases administrativas, especificaciones técnicas y demas documentos integrantes de
la presente licitacion.

27.1 Comunicaciones con el Consultor

El canal de comunicacién enire el Consultor y e inspector Técnico serd mediante correos
electronicos y/o oficios. Mediante este canal de comunicacion el Inspector Técnico dara las
instrucciones necesarias y solicitara los nuevos requerimientos al momento de ser
necesarios.

El canal de comunicacion antes sefialado sera el nexo formal entre la Inspeccidon Técnica y
el proveedor,

27.2 Calidad de los Servicios

La prestacién de los servicios debera cumplirse de acuerdo a lo estipulado en el Contrato,
la Oferta, las Bases y las Especificaciones Técnicas de la propuesta, ademas de las
instrucciones que imparta el Municipio a través de [a iT.

28 CASOFORTUITO O FUERZA MAYOR

Si durante la ejecucién de los servicios se produjeren atrasos parciales ocasionados por
caso fortuito o fuerza mayor, el Consultor debera presentar su justificacion, por escrito,
dentro de los 5 dias habiles siguientes a su origen. Pasado este periodo no se aceptara
justificacién alguna.



Se aplicaran los mismos plazos y procedimientos para los casos de dafios y/o destruccion
de egquipos e instalaciones que puedan ser excepcionalmente calificados como caso
fortuito o fuerza mayor, conforme lo dispuesto en el Articulo 45 del Cédigo Civil. En estos
casos, el Proveedor podrd argumentar que no le corresponde asumir los costos de la
reparacion, al tratarse de situaciones no contempladas en el contrato. Pasado este plazo,
no se aceptaran justificaciones de ningtn tipo.

Estas justificaciones, solicitudes y/o peticiones del Consultor se estudiaran por parte del
Municipio y se resolvera la aceptacion o rechazo que corresponda de acuerdo al analisis
efectuado, dentro de los 5 dias habiles s}iguientes a la fecha de recepcion del oficio de
justificacion, por via escrita al Consultor, con copia a la Direccion de Asesoria Juridica.

i

29 FORMA DE PAGO

El pago del servicio se realizara de acuerdb con el avance del servicio y conforme a la
programacion entregada (Carta Gantt) y aprobada por la inspeccion técnica, a través de
estados de pago, en pesos chilenos, sin regjustes ni intereses.

%

29.1 Del Pago
Se consideran 2 estados de pagos, de acuprdo al siguiente detalle:

* Primer Pago (40% del moﬂto total adjudicado):
Se cursara una vez que el adjudicatario haya completado en su totalidad la
Fase 3: Elaboracion de Pre Informes, sefialado en el punto N° 4 de las
Especificaciones Técnicas, prewa entrega de la documentacion sefiala en el
punto N° 29.1.2 de las presentes bases administrativas.

« Segundo Pago (60% del m{onto total adjudicado):
Se cursara al finalizar el servicio, al cumplir la Fase 4: Elaboracion de
Informe y Cierre, contra la entrega del Informe Final de la Auditoria (version
definitiva y corregida), y aprobacion por parte de la Inspeccion Técnica, la
realizacion efectiva de la Pregsentacion de Resultados al Concejo Municipal,
sefialado en el punto N° 4 de las Especificaciones Técnicas, y la entrega de
los demas documentos indicados en el punto N° 29.1.3 de las presentes
bases administrativas. 1

La Inspeccion Técnica revisara la documentacwn de estar todo en conformidad, otorgara
su V°B y comunicara a través de correo electrénico al Consultor la autorizacion de
facturacion.

i
La adquisicién se pagara a través de 2 pagos, en pesos chilenos, sin reajuste, de acuerdo
a la programacién aprobada por la inspeccjc’m técnica.

El Municipio estara libre de cobro y pago por concepto de intereses por mora de cualguier
tipo en cualquier documento de facturacmn emitido por la empresa adjudicada. Todos los
pagos efectuados al Consultor, en excesp, deberan ser devueltos por éste reajustados,
considerando para este efecto la variacion del indice de Precios al Consumidor (IPC),
determinado por el Instituto Nacional de Estadlstlcas (INE), para el mes inmediatamente
anterior al reintegro respectivo con relacnoq al mes anterior al del pago en exceso.

Cabe sefialar que el Inspector Técnico,|debera tener presente que solo corresponde
recepcionar conforme los estados de pago en el caso de que hayan sido revisados en
forma y fondo y aceptados a cabalidad tod@s los documentos que lo componen.

Solo una vez que el IT haya otorgado su VISTO BUENO al estado de pago,
correspondera que el Proveedor emita la factura respectiva y se completen los datos
solicitados de recepcién conforme indicando: nombre completo, RUT, recinto, fecha
y firma del IT. Si el Proveedor entrega la factura antes de que el IT haya otorgado su
VISTO BUENO al estado de pago respec}tivo, procedera la devolucién inmediata de Ia
factura al Proveedor, por incumplimiento del contrato y de las bases.




Se enviara toda la documentacién al Departamento de Finanzas para la tramitacion del
pago, previa visacion de la Inspeccion Técnica, debiendo sefialar en el oficio respectivo la
conformidad del servicio prestado. El pago se hard efectivo deniro de los 30 dias
siguientes a la recepcion conforme de la factura, de conformidad a lo estipulado en la Ley
N 21.131.

29.1.1 Aprobacién o Rechazo del Estado de Pago

El estado de pago sera revisado por el IT para su aprobacion o rechazo, dentro de los 5
dias habiles siguientes, a contar de la fecha de presentacion del mismo. En caso de
rechazo, el plazo indicado comenzara a regir desde la fecha de presentacion del pago
reformulado con las observaciones corregidas a satisfaccion del IT.

29.1.2 Documentos a Entregar en el PRIMER Estado de Pago
La presentacion de cada estado de pago al Inspector Técnico debera cumplir con las
siguientes formalidades y documentacién:

a) Carta dirigida a la llustre Municipalidad de La Serena, en la que conste la fecha del
cobro del Estado de Pago y los documentos que acompaiia. En el caso que ceda el
credito a un factoring, debera comunicarlo en forma expresa en dicha carta.

b) Contrato de cesion de crédito con el factoring, en caso de factorizacion.

¢) Orden de Compra

d) Acta de Inicio de Servicios

e) Informe de avance de la etapa que corresponda de acuerdo a la programacion,

f) Certificado de cumplimiento de obligaciones laborales y previsionales

La NO presentacién de los antecedentes indicados facultara al Municipio para retener el
Estado de Pago hasta el total de los montos adeudados,

29.1.3 Documentos ADICIONALES a Entregar en el SEGUNDO y ULTIMO Estado de
Pago

La presentacién dei estado de pago al Inspector Técnico debera cumplir con las siguientes

formalidades y documentacion en el ULTIMO ESTADO DE PAGO:

a} Acta de término del servicio

b) Informe final de auditoria en su versidn corregida vy final

¢} Acuerdo del Concejo Municipal de toma de conocimiento del resultado de la auditoria.

29.2 Facturacién

Solo una vez que el inspector técnico haya otorgado su visto bueno al estado de
pago, correspondera que el Consultor emita la factura o boleta de honorarios respectiva y
se completen los datos solicitados de recepcidn conforme, indicando: nombre completo,
RUT, recinto, fecha y firma del inspector técnico. En la factura o boleta de honorarios,
debera indicar claramente el 1D de ia licitacion correspondiente y el mes de facturacion.

Si el Consultor entrega la factura o boleta de honorarios antes de que el inspector técnico
haya otorgado su visto bueno al estado de pago respectivo, procedera la devolucion
inmediata de la factura al Consultor, por incumplimiento del contrato y de las bases.

En el caso de emitir boleta de honorarios, éstas deberan ser electronicas y las retenciones
serdn realizadas por el Municipio.

El proveedor debera entregar la factura o boleta de honorarics, a nombre de la llustre
Municipalidad de La Serena, RUT N° 69.040.100-2, con domicilio en calle O'Higgins 290,
La Serena, una vez que el estado de pago haya sido aprobado por el Inspector
Técnico.

Si existiera un cambio de factura o nota de crédito que se deba emitir, éstas no pueden
superar los primeros 15 dias desde emitida la factura original.

El procedimiento de aceptacion o reclamo de una factura electronica, sera llevado a cabo
mediante el Registro de Aceptacion y Reclamo de Documentos Tributarios a cargo del
Servicio de Impuestos Internos.



La factura entregada por el adjudicatario se tendra por irrevocablemente aceptada, si el
Inspector Técnico no reclama en contra de su contenido dentro del plazo de los 8 dias
corridos siguientes, contados desde su recepcion, conforme al articulo 3°N°2 de la ley
19.983.

Razén Social llustre Municipalidad de La Serena
RUT 69.040.100-2

Direccion O’Higgins 290

Teléfono 51-2206600

Comuna La Serena

29.2.1 Factura Exenta

En el casc que el oferente adjudicado sea una sociedad de profesionales, la factura a

presentar debera emitirse exenta de IVA, SIempre y cuando se cumplan con las siguientes

condiciones, instruidas en la Circular N° 50 del 27 de octubre de 2022, del Servicio de
Impuestos Internos.
1

e Ser una sociedad de personas qusj tiene como objetivo exclusivo la prestacion de
servicios o asesorias profesionales.%

e Todos sus socios deben ser personas naturales u oftras sociedades de
profesionales y deben ejercer sus: profesiones para la sociedad (no se permiten
socios que solo aporten capital). |

|
o Las profesiones u oficios de los socios deben ser idénticas, similares, afines o

i

complementarias. ]

s Los servicios deben ser prestados por los socios o con la colaboracién de
dependientes que ayuden en la prestacion del servicio

¢ Todos les miembros de la sociédad deben tener el titulo profesional o no
profesional que los habilita. |

i
1
i
i

¢ Deben estar registrados como sociedad de profesionales ante el Sll.
1

29.2.2 Plazo Para Reclamar el Contenido de la Factura

Se tendra por irrevocablemente aceptada‘ la factura si no se reclamara en contra de su

contenido o de la falta total o parcial de ia entrega de las mercaderias o de la prestacién

del servicio, mediante alguno de los stgu1entes procedimientos, de acuerdo a lo establecido

en el articulo 3°de la ley N°19.983: j

1, Devolviendo la factura y la guia o gu‘xas de despacho, en su caso, al momento de la
entrega, 0 !

2. Reclamando en contra de su contenido o de Ia falta total o parcial de la entrega de
las mercaderias o de la prestacion del servicio, dentro de ocho dias corridos (El
plazo de 8 dias corridos se considera desde que el documento fributario electrénico
ha sido recibido por el Servicio de Impuestos Internos. Por ejemplo, si el decumento
es recibido en el Sl el dia 01 de enc’?ro a las 20:00 hrs, el plazo de 8 dias finaliza el
dia 09 de enero a las 19:59 hrs.) siguiientes a su recepcion.

En este caso, el reclamo debera ser puesjio en conocimiento del emisor de la factura por
carta certificada, o por cualquier otro moda fehaciente, conjuntamente con la devolucion de
la factura y la guia o guias de despacho, o bien junto con la solicitud de emision de la nota
de crédito correspondiente. El reclamo se entendera practicado en la fecha de envio de la
comunicacion.

La factura también se tendra por irrevocablemente aceptada cuando el deudor, dentro del
plazo de ocho dias sefialado anteriormente, declare expresamente aceptarla, no pudiendo

con posterioridad reclamar en contra de su contenido o de la falta total o parcial de
prestacion del servicio, o del plazo de pago.




Seran inoponibles a los cesionarios de una factura irrevocablemente aceptada, las
excepciones personales que hubieren podido oponerse a los cedentes de la misma, asi
como aquellas fundadas en la falta total o parcial de entrega de las mercaderias o de la
prestacion del servicio, sin perjuicio de las acciones civiles y penales que correspondan
contra el emisor.

Asimismo, seran inoponibles a los cesionarios las notas de crédito y débito emitidas
respecto de facturas irrevocablemente aceptadas.

29.2.3 Facturacién Union Temporal de Proveedores

Si el adjudicatario resulta ser una UTP, sera el apoderado de la misma, quien debera estar
identificado en el documento de su constitucion, quien debera emitira la factura respectiva
para cursar {0s pagos que generen la gjecucion contractual.

29.2.4 Registro de Aceptacion o Reclamos S.L1 _
En este registro se pueden realizar acciones por parte del comprador o beneficiario del

servicio, dentro del periodo de 8 dias contados desde la recepciéon de la Factura
Electrénica por la unidad compradora.

La aceptacion o reclamacion de una factura electrénica recibida dentro del plazo de 8 dias
estipulado en la ley 19.983, debera ser efectuada a través del Registro de Aceptacién o
Reclamos de un DTE que el Sll ha dispuesto para ello, con el fin de poder cautelar el
correcto uso del credito fiscal, entendiendose que en caso de reclamar una factura
electronica esta no tendra derecho a uso de crédito fiscal. Fuera del plazo que tiene para
reclamar no necesita efectuar ninguna accion en dicho Registro, ya que se entendera
tacitamente que se otorgé el recibo de mercaderias entregadas o servicios prestados.

29.2.5 De la Factorizacién

Previo a la firma de contrato, una vez firmado éste o durante la ejecucién de los servicios y
en la eventualidad de que el Proveedor ceda el crédito a un factoring, debera comunicar
esta situacion en forma expresa, es decir, notificar el factoring, en la carta que se envia al

municipio con el respectivo estado de pago. En ningun caso, la notificacion del factoring
puede hacerse llegar al Municipic en fecha posterior al envio del Estado de Pago. Se deja
constancia que esta actuacién, en caso alguno puede implicar la aceptacidn anticipada, por
parte del Municipio, del eventual contrato de factoring o cesion de crédito, toda vez que
esta aceptacion debera efectuarse en la oportunidad correspondiente de conformidad a lo
establecido en la ley N°19.983, que regula la transferencia y otorga mérito ejecutivo a la
copia de la factura.

El Proveedor que emita una factura electronica, la cual vaya a ser posteriormente
factorizada, estard obligado a inscribir dicha factorizacién o cesidn de crédito en el
“Registro Publico Electrénico de Transferencias de Créditos” contenidos en link facturas
electronicas que lleva el Servicio de Impuestos Internos.

30 PLAZO DE PAGO
El pago se hara efectivo dentro de los 30 dias corridos siguientes a la recepcién conforme
de la factura o del respectivo instrumento tributario.

El Consultor debera entregar los antecedentes que permitan al Municipio, efectuar los
pagos por via electrénica, completando el formulario que para estos efectos disponga.

31 ACREDITACION DEL PAGO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES Y
PREVISIONALES

El Consultor queda sujeto a las disposiciones contenidas en el Cédigo del Trabajo y a la
legislacion complementaria de dicho cuerpo legal en las relaciones con sus trabajadores,
en especial las normas relativas a Seguridad Social.

En su calidad de empleador, seré responsable exclusivo del cumplimiento integro vy
cportuna de las normas del Coddigo del Trabajo, sus modificaciones, leyes



complementarias, leyes sociales, de
profesionales, de accidentes del trabajo y
y/o integrantes de sus respectivos equipos

El Consultor debera presentar mensualn
Obligaciones Lahorales y Previsionales ing
intervienen en la ejecucion del servicio, es

Sera obligacién del IT exigir mensualmer
caso de incumplimiento, requerirlos por es

derecho a la informacion y retencién que ¢

Codigo del Trabajo.
Sera un requisito excluyente para el pago
el punto N° 29.1 de las presentes bases ag

La no entrega del Certificado de la Inspece

el inciso anterior 0 el no pago de las cotiz
llustre Municipalidad de La Serena a ftr
adeudadas por concepto de remuneracion

previsidon, de seguros, de enfermedades
demas pertinentes respecto de sus trabajadores
de trabajo.

ente al IT, el Certificado de Cumplimiento de
sluyendo la nomina de aquellos trabajadores que
to aun cuando no se emita Estado de Pago.

e la entrega de los certificados, debiendo, en
crito al Consultor a fin de ejercer debidamente el
orresponda, establecido en el articulo 183-C del

del respectivo Pago, de acuerdo a lo indicado en
iministrativas.

i6n del Trabajo en las condiciones que se refiere
aciones laborales y previsionales, autorizara a la
avés del IT, a la retencion de las cantidades

es e imposiciones previsionales o las que estime -

para cubrir dichas deudas, segun lo dispdesto en el Inciso 2° Articulo 4° de la Ley 19.886
de Compras Publicas. La I Mumcmal:dad de La Serena podra oficiar a la Inspeccion del
Trabajo respectiva, dando cuenta del mcumphmtento de la legislacion laboral en que
hubiera incurrido el contratista, a fin de que se le apliquen las sanciones correspondientes.

En caso de que el oferente que se adjudique la licitacion, registre saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los dos (ltimos afios, debera dejarse constancia de ello en el
acta de evaluacién y los primeros Estados de Pago producto del contrato licitado deberan
ser destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo el adjudicatario acreditar que &
total de dichas obligaciones se encuentrah liquidadas al cumplirse {a mitad del periodo de
ejecucidon del contrato. La Municipalidad, exigird que el adjudicatario proceda a dichos
pagos y presente los comprobantes y planilas respectivas que demuestren el total
cumplimiento de la obligacion. El incumplimiento de estas obligaciones por parte del
adjudicatario, dara derecho a dar por terminado el respectivo contrato, pudiendo llamar a
una nueva licitacion en fa que la empresa referida no podra par’umpar de acuerdo a lo
estipulado en ei articulo 4° de la Ley 19. 886

1
Si existen obligaciones pendientes, y no se pueden retener del estado de pago, el
Municipic podrd hacerse cobro de la Garantla de Fiel Cumplimientc del Contrato, en
conformidad a lo dispuesto en el punto N° 21 3 “Causales Para Hacer Efectiva la Garantia”,
letra a), de las presentes bases admmlstranvas

1
H
1

32 MULTAS |

Para la aplicacidén de las multas, el Inspecf;tor Técnhico enviara un oficie al Consultor o a su
representante legal indicando la infraccion respectiva y la sancién a aplicar, quien tendra el
plazo de 5 dias habiles administrativos, cbntados desde su notificacion, para efectuar sus
descargos por escrito acompanando todos‘ los antecedentes de respaldo.

Vencido el plazo sefalado sin que se hayan presentado descargos, se aplicara fa sancidn
mediante Decreto Alcaldicio que elaboraraw la Direccion de Asesoria Juridica.

Si el Consultor presenta descargos dentré del plazo, la municipalidad tendra un plazo de
30 dias habiles, desde su recepcidn, para rechazarlos o acogerlos, total o parma!mente
previo informe del IT. Transcurrido el plazo establecido anteriormente, el IT enviara el oficio
que comunica la infraccion, incluyendo la respuesta del contratista, si la hubiere, a la
Direccion de Asesoria Juridica.

Cabe sefalar que tanto el oficio que comunica la infraccion por parte del IT, como el oficio

de respuesta del contratista, deberan salir e ingresar a través de la Oficina de Partes,
ubicada en Arturo Prat N® 451, primer piso, La Serena,

La Alcaldesa aplicara la multa o sancion, si procede, mediante Decreto Alcaldicio,




confeccionado por Asesoria Juridica, que se notificara personalmente o mediante carta
certificada y al correo electrénico.

Las multas se podran descontar del estado de pago (posterior al Decreto Alcaldicio de
aplicacion de multa) o de la garantia de fiel cumplimiento de contrato, si aquel no fuere
suficiente.

Notificado el Decreto que aplica una multa, el Consultor tendra un plazo de 5 dias habiles,
contados desde su notificacion, para presentar un recurso de reposicion ante la Alcaldesa.

Si el Consultor no presentare dicho recurso dentro de plazo o la Alcaldesa desechare el
mismo, el decreto sancionatorio adquirird el caracter de firme o ejecutoriado en sede
municipal.

Todo reclamo o solicitud del Consultor que se relacione con las obligaciones que emanan
del contrato respectivo, salvo lo indicado anteriormente, debera presentarse por escrito al
IT.

Las multas se aplicaran administrativamente por la Hustre Municipalidad de La Serena en
los casos y las condiciones siguientes:

a) Atraso en la firma del acta de inicio de los servicios
Si el consultor, excede el plazo estipulado para la firma del acta de inicio de los
servicios, se sancionara con 0.5 UTM, por cada dia de atraso.

Si las multas superan el 10% del monto total del Contrato, se podra poner término
al contrato haciendo efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.

b) Instrucciones del IT
Si el consultor, no acata instrucciones de la IT, se sancionara con 2 UTM por cada
oportunidad en que la inspeccitn técnica informe par libro de anotaciones, por oficio
o correo electronico y ésta no sea acatada o respondida por el Consultor en los
plazos otorgados.

Si las multas superan el 10% del monto total del Confrato, se podré poner término
al contrato haciendo efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.

¢) Cambio de los Profesionales
En caso de que el Consultor cambie a algun profesional sin [a aprobacidn previa
por parte del IT, se le aplicard una multa de 2 UTM, por cada vez que ocurra, esto
acreditado mediante informe del IT.

Si las multas superan el 10% del monto total del Contrato, se podra poner término
al contrato haciendo efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.

d) Perfil de los Profesionales
Si el Consultor, no cumple con el perfil de los profesionales ofertados en el Formato

N°.4, Equipo de Trabajo y su respeciiva formacion y competencias, se cursara una
multa de 5 UTM, por cada incumplimiento. No pudiendo ésta exceder, en su
totalidad, al 15% del monto del Contrato.

Si las multas superan el 10% del monto total del Contrato, se podra poner términc
al contrato haciendo efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.

e) Plazos Etapas Parciales :
Si el Consultor, no cumple con el plazo de entrega de las etapas parciales o
resolucidén de observaciones formuladas, de acuerdo a la fecha informada, se
aplicara una muita de 2 UTM, por cada dia habil de atraso, no pudiendo ésta
exceder, en su totalidad, al 15% del monto del Contrato.

Si las multas superan el 15% del monto total del Contrato, se podra poner término
al contrato haciendo efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.



f)

a)

h}
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Fresentacion Mensual del Certificado de Cumplimiento de Obligaciones
Laborales y Previsionales 1
Si el adjudicatario no presenta mensualmente el Certificado de Cumplimiento de

Obligaciones Laborales y Previsionales sera sancionado con una multa de 1 UTM,
por cada incumplimiento, con un tope de 5 UTM.

|
Si las multas superan las 5 UTM, sé:; podra poner término al contrato haciendo
efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.

Entrega Nomina de Trabajadores:

Si el adjudicatario al momento de Iaij firma del Acta de Inicio de Servicio, no entrega
la Némina de los Trabajadores .que%participarén en la prestacion del servicio
contratado. Se cursara una multa d@a 2 UTM por cada dia habil administrativo de
atraso. El Consultor tendra un plazé maximo de 3 dias habiles administrativos para
sU presentacion.

St el Consultor supera el plazo de 3 dias habiles administrativos para su
presentacion, se podra poner término al contrato haciendo efectiva la Garantia de
Fiel Cumplimiento.

Incumplimiento en el Reemplazo de la Garantia de Fiel Cumplimiento

Si el adjudicatario, en el caso de que el Municipio haga efectiva la Garantia de Fiel
Cumplimento de Contrato, por concepto de muitas, no reemplaza dicho documento
en un plazo de 5 dias habiles administrativos contados desde su notificacion, se
cursara una muita de 1 UTM por cada dia habil administrativo de atraso, con un
tope de 5 UTM. f

%

Si el Consultor supera las 5 UTM, s% podra poner término al contrato haciendo

efectiva la Garantia de Fiel Cump]irbiento.
1

Incumplimiento en la Entrega Plan de Trabajo Preliminar

Si el adjudicatario, no entrega dentrlo del plazo estipulado, el plan de trabajo
preliminar indicado en el punto N° 4, letra a) de las especificaciones técnicas, se
cursarad una multa de 1 UTM por cajda dia habil administrativo de atraso, con un
tope de 5 UTM. i

1
Si el Consultor supera las 5 UTM, sje podra poner término al contrate haciendo
efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento.
Cuando el calculo del monto de Iaj respectiva multa, convertide a pesos chilenos,
resulte un ndmero con decimales, éste se aproximara al numero entero mas
cercano. Se utilizara el factor de @:onversién correspondiente al dia en que se le
haya natificado al Consultor la aplic;acic')n de Ia respectiva multa.
El monto total de las multas curfsadas (esto es, la suma de todas las multas
aplicadas), no podra exceder de un 20% del monto total del contrato. Para ello, se
considerara el valor total del contrato con impuesto, incluyendo sus modificaciones.
En caso de exceder este monto|se pondra término anticipado al contrato, de
acuerdo al punto N° 33.1, de las presentes bases administrativas.
Las multas se aplicaran sin perjuicio del derecho del municipio de recurrir ante los

Tribunales Ordinarios de Justicia,|a fin de hacer efectiva la responsabilidad del
contratante incumplider.

Para el calculo de fas multas se considerara la UTM correspondiente al mes, en el
gque se produjercn los hechos que motivan la multa.




33 TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

La Municipalidad podra poner término definitivo o suspender transitoriamente la ejecucion
de los servicios en cualquier momento por causales ajenas a la responsabilidad del
adjudicatario, tales como emergencia nacional, instrucciones superiores de instituciones
que financian la obra, de entes fiscalizadores, Ieg|sIaC|ones u otro motivo de fuerza mayor,
dando aviso por escrito a éste con una debida anticipacion.

En dicho caso el mun|C|p10 pagara al adjudicatario el monto que corresponda de acuerdo a
los dias trabajados® y la documentacion levantada y/o entregada, previa certificacién de
ello porla IT, y el pago se tramitara como un Estado de Pago, conforme a las formalidades
establecidas en el punto N° 29.1 de las bases administrativas.

Este acto debera quedar formalizado por Decreto Alcaldicio.

Cualquiera sea la causal de término de Contrato, el prestador del servicio no tendra
derecho a indemnizacién alguna, debiendo el municipio concurrir al pago de las
obligaciones ya cumpiidas que se encuentren insolutas a la fecha.

33.1 Término Anticipado del Contrato de Caracter Administrativo

Para poner término anticipado al contrato el Inspector Técnico enviara un oficio al
Consultor 0 a su representante legal indicando la causal que se ha configurado, quien
tendra el plazo de 5§ dias habiles, contados desde su notificacion, para contestar (evacuar
descargos), por escrito, el oficio respectivo.

Transcurrido el plazo establecido anteriormente, el IT enviara un oficio al Departamento de
Asesoria Juridica con su pronunciamiento respecto de los descargos del Consultor y
solicitando el término anticipado, si procediera, debiendo acompafiar ademas el oficio
enviado al contratista, la respuesta del Contratista, si la hubiere y un informe debidamente
fundado. En caso contrario, es decir, de acogerse los descargos del Contratista, ello
debera constar también en un informe debidamente fundado suscrito por el IT y se dictara
igualmente el Decreto Alcaldicio correspondiente.

La Alcaldesa aplicara lo solicitado, si procede, mediante Decreto Alcaldicio, confeccionado
por Asesoria Juridica, que se notificard personalmente o mediante carta certificada enviada
al domicilio sefalado por el Consultor al suscribir el correspondiente contrato. El Decreto
anteriormente mencionado debera contener todos los antecedentes relacionados con la o
las causales de término y en particular, los informes del IT.

Cabe senalar que tanto el oficio que comunica el término anticipado por parte del IT, como
el oficio de respuesta del Contratista, deberan salir e ingresar a través de la Oficina de
Partes, ubicada en Arturo Prat N°451, primer piso, La Serena.

Notificado el Decreto que aplica el término anticipado del contrato, el Consultor tendra un
plazo de 5 dias habiles contados desde su notificacion para presentar un recurso de
reposiciéon ante lL.a Alcaldesa, conforme la Ley N°18.880. Si el Consultor no presentare
dicho recurso dentro de plazo o La Alcaldesa desechare el mismo, el decreto sancionatorio
adquirira el caracter de firme o ejecutoriado. Todo reclamo o solicitud del Consultor que se
relacione con las obligaciones que emanan del contrato respectivo, salvo lo indicado
anteriormente, debera presentarse por esctrito al IT.

En todo caso, la Municipalidad se reserva el derecho de demandar judicialmente al
Consultor por los eventuales dafios econdmicos que se produzcan por el término
anticipado del contrato por faltas imputables al contratista.

La I. Municipalidad de La Serena deberéd poner término anticipado al contrato de comun
acuerdo o administrativamente y sin forma de juicio, por cualquiera de los siguientes
motivos:

3 Se dividira el valor total contratado por 100 dias. Al obtener el valor dia, se multiplicara por la
cantidad de dlas trabajados, sbteniendo asi el valor a pagar.



a) Por incumplimiento grave de las obligacicnes contraidas por el proveedor
adjudicado, siempre que sea imputable a éste. Se entendera por incumplimiento
grave, la no ejecucién, o la ejecucion parcial, por parte de! adjudicatario de las
obligaciones contractuales, descritas en las presentes bases, especificaciones
técnicas y demas documentos, parte integrante de la presente propuesta, sin que
exista alguna causal que le px1ma de responsabilidad, y cuando dicho
incumplimiento le genere al municipio perjuicic en el cumplimiento de sus
funciones.

b) Si el adjudicado se encuentra en estado de notoria insolvencia o fuere declarado
deudor en un procedimiento concursal de liquidacién, a menos que se mejoren las
cauciones entregadas o las exlstentes sean suficientes para garantizar el
cumplimiento del contrato. !

c) Registrar saldos insolutos de remuneracmnes o cotizaciones de seguridad social
con sus actuales trabajadores o clon trabajadores contratados en los Ultimos dos
afics, a la mitad del periodo de ejecumon del contrato, con un maximo de seis
meses. {

d) Sise disuelve la empresa adjudlcaﬁa

e) Si el adjudicatario, sus representantes o el personal dependiente de aquel no
actuaren éticamente durante la éjec:umon del respectivo contrato, o propiciaren
practicas corruptas, tales como: |

e Dar u ofrecer obsequios, |regalias u ofertas especiales al personal del
municipio, que pudiere implicar un conflicto de intereses, presente o futuro,
entre el respectivo adjudicaj:_ario y la entidad licitante.

» Dar u ofrecer cualquier cosa de valor con el fin de influenciar la actuacion de
un funcionario publice durante la relacién contractual objeto de la presente
licitacion, 1

» Tergiversar hechos, con el fin de influenciar decisiones de la entidad
licitante. |

i

f} En caso de ser el adjudicatario dé una Unién Temporal de Proveedores (UTP) y
concurra alguna de las siguientes cwcunstanmas

+ Inhabilidad sobreviniente dé uno de los integrantes de la UTP en el Registro
de Proveedores, que signifique que la UTP no pueda continuar ejecutando el
contrato con los restantes n‘;miembros en los mismos términos adjudicados.

+ De constatarse que los integrantes de la UTP constituyeron dicha figura con
el objeto de vulnerar la libre competencia. En este caso, deberan remitirse
los antecedentes pertinentejs a la Fiscalia Nacional Econdmica.

e Retiro de algin integrante de la UTP que hubiere reunido una o mas
caracterfsticas objeto de la evaluacion de la oferta.

» Cuando el nimero de integrantes de una UTP sea inferior a dos y dicha
circunstancia ocurre durante la ejecucion del contrato.

e Cuando haya prérroga de‘ plazo y la vigencia de la UTP no haya sido
modificada de-acuerdo a esta misma.

» Disolucion de la UTP. j

1
{

g) Por incumplimiento de obllga01one$ de confidencialidad establecidas en el punto N°
37 de las presenies Bases. ;
h) Si el adjudicatario subcontrata parte o la totalidad de los servicios contratados
mediante la presente propuesta. |
i} Siel adjudicatario cede el contrat@ de acuerdo a io estipulado en el punto N° 22.5
de las presentes bases.
i} Si el adjudicatario sobrepasa el monto de cualquiera de las multas establecidas en
el punto N°32 de las presentes bases administrativas.
k) Si las multas aplicadas por mcumpllmlento exceden el 20% del valor fotal del
contrato y sus modificaciones. |
Si se pone término al contrato por cualq@liera de las causas sefialadas precedentemente,
se podra hacer efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato.
1

Cualquiera sea ia causal de término de Cc?)ntrato, el Consultor no fendra derecho a
indemnizacion alguna. Se respaldara el término administrativo mediante Decreto Alcaldicio.




No constituye incumplimiento el término anticipado por las siguientes causales;

Resciliacion o término de mutuo acuerdo

Sin perjuicio de lo anterior, la entidad licitante y el respectivo adjudicatario podran poner
términc al confrato en cualquier momento, de comuin acuerdo, sin constituir una medida
por incumplimiento. En este caso, no aplicara el cobro de la garantia de fiel cumplimiento.

En caso de muerte del adjudicatario o de disolucién de la sociedad
En este caso, no aplicara el cobro de la garantia de fiel cumplimiento.

Por exigirlo el interés piiblico o la seguridad nacional.
En este caso, no aplicara el cobro de la garantia de fiel cumplimiento,

34 ACTA DE TERMINO DE SERVICIOS

Una vez finalizados los servicios, el inspector Teécnico procedera a verificar la finalizacion.
de los mismos y el cumplimiento de las especificaciones técnicas del contrato.

Tras confirmar el cumplimiento de los términos estabiecidos, el inspector Técnico levantara
un Acta de Término de Servicio, la cual debera ser firmada tanto por el Proveedor como
por el Inspector Técnico.

Este documento debera adjuntarse al vitimo estado de pago, conforme a lo indicado en el
punto N° 29.1.3 de las presentes bases administrativas.

El Acta debera detallar el servicic entregado, en funcién de las etapas estipuladas en las
especificaciones técnicas, bases administrativas y demas documentos que forman parte de
la presente propuesta, incluyendo cualquier ofro aspecto que el Inspector Técnico
considere relevante para evidenciar el cumplimiento total del contrato.

Hecha el acta de término de servicios sin observacion alguna del Municipio, ésta se
aprobarad mediante Decreto Alcaldicio, en el cual se solicitara la devolucién de la Garantla
de Fie! Cumplimiento de Contrato y Correcta Ejecucion de los Servicios.

35 LIQUIDACION DE CONTRATO

Una vez terminada la prestacion de servicios, sin observacion aiguna del Municipio, se
procedera a la liquidacion final del contrato, la que debera aprobarse por Decreto
Alcaldicio. En el evento de que se pusiera término anticipado al contrato, la I|qu1da<310n del
contrato se verificara en las siguientes etapas:

a} Se determinara el nivel avance del Contrato hasta el momento en que se dio
término al mismo, para lo cual el IT debera emitir un informe que dé cuenta los
servicios realmente ejecutados por el prestador del servicio.

b) Con Io anterior y los estados de pago ya realizados por el prestador del servicio, se
determinaréa si existen diferencias pendientes a favor o en conira, las que deberan
ser sojucionadas.

c) El resultado de esta liquidacién deberd ser puesto en conocimiento del prestador
del servicio a fin de que éste, en un plazo maximo de 20 dias habiles a contar de su
recepcién, emita las observaciones que estime convenientes, Transcurrido dicho
plazo, la Unidad Técnica dictara su resolucién final.

36 COMPORTAMIENTO CONTRACTUAL

En virtud de lo establecido en el articulo 151 del Reglamento de Compras Pdblicas, el
municipio informara a través del Sistema de Informacion, los antecedentes relativos al
comportamiento contractual de los proveedores, las que deberan referirse a criterios
objetivos tales como; cumplimiento integro y oportuno de las obligaciones, cumplimiento de



plazos, aplicacion de multas y/o término anticipado que hayan afectado al proveedor, como
se describe en la presente Bases Administrativas.
36.1.1 Unién Temporal de Proveedores |

!

Se deberd informar al Registro de Proveedores sobre el comportamiento contractual de la

UTP vy a su vez se debera asociar dicha |nfo:’mac:on a cada uno de sus integrantes.
1

Los incumplimientos informados en el Reblstro de los Integrantes de la UTP podran ser
considerados en procesos licitatorios futuros para evaluar a los proponentes que oferten de
manera individual. 1

37 CONFIDENCIALIDAD j

El Consultor deberd guardar confrdenc:alldéad de todos los antecedentes que conozca de la
Municipalidad de La Serena con motivo del contrato y no podra hacer uso de éstos para
fines ajenos al mismo, y bajo ninguna c:rcunstanma podra, por cualquier titulo y/fo medio
revelar, difundir, publicar, vender, ceder, poplar reproducir, interferir, interceptar, alterar,
modificar dafiar, inutilizar, destruir, en todo o en parte esta informacidn, ya sea durante |a
vigencia del contrato o después de su flnallzaclon

Esta prohibicion afecta tanto al contratlstp, a su personal directo e indirecto vy a todos
aquéllos que se encuentre ligados a él en virtud del contrato con el municipio.

En caso de incumplimiento de esta cléusuf , la Municipalidad de La Serena podra terminar
anticipadamente el contrato, encontrandc se facultada para cobrar la garantia de fiel
cumplimiento del contrato, sin perjuicio de iniciar las acciones judiciales que corresponda.

38 CONDICION RESOLUTORIA

De no cumplirse por el prestador del servicio las obligaciones que le impone el contrato
pactado, el municipio podra pedir a su arbitrio la resolucion o el cumpiimiento del contrato,
con indemnizacién de perjuicios.

39 JURISDICCION

Cualquier dificultad que surja entre las partes sera resuelta por la justicia ordinaria, a la
cual se someien desde ya las partes, designando como domicilio la ciudad de La Serena.




FLUSTRE MUNICIPALIDAD

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Licitacion Pablica
Servicio de Auditoria Externa
llustre Municipalidad de La Serena



1. OBJETIVOS

1.1 Objetivo General

De acuerdo con las facultades establecidas en el arficulo 80° de la Ley N° 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades, la llustre Municipalidad de La Serena requiere
contratar el servicio de auditoria externa, que evalle la ejecucion presupuestaria, el estado
de la situacién financiera y la correcta gjeclucion de procesos administrativos y contables.

El objetivo general es obtener una opinidn profesional sobre la razonabilidad de los
estados financieros de la llustre Municipalidad de La Serena, en el periodo comprendido
entre los afios 2018-2024.

El servicio deberd proveer informacién: fidedigna que fortalezca la transparencia, la
probidad vy la eficiencia en el uso de los recursos publicos.

1.2  Objetivos Especificos

— Conocer los Estados Financieros del municipio en el periodo auditado,
considerando la ejecucidn presup}.;estaria de ingresos y de gastos de todas las
cuentas presupuestarias con movxmlentos ejecutados; las deudas contraidas por el
municipio y el saldo banco en srstema contable versus cartola bancaria y, proponer
ajuste si corresponde segun normafuva contable.

- Verificar el estado de situacion de los procesos de compras en concordancia con la
Ley de Compras Pulblicas y sus madificaciones.

— Examinar los procesos de contratacidn, asistencia, pago de remuneraciones,
cotizaciones previsionales y, pago de horas extraordinarias, verificando su ajuste a
la normativa y jurisprudencia de la CGR.

— Conocer los procedimientos da cobro de patentes, permisos y derechos
municipales, cuantificando los mohtos percibidos y los saldos por cobrar y definir
los ajustes necesarios para cumphr con la normativa vigente.

—~ Determinar si los bienes adquiridos fueron correctamente inventariados vy
registrados como activo fijo, v SI los procedimientos de baja o enajenacién se
ajustan a la normativa. 3

1

— Verificar la correcta y oportuna rendicion de recursos transferidos a otras entidades

publicas u organizaciones comunitarias.

1
- Verificar la informacién que se encuentra en el sitio web municipal y si la misma se
encuentra actualizado de acuerdo é la normativa.

— Revisar y describir el estado i:ie las investigaciones sumarias y sumarios
administrativos durante el periodo a auditar.

2. ALCANCE Y COBERTURA DE LA AUDITORIA.

La auditoria abarcara la totalidad de las operaciones financieras, contables,
presupuestarias, administrativas y patrimoniales de la Municipalidad.

El trabajo se debera enfocar en las siguientes areas tematicas:

21 Auditoria Financiera y Contable

« Analisis de los estados financieros anuales (Balance General, Estado de
Resultados, Ejecucidn Presupuestaria), verificando la confiabilidad y exactitud de
las cifras reportadas.




o Verificacién de la correcta aplicacién de la normativa contable para el sector
municipal dictada por la Contraloria General de la Republica.

» Correcta y periddica elaboracion de las conciliaciones bancarias de todas las
cuentas corrientes.

o Validacion de la correcta determinacién del saldo inicial de caja.

¢ Andlisis de las cuentas de activo y pasivo, incluyendo la revision de cuentas por
cobrar (patentes, permisos, derechos de aseo, etc.) y cuentas por pagar, evaluando
su impacto en [a-situacién financiera.

¢ Revision de |la deuda flotante y del endeudamientc municipal.
2.2 Auditoria de Procesos y Gestion:

o Compras y Contrataciones: Revisar una muestra representativa de licitaciones
publicas y privadas, fratos directos y convenios marco para verificar el estricto
cumplimiento de la Ley N° 19.886 y su reglamento. Se debera evaluar la correcta
publicacion en Mercado Publico y el seguimiento de la ejecucion de los contratos
por parte de las contrapartes o unidades técnicas municipales.

o Recursos Humanos y Remuneraciones: Examinar los procesos de contratacion,
control de asistencia, pago de remuneraciones, cotizaciones previsionales vy,
especialmente, el procedimiento de autorizacién y pago de horas extraordinarias,
verificando su ajuste a la normativa y jurisprudencia de la CGR.

¢ Gestién de Ingresos Propios: Evaluar los procedimientos de cobro de patentes,
permisos y derechos municipales, cuantificando ios montos percibidos y ios saldos
por cobrar.

« Gestién de inventarios: Determinar si los bienes adquiridos fueron correctamente
inventariados y registrados como activo fijo, y si los procedimientos de baja o
enajenacion se ajustan a la normativa.

» Rendicién de Fondos: Verificar la correcta y oportuna rendicion de recursos
transferidos a otras entidades publicas u organizaciones comunitarias.

2.3 Auditoria de Cumplimiento Normativo.

» Verificar si la Municipalidad mantiene actualizada la informacion en su sitio web de
Transparencia Activa, conforme a la Ley N° 20.285. Evaluar los mecanismos y
plazos de respuesta a las solicitudes de transparencia pasiva.

* Revisar y describir el estado de las investigaciones sumarias y sumarios
administrativos durante el periodo a auditar

3. PLAZOS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

El plazo total para la ejecucién del servicio sera de 100 dias corridas, contados desde |a
aceptacion de la orden de compra por parte del adjudicatario y la firma del acta de inicio.

l.a Municipalidad pondra a disposicién del adjudicatario toda la informacién y antecedentes
gue requiera para la correcta ejecucién del trabajo, en un plazo maximo de 10 dias habiles,
desde la fecha de la solicitud.

Las reuniones de coordinacion, entrega de informacién, entrega de los avances se
realizara en dependencias municipales definidas por el inspector técnico para esos fines.
El trabajo de analisis de equipo auditor, debera realizarse fuera del municipio.

Sobre las obligaciones del Auditor, la informacion recabada tendra el carcter de
confidencial, por lo cual esta prohibida la revelacion de datos sensibles de la municipalidad
a terceros.



4,

METODOLOGIA Y ETAPAS DEL RABAJO.

i
!
v

1

El oferente debera presentar en su propuesta técnica una descripcién detallada de la
metodologia que utilizara para llevar a cabo el servicio. La metodologia debe basarse en
un enfogue de riesgos, priorizando los esfuerzos en aquellas areas, procesos o partidas
que presenten una mayor probabilidad de! lerrores e incumplimiento normative o debilidades
de control. La propuesta deberd incluir una Carta Gantt que grafique la duracion y
secuencia de las fases y actividades aqui descritas. El trabajo se estructurard, como

minimo, en las siguientes fases principales:

Fase 1: Planificacion.

a)

b)

Fase 2: Ejecucidn y Trabajo de Campo.

Reunion de Inicio:
Se realizara una reunion formal en un plazo de 3 a 5 dias posteriores a la fecha del
acta de inicio de los servicios, entre el equipo auditor adjudicado y la contraparte
técnica municipal. E! objetivo es! alinear expectativas, confirmar el alcance del
servicio, presentar a los equipos de trabajo y establecer los canales de
comunicacion.
Posterior a esta reunidon de inicio, én un plazo no superior a 5 dias, el auditor

-entregara un plan de trabajo prelimjinar.

!

|
Recopilacién de informacién preliminar:
El auditor solicitara la documentacion clave a la Inspeccién Técnica,
para comprender el funcionamienté de la municipalidad, incluyendo:

. Estados financieros y de ejecucion presupuestaria de los periodos a auditar.
» Organigrama actualizado dé la Municipalidad.

. Manuales de procedimientos, reglamentos internos y normativas relevantes.
° Informes de auditorias anteriores (internas o externas) y el estado de
implementacién de sus recomendaijciones.

. Informacion relevante solicitada por el equipo auditor.

i
|

El plazo para la entrega de la infdgmacic'm sera de 10 dias habiles, desde la fecha
de solicitud de la informacion, no obstante, la consultora podra solicitar informacion
adicional en cualquier etapa de la ?uditoria.

]

i

Evaluacién de riesgos y definiciéin del plan de trabajo:
Con base en la informacién recopilada, el equipo auditor realizara una evaluacion
preliminar de riesgos para identificar las areas més criticas. Como resultado,
elaborard a la Municipalidad para su validacion un Plan de Auditoria Detallado o
Programa de Trabajo. Este documento sera la guia de la auditoria y debera
contener:
a. Los objetivos especificos y el alcance detallado por cada area a revisar.
b. La metodologia y los procedimientos de auditoria a aplicar.
¢. Un cronograma definitivo de actividades y entregables (Carta Gantt)

Aplicacion de Procedimientos de Auditoria:

Se realizaran pruebas sustantivas y de cumplimiento, tales como:

Analisis documental extensivo (revision de contratos, decrefos de pago, facturas,
rendiciones, cartolas bancarias, etc.).

Muestreo selectivo de transacciones en areas criticas (compras publicas, horas
extras, transferencias).

E



b}

Entrevistas con funcionarios clave de la Municipalidad para comprender los
procesos y flujos de informacion.

Documentacion de la evidencia:

Todos los hallazgos deberan estar respaldados por evidencia suficiente,
competente y relevante. El auditor debera mantener un registro ordenado de esta
evidencia, los cuales podran ser solicitados por la contraparte técnica como
respaldo del informe final.

Comunicacién y hallazgos criticos:

Se mantendra una comunicacion fluida y periédica con la contraparte técnica, a
través de reuniones de avance semanales y quincenales. Cualquier hallazgo critico
que requiera de atencién urgente (por gjemplo, indicios de irregularidades graves o
situaciones que pongan en riesge el patrimonio municipal) debera ser comunicado

de inmediato a la Contraparte Técnica, sin esperar la emision del pre-informe.

Fase 3: Elaboracién de Pre Informe.

a)

b)

Elaboraciéon de Pre-informe {borrador):

El auditor preparara un pre informe, que incluira todos los hallazgos, conclusiones y
recomendaciones. Este documento tendra el caracter de confidencial.
Proceso de discusidn y aclaraciones:

El pre-infforme sera entregado formalmente a la Contraparte Técnica. b. La
contraparte técnica dispondré de un plazo de 10 dias habiles para presentar por
escrito sus respuestas, descargos o planes de accién respecto a las observaciones
formuladas.

Fase 4: Elaboracion de Informe y Cierre.

5,

a)

b)

Elaboraciéon y Entrega del Informe Final:

» El equipo auditor debera analizar las respuestas recibidas. La opinion vy las
conclusiones finales son de exclusiva responsabilidad del auditor, pero se
deberd considerar e incorporar, si corresponde, la posicion de [a
administracion frente a cada hallazgo.

+ Se redactara y entregarad el informe final de auditoria, que constituye el
producto formal y definitivo del servicio, segun lo especificado en el alcance
y cobertura de la auditoria. '

Cierre del Servicio:
El proceso concluirda formalmente con la entrega del Informe Final en los formatos

- requeridos y la presentacion de los resultados ante el Honorable Concejo Municipal,

dando por finalizado el servicio.

PRODUCTOS.

Para el cumplimiento al servicio y activar los estados de pago descritos en las Bases
Administrativas, el adjudicatario debera entregar los siguientes productos:

Fase 3: Elaboracion de Pre informe. (Vinculado al 1° Estado de Pago — 40%).

a)

Pre Informe de Auditoria (Borrador):

Documento de caracter confidencial gue contiene el resultado del trabajo de campo,
el detalle de los hallazgos detectados, la evidencia recopilada y las
recomendaciones preliminares. Este documento servird de base para la discusién
con la Administracion Municipal antes de la emisién final.

Fase 4: Elaboracidn de informe y Cierre. (Vinculado al 2° Estado de Pago — 60%):
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a) Informe Final de Auditoria Externa:

Documento Formal, presentado ein 3 copias impresas, y una en formato digital
(PDF}, que debera contener, como iminimo:

b) Presentacién de Resultados al C

6.

Se debera contar con el equipo de profe
presente licitacién, para la ejecucién de la

a)

b)

d)

»

Titulo y Destinatario; Dirigidb a la Alcaldesa de la Comuna de La Serena y al
Honorable Concejo Municipal.

Resumen ejecutivo: Sintesis para autoridades con los hallazgos mas
relevantes.

Dictamen u opinién del Auditor: Opinién profesional sobre la razonabilidad
de la Auditoria desarrollada de los estados financieros de la Municipalidad
(consolidado). ‘

Resultados Detallados (Hallazgos): Exposicién en detalle de las situaciones
irregulares detectadas, esté determinacidén de hallazgos debe contener la
siguiente estructura, descjtripci()n de la condicién, el criterio (norma
incumplida), la causa y el efecto. Cada hallazgo debe estar debidamente
respaldado por la evidenciairecopilada.

Conclusiones y Recomendaciones: Las conclusiones son a modo de
resumen ejecutivo de lag debilidades mas criticas detectadas y las
Recomendaciones corresponden a una Lista de acciones correctivas
precisas, viables y priorizadas para subsanar las debilidades detectadas,

sugiriendo responsables y plazos.

oncejo Municipal:

El equipo auditor debera realizar
conclusiones principales ante el A
fecha que se coordine para ello.
Adjuntar Acuerdo del Concejo Mun
la auditoria.

Matriz de Recomendaciones:
Un archivo en formato Excel que 1
columna para que el municipio pue
tomadas.

PERFIL DEL EQUIPO

Administrador{a) de contrato: E!

una presentacién formal de los resultados vy
lcalde y el Honorable Conceje Municipal, en la

icipal de toma de conocimiento del resultado de

esuma cada recomendacion, su prioridad y una
da registrar y hacer seguimiento a las acciones

sionales idéneos, sobre el rubro materia de la
auditoria licitada, debiendo al menos contar con:

Consultor designara un profesional titulado

abogado, contador y/o auditor, ingeniero civil industrial o ingeniero comercial, vy
contar con al menos 10 afos de experiencia, quien sera responsable del equipo de

trabaijo.

Contador(a) auditor; Ei Consultor
titulado, en el equipo de trabajo.

debera contar con al menos 1 contador auditor

|
Ingeniero{a) comercial y/o Administrador Publico y/o Ingeniero Civil industrial y/o
Contador: El Consultor debera contar con al menos 02 profesionales en el equipo

de trabajo con estos titulos.

1 Administrativo:
servicio,

Realiza el apoy
incluido la gestion do

o administrativo, técnico y de seguimiento del
cumental, la coordinacidén de reuniones, Ia

preparacion de informes y la preparacion de los estados de pago.

Los profesionales indicados en las letras
experiencia, demostrables, de acuerdo a
administrativas.

b} y ¢) deberan contar con al menos 5 arios de
o estipulado en el punto N°12.4.6 de las bases




Licitacion ID: 4295-7-LE26
Servicio de Auditoria Externa Hustre Municipalidad De La

Serena
FORMATO N¢ 1A: IDENTIFICACION DEL OFERENTE (PERSONA JURiDICA/PERSONA NATURAL)

A. NOMBRE COMPLETO DEL OFERENTE:

RUT DEL OFERENTE:

B.  NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL OFERENTE:

RUT DEL REPRESENTANTE LEGAL:

C. DOMICILIO DEL OFERENTE:

CALLE: N° | DPTO./OF:
COMUNA: CIUDAD:
CASILLA: |
TELEFONOS: E-MAIL:

NOMBRE — RUT EMPRESA
FIRMA

LA SERENA,
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Licitacion ID: 4295-7-LE26
Servicio de Auditoria Externa llustre Municipalidad De La
Serena

FORMATO N°1B: IDENTIFICACION DEL OFERENTE (Union Temporal de Proveedores)

A. OFERENTE (que presenta Ja oferta en Portal Mercado Pablico)

NOMBRE:

RUT:

DIRECCION:

CORREO ELECTRONICO:

B. INTEGRANTES DE LA UTP

Rut Integrante Representante Cédula de
Legal Identidad

C. REPRESENTANTE O APODERADO COMUN DE LA UTP

NOMBRE:

RUT:

CORREQ ELECTRONICO:

FIRMA DEL REPRESENTANTE
O APODERADO COMUN DE LA UTP

LA SERENA,

e




Licitacion ID: 4295-7-LE26
Servicio de Auditoria Externa Hustre Municipalidad De La
Serena

FORMATO N°2: DECLARACION JURADA SIMPLE DE ACEPTACION

Yo, (persona natural o representante legal), cédula de identidad N° (Rut persona
natural o representante legal), con domicilio en (Domicilio, Comuna, Ciudad), en
representacion de (Razén socigl empresa), Rut: (Rut empresa), det mismo domicilio,
declaro lo siguiente:

1. Conocer y aceptar las condiciones establecidas en las Bases Administrativas,
Especificaciones Técnicas, respuestas a consultas, eventuales aclaraciones vy
demads documentos anexos y haber estudiado los antecedentes de la licitacién y
conocer las normas legales al respecto, para cada caso.

2. Haber considerado en la oferta econémica todos los gastos necesarios para la
prestacion del servicio de acuerdo a los antecedentes entregados para tal
efecto.

3. Estar conforme con las condiciones generales del proyecto, con las
especificaciones técnicas y documentos adjuntos o en su defecto, haber
realizado las observaciones que le ha merecido por el portal de Compras
Pdblicas, en los plazos consignados y haber leido ias respuestas dadas a esas
consultas y eventuales aclaraciones realizadas a través del mismo portal.

4. La oferta presentada es una propuesta seria, con informacién fidedigna y en
términos técnicos y econdmicos ajustados a la realidad.

NOMBRE — RUT EMPRESA
FIRMA

LA SERENA, _ .-




Servicio de Auditoria Externa llustre Municipalidad De La
Serena

FORMATO N23: DECLARACION JURADA PROGRAMAS DE INTEGRIDAD Y CUMPLIMIENTO
{COMPLIANCE). PERSONA JURIDICA

Yo, (Representante legal), cédula de
identidad N° (Rut representante legal), con domicilio
en {Domicilio, Comuna, Ciudad),
en representacion de (Razdn social
empresa), Rut: {Rut empresa), dei mismo

domicilio, declaro lo siguiente:

Cuento con Programa de integridad y cumplimiento {Compliance}, debidamente implementado y
conocido por los trabajadores.

Esta declaracion debe presentarse en conjunte con el o los documentos que acrediten la existencia
e implementacién de programas de integridad, para fa obtencion de puntaje en el criterio de
evaluacion.

RAZON;SOCIAL - RUT Y FIRMA DEL OFERENTE

LA SERENA, -




Licitacion ID: 4295-7-LE26
Servicio de Auditoria Externa llustre Municipalidad De La
Serena
FORMATO N24: EQUIPO DE TRABAJO
Yo, (representate legal) cédula de identidad N°_(RUT representante legal), con domicilioc en

(Domicilio, Comuna, Cuidad) , en representacién de (Razén social empresa) , Rut: (Rut de Empresa),
del mismo domicilio, declaro lo siguiente:

Profesional Nombre

Administrador(a) de contrato

Contader(a) auditor

Ingeniero(a) comercial y/o
Administrador Publico

Ingeniero{a) comercial y/o Administrador
Publico

Administrativo

o Se debe adjuntar para cada profesional copia digital del titulo o certificado de titulo.

RAZON SOCIAL— RUT ¥ FIRMA

LA SERENA, -
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Licitacion ID: 4295-7-LE26
Servicio de auditoria exter1na llustre Municipalidad De La
Serena

!

i

FORMATO Ns 5

1
]

: CARTA COMPROMISO

e Se debera presentar una carta qfompromiso, por cada profesional declarado

en el equipo de trabajo.

i

e No se consideraran los profesionales no solicitados expresamente en las

bases administrativas y/o especificaciones técnicas.

NOMBRE DEL PROFESIONAL:
RAZON SQCIAL (S| CORRESPONDE):
PROFESION Y ESPECIALIDAD:

RUT:

Se compromete a realizar los servicios de

para la ejecucidn del servicio de auditoria extg

rna, por el plazo de 100 dias corridos, incluido todos

los detalles y aclaraciones que demande la Municipalidad durante la ejecucion de la consultoria,

gue fueran originadas por falencia, error, cmis

Este trabajo le es encomendado a él, de acuer
Consultor Proponente {Nombre del Oferente)

El suscrito declara saber que no tendrd relac
presente licitacian.

FIRMA DEL OFERENTE O
SU REPRESENTANTE LEGAL

on, descoordinacién del Proyecto u otro.

do a los documentos de la presente licitacién, por el

ion contractual alguna con el Mandante durante la

FIRMA Y NOMBRE DEL
PROFESIONAL PROPUESTO
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ID: 4295-7-LE26

Servicio de Auditoria Externa llustre Municipalidad De La
Serena

i
1
i
]

Formato N°7 iPian de Trabajo y Programacion

i
En el presente formato el oferente debera D!ESCRIBIR y DESARROLLAR cada ung de los puntos
minimos a considerar en el plan de trabajo y?programacién propuesto.

i

Descripcion del equipo de tra’béjo

Profesionales propuestos
Funciones

Competencias

Labores asignadas

Estimacion de horasy dias de t

Programacién
Detalle de cudndo y ddnde se

concordante con la carta Gantt.

Entregables claves
Descripcién de las etapas de la

Notificacién de la auditoria
Reuniones

Pre auditoria

Reportes de resultados
Entrega de informes

rabajos que requerira cada etapa

realizaran las tareas descritas, esto debera ser

auditoria

Deberan ser concordante con la carta Gantt y a lo estipulado en el punto N°4

y 5 delas EETT

Areas de intervencion: De acyerdo a lo estipulado en el punto N° 2 de las

EETT
Conciliacidén bancaria

Gestion de riesgos
Ingresos etc

Metodologia: Deberd detallar cémo se obtendrdn los resultados de la
auditoria, detallar procedimientos especificos para cada drea de intervencidn

Pruebas de control |
Técnicas de auditoria a aplicar |

Detallar como se registraran los resultados de la auditoria
Detalle de las normas, reglamentos, politicas y procedimientos internos y

externos que serviran como ref

ferencia para evaluar las actividades



*** El oferente también puede presentar el Formato N° 7 debidamente
firmado y/o timbrado y adjuntar el plan de trabajo en formato propio, sin
embargo, DEBE incluir las materias mencionadas en el presente punto.

NOMBRE - RUT EMPRESA
FIRMA

LA SERENA, -




Licitacion

Servicio de Auditoria Exte

FORMATO N2

-

ID: 4295-7-LE26
rna llustre Municipalidad De La
Serena

08: OFERTA ECONOMICA

NOMBRE COMPLETO
DEL OFERENTE y DEL
REPRESENTANTE LEGAL

El Oferente (o su Representante Legal) que §
para la ejecucion del "SERVICIO DE AUDITOR

SERENA”, son los consignados a continuacié

uscribe certifica que los valores totales de la oferta
iA EXTERNA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LA
h:

1. OFERTA PERSONA JURIDICA AFECTA A IVA

3. OFERTA PERSONA NATURAL -

- 'VALOR NETO TOTAL ($) VALOR TOTAL
CON LV.A. ($)
(ENTA

BOLETA DE HONORARIOS

“VALGRNETO TOTAL(S)

(3)

VALC
TOTAL CON IMPUESTOS

R

En este caso el valor deberd incluir el 15.25 9

5 de retencion

FIRMA DEL OFERENTE
Y NOMQRE DEL FIRMIANTE

LA SERENA,

i
i

?]

i

Solo las sociedades inscritas en el Régistro de Sociedades de Profesionales y, que

cumplan todos los requisitos para
Municipio verificara en el Servicio de
fos oferentes, en los casos que los
régimen tributario diferente al decla
oferta serd declarada inadmisible,

ie'llo, estdn autorizadas a no pagar IVA. El

Impuestos Internos la categoria tributaria de
oferentes hagan sus ofertas indicando un
rado en el Servicio de Impuestos Internos, la




3. DEJASE ESTABLECIDO que, la fecha y hora de recepcion y apertura de las ofertas
corresponde al dia 13 de abril de 2026, a las 15:00 horas.

4. DEJASE ESTABLECIDO ademas que, se ha considerado como fecha de inicio de
preguntas el dia 26 de marzo a las 20:00 horas, y como fecha de publicacion de
respuestas el dia 7 de abril a ias 20:00 horas, ambas del afic 2026,

5. DESIGNASE como integrantes de la comisidn evaluadora a las personas que a
continuacion se indica, quienes se entenderan notificados por la distribucién del presente
decreto, y previo a la evaluacion deberan suscribir la respectiva acta de declaracion de
ausencia de conflictos de intereses y confidencialidad, y se consideraran sujetos pasivos
de la ley N° 20.730, en lo que respecta al ejercicio de esta funcién y mientras integren la
comision, esto es, luego de 10 dias habiles contados desde el 30 de abril de 2026, fecha
que se ha considerado para la adjudicacion;

» Sr. Abel Espinoza Mufioz, Secretarioc Comunal de Planificacion.

¢ Sr. Patricio Ponce Marin, Secretaria Comunal de Planificacion.

e Srta. Cecilia Diaz Aranda, Direccion de Administracion Municipal, Jefa
Departamento de Planificacién y Control de Gestidn.

6. DEJASE ESTABLECIDO que, debera presentarse una garantia de fiel cumplimiento
del contrato, a la vista, irrevocable y de liquidez inmediata, en pesos chilenos, en favor
de la Hustre Municipalidad de La Serena, por un valor del 5% del valor neto total
ofertado, y demas caracteristicas descritas en el punto N° 21 de las bases
administrativas, segun corresponda.

7. IMPUTESE el gasto al item del presupuesto municipal 215.22.11.999.901, area de
gestion 1-1-1.

PUBLIQUESE en el Sistema de Informacién po?@:@lﬁﬁ’a‘@gmunal de Planificacion,
COMUNiQUESE a quienes aparecen en la cy ribucién por cofreo electronico o a las
cuentas alias, lo que debe realizar la Secretarja Municipal. ;

}:‘;af«%an 256 i inplase, y archivese en gu oportunidad.
- [

gﬁ;/—\‘:{ti .
;’E::i.’( 4
.BANELA NORA’MB ENA BORGHERESI

( = SECRETARK
21" "ACCALDESA DE LA SERENA

St WA
KA M

Distribucién;

~ Secretaria Comunal de Planificacion
- Integrantes comisidn evaluadora

- Encargada Ley del Lobby

- Direcciép Asesorfa Juridica
- Secl_:?_n- artes e informaciones
DN@ IRAHIFFNG






