
 
    
    DECRETO N°      
 
VISTOS Y CONSIDERANDO: 
El of. int. ord. N° 0200-00719/2026, de fecha 14 de septiembre de 2026, de la Dirección de 
Administración Municipal a la Dirección de Asesoría Jurídica, solicitando el Decreto que 
apruebe el “Manual de Procedimientos, Estructuras y Funciones de la Secretaría Comunal de 
Planificación”, de misma fecha; el instrumento denominado “Manual de Procedimientos, 
Estructuras y Funciones de la Secretaría Comunal de Planificación”, de fecha 14 de 
septiembre de 2026; el of. int. ord. N° 05-03-0742/2026, de fecha 14 de septiembre de 2026, 
de la Secretaría Comunal de Planificación a la Dirección de Administración Municipal, 
solicitando la aprobación de un manual; la ley N° 19.880, que establece Bases de los 
Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Órganos de la Administración del 
Estado; la ley N° 18.575, Orgánica Constitucional de Bases Generales de la Administración 
del Estado; la ley N° 18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades; las facultades 
propias de mi cargo; y: 

D E C R E T O: 
 

1. APRUEBASE el instrumento denominado “Manual de Procedimientos, Estructuras y 
Funciones de la Secretaría Comunal de Planificación”, de fecha 14 de septiembre de 
2026, elaborado por la Secretaría Comunal de Planificación, el que consta de 75 páginas 
y se adjunta a este acto administrativo, revisado y visado por el Departamento de 
Planificación y Control de Gestión, de la Dirección del Administrador Municipal. 

2. COMUNIQUESE a quienes aparecen en la distribución por correo electrónico, lo que debe 
realizar Secretaría Municipal.  

Anótese, publíquese, cúmplase, y archívese en su oportunidad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Distribución: 
- Sr. Gonzalo Arceu Benavente - Sra. Cecilia Diaz Aranda - Sr. Heriberto Maluenda Villegas - Sr. Abel Espinoza Muñoz                           
- Sr. Luis Barraza Godoy - Sra. Lyzette Gyorgy Pavez - Sra. Natalia Gonzales Bernous - Sra. María José Castillo Bustamante        
- Sra. Elizabeth Zambra Bugueño - Juan Francisco Duarte Celeron - Sr. Claudio Sanchez Tello - Sr. Rodrigo Garrido Ángel                  
-  Sr. Rodrigo Álvarez Hurtado - Sra. Carmen Rojas Rivas 
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