LA SERENA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

DECRETO N°

VISTOS:

El of. int. ord. N° 0200-00712/2026, de fecha 10 de septiembre de 2026, de la Administracion
Municipal a la Direccion de Asesoria Juridica, solicitando el Decreto que aprueba el
complemento al Manual aprobado por Decreto Alcaldicio N° 3220, de fecha 26 de diciembre
de 2025; el instrumento denominado “Complemento Manual de procedimiento seccién
Contabilidad”, de la Direccion de Administracion y Finanzas, Codigo DAF-FIN-005 de fecha 2
de septiembre de 2026; el of. int. ord. N° 7000-362/2026, de fecha 09 de septiembre de 2026,
de la Direccion de Administracion y Finanzas, remitiendo los instrumentos para gestionar su
aprobacion; el Decreto Alcaldicio N° 3220, de fecha 26 de diciembre de 2025, que aprueba en
“Manual de Procedimiento Seccion Contabilidad”; el Oficio N° E209800, de 2025, de la
Contraloria General de la Republica, que contiene las instrucciones para el ejercicio contable
afio 2026; la ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado; la ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; la ley N° 18.695,
Orgéanica Constitucional de Municipalidades; el Decreto Alcaldicio N°4947 que establece el
orden de subrogacion en caso de ausencia o impedimento de la Alcaldesa las facultades
propias de mi cargo; y:

CONSIDERANDO:

1.- Que, por Decreto Alcaldicio N° 3220, de fecha 26 de diciembre de 2025, se aprobo el
“‘Manual de Procedimiento Seccion Contabilidad”, elaborado por la Direccion de
Administracion y Finanzas, correspondiendo complementar dicho instrumento con un
procedimiento especifico de control del devengo de facturas de fondos ordinarios.

2.- Que, a través del of. int. ord. N° 0200-00712/2026, de fecha 10 de septiembre de 2026, la
Administracion Municipal solicité a la Direccion de Asesoria Juridica el Decreto que aprueba
el documento denominado “Complemento Manual de Procedimiento Seccién Contabilidad”,
codigo DAF-FIN-005, version 2026, cuyo objetivo es asegurar el registro del devengo contable
en el momento en que ocurre el hecho econdémico que lo origina, mediante la clasificacion de
facturas y el cotejo mensual entre el registro de compras y ventas del Servicio de Impuestos
Internos y el sistema de contabilidad municipal CAS Chile.

3.- Que el instrumento individualizado regula un procedimiento interno de trabajo de la Seccién
de Contabilidad, estableciendo sus responsables, controles, documentos sustentatorios,
alcance e indicadores, y complementa los procedimientos relativos al principio de devengo, a
la aceptacion o rechazo de facturas electrénicas y al control e ingreso de facturas electrénicas
no registradas en el sistema contable, contenidos en el manual aprobado por el decreto
alcaldicio citado en el considerando primero.

DECRETO:

1. APRUEBASE el documento denominado “Complemento Manual de Procedimiento
Seccion Contabilidad”, cédigo DAF-FIN-005, version 2026, elaborado con fecha 02 de
septiembre por la Direccidon de Administracion y Finanzas, compuesto por 7 paginas, cuyo
texto integro se adjunta como Anexo y forma parte integrante del presente decreto para
todos los efectos legales y administrativos.

2. DEJASE ESTABLECIDO que el instrumento aprobado en el numeral precedente
complementa el Manual de Procedimientos de la Seccion de Contabilidad aprobado
mediante Decreto Alcaldicio N° 3220, de 26 de diciembre de 2025, y sera aplicable al
procedimiento interno de clasificacion, devengo y control mensual de facturas
correspondientes a fondos ordinarios, en los términos definidos en su texto.
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LA SERENA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

PUBLIQUESE o péngase a disposicion el presente decreto y el instrumento aprobado en
los sistemas electrénicos o digitales de que disponga la Municipalidad, conforme a la
normativa aplicable.

COMUNIQUESE a quienes aparecen en la distribucion por correo electrénico, lo que debe
realizar Secretaria Municipal.

Firmado por:

Daniela Andrea Norambuena
Borgheresi

Alcaldesa

Fecha: 15-09-2026 16:39 CLT
Municipalidad de La Serena

Distribucion: )
- 8r. Gonzalo Arceu Benavente - Sra. Cecilia Diaz Aranda - Sr. Luis Barraza Godoy - Sr. Rodrigo Garrido Angel —
Sr. Mario Aliaga Ramirez — Sra. Maria Olga Mérida — Sr. Carlos Picén Rojas - Sr. Rodrigo Alvarez Hurtado.
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REGISTRO Y MODIFICACIONES

VERSION FECHA

DESCRIPCION

1.0

26/12/2026

Manual de Procedimientos de la Seccién de
Contabilidad, aprobado mediante Decreto
N°3.220, de 26 de diciembre de 2025

09/09/2026

Incorpérase al manual de procedimientos de la |
Seccion de contabilidad, aprobado.
Dicho procedimiento constituye un complemento

del "Principic de devengo" (Manual de
Procedimientos de la Seccidon de Contabilidad,
aprobado mediante Decreto N°3.220, de 26 de
diciembre de 2025 pag. 9 y de los
procedimientos "Aceptacion o Rechazo de
Facturas Electrénicas para el Devengamiento de
Grandes Contratos" (pags. 30-34) y "Control e
Ingresos de Facturas Electrénicas No
Registradas en el Sistema Contable" (pags. 58-
59) del citado Manual.
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FUNDAMENTO Y ANTECEDENTES

El numeral 23 de la Resolucidn N°3, de 2020, de la Contraloria General de la Replblica, establece
textualmente: "Las transacciones y otros hechos econdémicos deben reconocerse en los registros
contables cuando estos ocurren y no en el momento en que se produzca el flujo monetario ¢ financiero
derivado de aquellos. Los elementos reconocidos de acuerdo con este principio son activos, pasivos,
patrimonio, ingresos y gastos patrimoniales e ingresos y gastos presupuestarios”. En el mismo sentido,
el Dictamen N°90.503, de 2016, de la CGR, precisa que los derechos y compromisos financieros deben
contabilizarse "en el momento en que se hayan materializado las transacciones que las originen, esto
es, cuando se devenguen o se hagan exigibles los derechos y las obligaciones, considerando su
perfeccionamiento desde el punto de vista legal o de la practica comercial aplicable, con independencia
de la oportunidad en que se produzca su percepcién o pago”. Dicho principio se mantiene vigente en
las instrucciones que la Contraloria imparte anualmente para el respectivo ejercicio contable,
actualmente contenidas en el Oficio N°E209800, de 2025 (Instrucciones para el Ejercicio Contable afio
2026).

El presente procedimiento formaliza el control de cotejo mensual entre el registro de compras y ventas
del servicio de Impuestos Internos (Sl1) y el sistema de contabilidad municipal CAS Chile, actividad que
la Seccidn de Contabilidad ha venido ejecutando desde el afio 2026.

DEFINICIONES

. Devengo: reconocimiento de las transacciones y otros hechos econdémicos en los registros
contables cuando estos ocurren, y no en el momento en que se produce el flujo monetario o
financiero derivado de aquellos (Resolucion N°3, de 2020, de la CGR, numeral 23).

. DTE: Documento Tributario Electrénico, emitido y recepcionado a través de la plataforma del
Servicio de Impuestos Infernos (Ley N°20.727, que establece la obligatoriedad de la factura
electrénica).

. Fondos ordinarios: recursos provenientes del presupuesto municipal de ingresos propios, sobre
los cuales aplica el presente procedimiento de devengo, excluyendo fondos externos, facturas
de salud y demas excepciones sefialadas en el punto 1 del desarrollo del procedimiento, al igual
que en la pagina 58 del citado manual.
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FICHA DE PROCESO

OBJETIVO

Asegurar que el devengo contable de las facturas de fondos ordinarios se registre en el
momento en que ocurre el hecho econdmico que lo origina, mediante la clasificacién de
facturas por tipo de fondo y un cotejo mensual entre el registro de compras y ventas del
Servicio de Impuestos Internos (Sl y el Sistema de Contabilidad Municipal.

PROPIETARIO/A

Seccion de Contabilidad, Departamento de Finanzas, Direccién de Administracion y
Finanzas (DAF).

SINTESIS

Mensualmente, la Seccién de Contabilidad clasifica las facturas recibidas segun su tipo de
fondo, identificando aquellas correspondientes a fondos ordinarios; para estas, devenga
por decreto los contratos presupuestarios, asocia a dicho devengo las facturas recibidas o
las devenga directamente segun corresponda, y coteja el registro de compras y ventas del
Sl contra los devengos registrados en el sistema contable CAS Chile.

ALCANCE — INICIO

Cierre mensual de facturas de fondos ordinarios.

ALCANCE — FINAL

Devengo mensual de facturas de fondos ordinarios registrado en el sistema contable, el
cual es contrastado con el registro del Sil.

Registro de compras y ventas del SlI; facturas electronicas; contratos de servicios;

ENTRADAS sentencias judiciales, cuando corresponda.
SALIDAS Devengos contables de fondos ordinarios registrados en el sistema CAS Chile; respaldo
del cotejo mensual Sll versus sistema contable
ACTORES Seccidn de Contabilidad (Departamento de Finanzas); profesional a cargo del Registro de
aceptacion o reclamo de DTE ante el Sli; Jefatura de Contabilidad.
Cotejo mensual entre el registro de compras y ventas del Slt y el sistema contable CAS
CONTROLES Chile, conforme a la clasificacion de facturas por tipo de fondo detallada en el punto 1 del
desarrolic del procedimiento
N° de facturas de fondos ordinarios devengadas al cierre del mes, sobre el total de facturas
INDFCADRRES de fondos ordinarios recepcionadas en el periodo.
Resolucion N°3, de 2020, de la Contraloria General de la Reptblica (Normas NICSP-CGR
Sector Municipal); Dictamen N°90,503, de 2016, de la CGR,; Oficic N°E209800, de 2025,
REFERENCIAS de la CGR (Instrucciones para el Ejercicio Contable afio 2026); Manual de Procedimientos
de la Seccién de Contabilidad, aprobado mediante Decreto N°3.220, de 26 de diciembre
de 2025 (pags. 9, 30-34, 58-59).
Comprobante de egresc devengado (comprobante contable generado por el sistema CAS
DOCUMENTOS Chile al registrar el devengo de un gasto, con la cuenta contable, el monto, el proveedor y
el decreto de pago asociado).
LEGISLACION Resolucion N°3, de 2020, de la CGR; Ley N°10.336, Organica de la Contraloria General
NORMATIVA de la Republica, articulo 8°; Ley N°18.883 (modificada por la Ley N°21.131, de Pago a 30

Dias); Ley N°20.727, sobre facturacion electronica.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

1. Clasificacion de facturas segun tipo de fondo

El devengo conforme al presente procedimiento aplica exclusivamente a facturas de fondos ordinarios.
La profesional a cargo mantiene una planilla Excel de uso perscenal en la que clasifica las facturas
recibidas segun su origen (fondos ordinarios, fondos externos, facturas de salud, entre otras
excepciones), a fin de identificar cuales corresponde devengar bajo este procedimiento. El objetivo de
dicha planilla es verificar que, al cierre de cada mes, la totalidad de las facturas de fondos ordinarios
se encuentren devengadas.

2. Documentos sustentatorios del devengo

Constituyen antecedente suficiente para efectuar el devengo contable: facturas, contratos de servicios
y sentencias judiciales, segun corresponda a la naturaleza de la obligacion.

3. Devengo de contratos presupuestarios

lLa Seccién de Contabilidad devengara mensualmente, mediante decreto de contrato del servicio, el
monto proporcional que corresponda a cada mes de ejecucion del respectivo contrato asociado al
presupuesto municipal, independiente de la existencia o no de la factura respectiva. E! devengo se
imputara al mes en que efectivamente se prestd el servicio, en cumplimiento del numeral 23 de la
Resolucidon N°3, de 2020, de la CGR, que ordena reconocer los hechos econdémicos en el momento
en que ocurren ¥ no en el de su flujo monetario, y del Dictamen N°90.503, de 2016, de la CGR, que
precisa que dicho reconocimiento debe efectuarse con independencia de la oportunidad de su
percepcion o pago. El articulo 8° de la Ley N°10.336, Organica de la Contraloria General de la
Republica, establece que "sdlo las decisiones y dictAmenes de la Contraloria General de la Republica
seran los medios que podran hacerse valer como constitutivos de la jurisprudencia administrativa" en
esta materia; en consecuencia, solo procedera una imputacién distinta si existe un pronunciamiento
expreso de la Contraloria General de la Republica que autorice dicha excepcién para un caso
determinado.

4, Fecha determinante para la asociacion de 1a factura al devengo

Tratandose de contratos presupuestarios devengados mensualmente conforme al punto 3 precedente,
la factura, una vez recibida, se asociara al devengo del contrato ya registrado por decreto, sirviendo
de respaldo documental de dicha obligacién, sin que ello genere un nuevo devengo independiente. En
los demas casos —esto es, cuando no exista un devengo mensual previo asociado a un contrato
presupuestario—, el devengo procedera directamente con la aceptacién de la factura, conforme al
punto 2 precedente.

En ambos casos, la fecha determinante para el devengo es aquella en que se materializé el hecho
econdmico que le da origen, es decir la fecha de emision de la factura, conforme al numeral 23 de ia
Resolucién N°3, de 2020, de la CGR, y al Dictamen N°90.503, de 2016, de la CGR.

La fecha de recepcion de la factura en el registro de compras y ventas del servicio de impuestos
internos no determina el mes del devengo; constituye Unicamente el hito de control operativo utilizado
en el cotejo mensual sefialado en el punto 5, y el punto de partida del plazo de ocho dias corridos que
establece el articulo 3° de la Ley N°19.983 para la aceptacion tacita de la factura —cuestion relativa al
mérito ejecutivo del documento para efectos de cobro, distinta de su reconocimiento contabie.
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5. Control mensual de cotejo Sil — Sistema Contable

Mensualmente, la Seccion de Contabilidad cotejara el registro de compras y ventas del servicio de
impuestos internos con los devengos registrados en el Sistema de Contabilidad CAS Chile, verificando
que cada factura quede correctamente asociada a su devengo, ya sea el devengo mensual del
contrato, conforme al punto 3, o un devengo directo, conforme al punto 2. Este cotejo constituye la
actividad de control permanente que da cumplimiento al principic del devengado establecido en el

punto de Fundamento y Antecedentes.
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6. Diagrama de Flujo
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