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LA SERENA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

DECRETO N°

VISTOS:

El of. int. ord. N° 0200-00685/2026, de fecha 3 de septiembre de 2026, de la Direccion de
Administracion Municipal a la Direccién de Asesoria Juridica, solicitando el Decreto que deje
sin efecto el Manual aprobado por Decreto Alcaldicio N° 3559, de fecha 27 de diciembre de
2024, sancionando uno nuevo y aprobar un protocolo; el instrumento denominado “Protocolo
Seleccion de Inspector Técnico”, de la Direccion de Obras Municipales, de fecha 2 de
septiembre de 2026; el documento denominado “Manual de Procedimiento Inspeccion
Técnica de Obras, llustre Municipalidad de La Serena”, de la Direccién de Obras Municipales,
de fecha 3 de septiembre de 2026; el of. int. ord. N° 04-1496, de fecha 2 de septiembre de
2026, de la Direccién de Obras Municipales a la Direccion de Administracion Municipal,
remitiendo los instrumentos para gestionar su aprobacion; el Decreto Alcaldicio N° 3559, de
fecha 27 de diciembre de 2024; el of. int. ord. N° 0200-01068/24, de fecha 23 de diciembre de
2024, de la Direccion del Administrador Municipal a la Direccion de Asesoria Juridica; la ley
N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos
de los Organos de la Administracion del Estado; la ley N° 18.575, Organica Constitucional de
Bases Generales de la Administracion del Estado; la ley N° 18.695, Organica Constitucional
de Municipalidades; las facultades propias de mi cargo; vy:

CONSIDERANDO:

1. Que, por Decreto Alcaldicio N° 3559, de fecha 27 de diciembre de 2024, se aprobo el
“Manual de Procedimiento de Inspeccién Técnica de Obras”, elaborado por la Direccion de
Obras.

2. Que, a través del of. int. ord. N° 0200-00685/2026, de fecha 3 de septiembre de 2026,
la Direccion de Administracion Municipal solicit6 a la Direccion de Asesoria Juridica el Decreto
gue aprueba el nuevo Manual de Procedimiento Inspeccion Técnica de Obras, dejando sin
efecto aquél aprobado por Decreto Alcaldicio N° 3559, de fecha 27 de diciembre de 2024; vy,
ademas, aprobar el instrumento denominado “Protocolo Seleccion de Inspector Técnico”,
ambos de la Direccion de Obras Municipales.

DECRETO:

1. DEJASE SIN EFECTO el "Manual de Procedimiento de Inspeccion Técnica de Obras",
elaborado por la Direccién de Obras, aprobado por Decreto Alcaldicio N° 3559, de fecha
27 de diciembre de 2024.

2. APRUEBASE el instrumento denominado “Manual de Procedimiento Inspeccién Técnica
de Obras, llustre Municipalidad de La Serena”, de fecha 3 de septiembre de 2026,
elaborado por la Direccion de Obras Municipales, el que consta de 36 paginas y se
adjunta a este acto administrativo, revisado y visado por el Departamento de Planificacion
y Control de Gestién, de la Direccion del Administrador Municipal.

3. APRUEBASE el documento denominado “Protocolo Seleccién de Inspector Técnico”, de
la Direccion de Obras Municipales”, de fecha 2 de septiembre de 2026, de la Direccion
de Obras Municipales, de 5 paginas, que se adjunta al presente acto administrativo,
revisado y visado por el Departamento de Planificacion y Control de Gestion, de la
Direccion del Administrador Municipal.
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4. COMUNIQUESE a quienes aparecen en la distribucion por correo electrénico, lo que debe
realizar Secretaria Municipal.

Andtese, publiquese, cumplase, y archivese en su oportunidad.

Firmado por:

Daniela Andrea Norambuena
Borgheresi

Alcaldesa

Fecha: 04-09-2026 12:41 CLT
Municipalidad de La Serena

Distribucion:

- Sr. Gonzalo Arceu Benavente - Sra. Cecilia Diaz Aranda - Sr. Heriberto Maluenda Villegas - Sr. Luis Barraza Godoy - Sr. Carlos
Guerrero Jabre - Sr. Rodrigo Garrido Angel - Sr. Rodrigo Alvarez Hurtado - Sra. Valeska Robledo Santander - Sra. Carmen Rojas
Rivas
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1. OBJETIVO

El objetivo de este manual es establecer un procedimiento escrito para estangarizar procesos y brindar
herramientas que sirvan a los profesionales |ITO, para realizar una eficiente yieficaz inspeccién técnica
y fiscalizacion de los contratos de los proyectos de construccion.

Lo anterior, en funcién a lo dispuesto en el Reglamento Interno de Estructura, Funciones y
Coordinacién de la llustre Municipalidad de La Serena, Decreto N° 1730/2019, que indica que, el
Departamento de Inspeccién de Obras, tiene como objetivo velar por la correcta ejecucion de los
proyectos municipales a través de la Seccién de Inspeccion Técnica de Prioyectos, es decir, realizar
funciones de inspeccién de obras y fiscalizacion de los contratos.

2. DEFINICIONES

A} ACLARACIONES
Descripcion y/o definicién Documentos emitidos por el Mandante, me:-!ante decreto Alcaldicio,
mediante el cual se responden consuiltas, se agregan o suprimen requerimientos realizados por las
empresas proponentes durante la etapa de estudio de la oferta; sus alcance$ son de tipo obligatorio y
se deben entender incluidos en su precio final.

B) ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
Descripcion y/o definicién Todas aquellas acciones planificadas y sistematicas necesarias para
proporcionar la confianza adecuada de que un producto o servicio satisface| los requisitos de calidad
establecidos. ™

C) AUMENTO O DISMINUCION
Maodificaciones de las cantidades de obras previstas en el proyecto aprobadd y contratado. ()
D) BASES ADMINISTRATIVAS

Conjunte de normas y requisitos generales, de caracter corporativo, que regulan la contratacion de las
obras de construccién. Definen los alcances de una licitacién y establecen las caracteristicas
particulares de un proyecto licitado, incluye los requisitos que deben cumplit los licitantes, las reglas
de la licitacion, las obligaciones y derechos de las partes, formas de pago, modalidad del contrato,
garantias, sanciones y multas, entre otras disposiciones que se deberan cumiplir y respetar durante la
gjecucion de una obra. Contienen ademas, disposiciones sobre procedimientos y términos que
regularan el desarrollo de un contrato y las relaciones entre el mandante y el confratista que se lo
adjudique, incluyendo las etapas previas a la suscripcién del contrato y las posteriores a su liquidacién.
Comprenden las Bases Administrativas, las aclaraciones y anexos, cuando cofresponda y forman parte
esencial del contrato. (¥
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E) CONSTRUCCION
Son obras de edificacién o de urbanizacion. (¥

F) CONTRATISTA
Persona natural o juridica que, en virtud de un contrato respectivo, contrae la obligacién de ejecutar
una obra material. (¥

G) CONTRATO
Documento escrito, acordado entre las partes, mediante el cual se asumen derechos y obligaciones,
de acuerdo a lo regulado en las bases y a las estipulaciones del propio instrumento. (!

H) CONTROL DE CALIDAD
Las técnicas y actividades operacionales destinadas a mantener bajo control y eliminar las causas
que generan comportamientos insatisfactorios en etapas importantes del ciclo de la calidad para
conseguir mejores resultados econdmicos. (!

I) ESPECIFICACIONES TECNICAS
Conjunto de definiciones, instrucciones e indicaciones que complementan lo establecido en los planos
y que deberan cumplir las obras, su elaboracion es responsabilidad del proyectista y su estructura
permitira elaborar el itemizado del presupuesto. (¥

J) ESTADO DE PAGO
Abono parcial al precio de un contrato mediante una valorizacion econdémica del avance fisico que
presenta la obra de construccién, en un momento determinade de su desarrollo.

K) GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Y CORRECTA EJECUCION DE LA
OBRA
Instrumento financiero que respalda el cumplimiento de las obligaciones asumidas per el contratista.
En las Bases Administrativas se estipula lo que se debe garantizar, como asi también los instrumentos
permitidos para esos efectos, sus montos seguimientos y develuciones. (1

L) INSPECTOR TECNICO DE OBRAS (ITO)
Profesional competente, independiente del constructor, que fiscaliza que las obras se ejecuten
conforme a las normas de construccién que le sean aplicables y al permiso de construccion aprobado.
Se entendera también como tal, la persona juridica en cuyo objeto social éste comprendido el setvicio
de fiscalizacion de obras y que para estos efectos actlie a través de un profesional competente.
Tratandose de construcciones que ejecuta el estado, por cuenta propia o de terceros, podra el
inspector fiscal desempenarse como inspector técnico.
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M) LIBRO DE OBRAS
Documento con paginas numeradas que forma parte del expediente ofigial de la obra y que se
mantiene en ésta durante su desarrollo, en el cual se consignan las instrucgiones y observaciones a
la obra formuladas por los profesionales competentes, los instaladores putorizados, el inspector
técnico, el revisor independiente cuando corresponda, y los inspectores de la Direccion de Obras
Municipaies o de los Organismos que autorizan las instalaciones. (1)

N) LIQUIDACION DE CONTRATO
Documento mediante el cual el ITO informa el término del contrato para posleriormente ser decretado
por la autoridad. (

Q) MODIFICACION DE OBRAS
Es el cambio de partes de las obras contenidas en proyecto original presentado por el mandante, por
obras exiraordinarias, aumento y/o disminucién de obras. ('

P) OBRAS EXTRAORDINARIAS
Son obras que se incorporan o agregan al proyecto original, pero cuyas caradteristicas sean diferentes
a las especificadas o contenidas en los antecedentes que sirven de base al contrato. ("

Q) PARTIDAS
Cada uno de los items o sub item considerados en [as especificaciones técnicas concordantes con
las sefialadas en el presupuesto.

R) PLAZO DE EJECUCION
Periodo de fiempo de ejecucion de la obra, comprendido desde la fecha dejentrega de terreno hasta
la fecha de emision del acta de recepcion provisoria. ("

S) PRESUPUESTO
Estimacion del costo de un proyecto de construccion, elaborado de acuerdo a lo establecido en las
bases y presupuesto segin el itemizado oficial, que puede o no ser proporcionado entre los
antecedentes de una licitacion. Representa el precio que cobrara el contratista al mandante por la
obra a construir. Su estudio, andlisis y presentacién es de responsabilidad exclusiva del contratista.

T) PROFESIONAL COMPETENTE
El arquitecto, ingeniero civil, ingeniero constructor o constructor civil, a|quienes, dentro de sus
respectivos ambitos de competencia, les corresponda efectuar las tareas u|obras a que se refiere la
Ley General de Urbanismo y Construcciones. (
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U) PROYECTISTA
Profesional competente que tiene a su cargo la confeccidén del proyecto de una obra sometida a las
disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones. (V

V) PROGRAMA DE TRABAJO
Es la ordenacidn cronolégica, dentro del plazo de un contrato, del desarrollo de las diversas etapas o
partidas de la obra, sea que ellas deban ser ejecutadas en forma simultanea o sucesiva. )

W) RECEPCION DEFINITIVA DE CONTRATO
Etapa que corresponde al ultimo proceso de un contrato de construccion, que se produce una vez
concluidos los plazos de vigencia de las garantias por buena ejecucion vy que sefiala el término formal
de los derechos y obligaciones estipuladas en el contrato. ™

X) RECEPCION PROVISORIA
Etapa que se produce una vez que concluyen las obras contratadas. Esta debe iniciarse con un tiempo
razonable de antelacién a la fecha de término establecida en el contrato (plazo contractual), para
permitir la reparacién de eventuales fallas como asi también las observaciones que formule la ITO al
trabajo del contratista. De este proceso podran generarse observaciones fas que una vez resueltas y
aprobadas por la ITO, permitiran obtener el Acta de Recepcién Provisoria, que suscribiran las partes
con la fecha de término contractual.

Y) TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO
Es el acto de finalizacién de contrato de forma anticipada, por incumplimiento por parte del contratista
a lo establecido en las clausulas de las Bases Administrativas, como también, el acto de mutuo
acuerdo entre propietario y contratista para poner término anticipado del contrato. ™

(1) MINVU, Divisidn Técnica de Estudios y Fomento Habitacional, MANUAL DE INSPECCION TECNICA DE DBRAS, 2007.

3. DESARROLLO
3.1. Preparaciéon Administrativa del Contrato
3.1.1. Derivacién del expediente

Aprobado el contrato de la obra mediante el Decreto Alcaldicio respectivo, la Secretaria Comunal
de Planificacion (SECPLAN) remite a la unidad de Inspeccién Técnica el expediente completo con los
antecedentes técnicos y administrativos del proyecto adjudicado en formato digital, junto con los datos
de contacto oficiales (teléfono y correo electrénico) del contratista.
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3.1.2. Recepcion y cotejo documental

Ef Inspector Técnico de Obra (ITO) recepciona la documentacion y habilita el expediente digital del
proyecto en el computador institucional. A continuacién, valida la suficiencia e integridad de los
antecedentes presentados y consigna la revision de los documentos en el Fq[:'mato Anexo N°1: Lista
de Verificacion de Antecedentes. El ITO verificara los siguientes documentos:

- Garantia de fiel cumplimiento (fecha de vencimiento y monto).
- Permiso de Edificacion o Urbanizacion.

- Otros permisos si fuesen necesarios.

- Especificaciones técnicas.

- Memoria de calculo.

- Plano de Arquitectura.

- Plano de Cilculo.

- Plano Eléctrico.

- Plano sanitario

- Plano de paisajismo.

- Plano Accesibilidad Universal.

- Plano de sefalética y demarcacién de transito.

- Aclaraciones o preguntas.

- Bases administrativas.

- Decretos de adjudicacion, decreto y contrato.
- Ofros antecedentes del proceso de licitacion.

De estar alguna duda respecto a los antecedentes, el Inspector Técnico de¢ Obra (ITO) podra oficiar
a SECPLAN para su aclaracion.

El Inspector Técnico de Obra (ITO) evaliia la existencia de conflictos de interés o incompatibilidades
respecto de la empresa contratista adjudicataria. De no constatarse causas de inhabilidad, el ITO
suscribe el Formato Anexo N° 2: Declaracion de Inexistencia de Conflictode Interés y lo incorpora
al expediente administrativo de la obra.

Por el contrario, de manifestarse un conflicto de interés, el ITO redacta y|firma un informe técnico
fundado donde expone los antecedentes. Dicho documento se remite megliante oficio interno a la
Direccion de Asesoria Juridica, solicitando formalmente la reasignacién o subrogacion de la inspeccién
técnica del proyecto.



PLANIFICACION Y CONTROL DE GESTION CODIGO | DOM-ITO-002

1‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS VERSION | 2026

LA SERENA | INSPECCION TECNICA DE OBRAS PAGINA | 10de 36
ILUSTRE MUNICIPALIDAD J_

3.2, Entrega de terreno

Recepcionado el proyecto, el Iinspector Técnico de Obra (ITO) efectia la entrega formal del
espacio fisico al contratista adjudicatario para la ejecucion de las obras, en estricto cumplimiento de
los plazos establecidos en las Bases Administrativas. Para ello, el ITO coordina previamente la fecha
y hora de la diligencia a través de correo electrénico.

Previo a la visita fijada, el ITO debera completar el Formato Anexo N°3 denominada "Acta de
Entrega de Terreno", en la cual se registrara el nombre del proyecto, ID del proyecto, cédigo BIP, si
corresponde, Decreto de adjudicacion, Decreto de Contrato, Nombre de la empresa contratista, Fuente
de Financiamiento, Tipo de Obra, Monto del Proyecto, Fecha de Inicio y Fecha de Término de la Obra.

En la fecha acordada, el ITO y el contratista se constituyen en el sitio para formalizar el acto
mediante la suscripcion del Acta de Entrega de Terreno Formato Anexo N°3. Durante la actividad,
el ITO realiza un registro fotografico del estado inicial del lugar, el cual se adjunta como anexo a la
referida acta. Posteriormente, el ITO asienta el hito en el Libro de Obras e incorpora una copia digital
a la carpeta de la obra.

3. Ejecucién de obras

3.3.1. Fiscalizacion en terreno

El Inspector Técnico de Obra (ITO) realiza inspecciones presenciales periédicas en el lugar de
ajecucion de los trabajos, con una frecuencia minima semanal, para elio deberda contar con el
transporte oficial dispuesto por la municipalidad. Al constituirse en faenag, el ITO se coordina con el
Profesional Residente o Jefe de Obra del contratista para efectuar el recorrido de fiscalizacion.

Durante la visita, el ITO verifica en terreno el avance fisico de las obras y constata que las partidas,
tanto en ejecucién como finalizadas, se cifian estrictamente a los planos aprobados, las
Especificaciones Técnicas (EETT} y la normativa vigente, ademas debera verificar el cumplimiento.
Concluida la revisién, el ITO registra en el Libro de Obras el estado de los trabajos, detallando las
partidas inspeccionadas, observaciones, aprobaciones o instrucciones técnicas correspondientes.

Posteriormente, el ITO realiza un registro fotografico de los folios emitidos en el Libro de Obras y
de los avances fisicos mas relevantes de la faena, incorporando dichos respaldos al expediente digital.

Ante la necesidad de resolver requerimientos o inconsistencias técnicas que demanden el
pronunciamiento de los proyectistas de la obra, (arquitectura, calculo estructural o especialidades), el
Inspector Técnico de Obra (ITO) solicita formalmente la concurrencia del profesional competente via
correo electrénico institucional, coordinando la fecha para la citacién en terreno.
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Las aclaraciones y soluciones técnicas adoptadas durante la visita se cdnsignan directamente en
el Libro de Obras. En caso de que |a consulta requiera un andlisis de mayor complejidad que no pueda
resolverse en el sitio, el proyectista remite el pronunciamiento técnico formal mediante correo
electronico oficial, documento que el ITO posteriormente asienta en el Librg de Obras e incorpora al
expediente digital del proyecto.

3.3.2. Control técnico de obra

El Inspector Técnico de Obra (ITO) implementa un sistema de aseguramiento de la calidad y de
trazabilidad del avance fisico-financiero del proyecto. Para ello, el profesipnal utiliza una serie de
herramientas de medicién y control estandarizados, fundamentados en los lineamientos técnicos del
presente Manual de Procedimiento, las cuales permiten evaluar el comportainiento del contrato.

1. Programacion de Ensayos de Laboratorio: Al inicio de la fase constructiva, el ITO define y
estructura, en conjunto con el contratista, un plan detallado para la toma de|muestras y ejecucién de
ensayes. Este procedimiento se formaliza mediante el Formato Anexo N° 4} Programa de Ensayos
de Laboratorio. En dicho documento, el ITO determina los elementos a ensayar (hormigones,
compactacion de terreno, u otro elemento que considere necesario), la norrpa técnica aplicable, y la
frecuencia y cantidad de muestreos requeridos segtin la envergadura del proyecto, garantizando asi
el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas (EETT).

2. Control de Avance Fisico de la Obra: El ITO efectia un seguimiento exhaustivo del avance
fisico del proyecto, contrastando la ejecucion real de las partidas en terreno frente a los tiempos
instruidos en el programa de trabajo o Carta Gantt. Para este proposito, el profesional emplea el
Formato Anexo N°5 Control de Avance Fisico. En esta planilla, el ITO ihgresa mensualmente el
porcentaje de avance fisico real y la cantidad ejecutada por cada pariida, lg que le permite cruzar la
informacién técnica con los plazos contractuales y validar el progresc acumulado de la obra.

3. Grifico de Control de Avance (Curva S): Como complemento analitico al control de partidas,
el ITO elabora el Grafico de Control de Avance (Curva S) Formato Anexo N°6. Este instrumento
representa el porcentaje de avance acumulado real versus el porcentaje de avance acumulado
programado a lo largo de la linea de tiempo del contrato. El ITO actualiza esta grafica de manera
mensual. Si la curva de avance real se sitia por debajo de la curva programada, el ITO constata un
atraso efectivo en la ejecucion, debera instruir al contratista la adopcién de medidas correctivas y
procedera a cursar las mulias correspondientes, si asi esta estipulado en las Bases Administrativas
del contrato.

4. Procedimiento de Control de Avance Financiero (Real vs. Programado): El ITO realiza un
control estricto del avance financiero mensual del proyecto, contrastando la ejecucién presupuestaria
real frente a la programacion financiera inicial entregada por la empresa. En este procedimiento, el
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profesional verifica el monto total cancelado acumulado a la fecha mediante los Estados de Pago
aprobados, y lo compara con el flujo de caja proyectado, esto queda reflejado en el Formato Anexo
N°7.

5. Procedimiento de Control y Resultado de Ensayos: Una vez ejecutados los ensayes de
laboratorio programados, el ITO sistematiza la certificacion de los materiales mediante el Formato
Anexo N° 8: Cuadro de Control de Resultados de Ensayos. En este instrumento, el profesional
asienta correlativamente |a fecha de muestreo, el tipo de ensayo, el elemento evaluadoe y el resultado
emitido por el laboratorio acreditado. El contratista remite los certificados oficiales, y el ITO fiscaliza,
valida y archiva dichos comprobantes en el expediente digital, garantizando gue todos los materiales
y partidas cumplan con los estandares de calidad del proyecto.

3.3.3. Control administrativo de la obra

El ITC debe velar por el control administrativo de la obra, para ello debe encargarse de realizar
los siguientes procedimientos:

3.3.31 :stado de Pago

El presente procedimiento detalla el proceso de formulacién y tramitacién de los Estados de Pago,
estableciendo la secuencia de acciones, los formularios y la documentacion de respaldo que el
contratista ingresa para la evaluacion y visacién del Inspector Técnico de Obra (ITO).

Este control financiero permite al ITO contrastar el monto a cancelar (acumulado a la fecha) frente
al monto presupuestado de cada partida, ademas de visualizar los saldos pendientes de pago y de la
amortizacion de los anticipos otorgados (si asi fuera el caso), garantizando asli la correcta ejecucion
presupuestaria del contrato.

Para llevar a cabo la revisiéon y aprobacion del Estado de Pago, el ITO ejecuta las siguientes
acciones:

Presentacion de antecedentes: En terrenc el contratista presenta formaimente la solicitud de
cobro acompaiada del Estado de Pago y la totalidad de la documentacién requerida por las Bases
Administrativas.

Revisién documental y laboral: El ITO recepciona y revisa los antecedentes documentales en la
faena, constatando el estricto cumplimiento de los requisitos contractuales. Especialmente, el ITO
verifica la entrega del Certificado de la Inspeccion del Trabajo que acredita el pago de las obligaciones
laborales y previsionales de los trabajadores de |a obra.

Verificacién en terreno: El {TO verifica presencialmente en la obra el porcentaje de avance fisico
real de cada partida declarada por el contratista, cotejando que la ejecucion material coincida de forma
exacta con el cobro presentado.
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Solicitud de respaldos adicionales: El ITO ejerce la facultad de exigir certificaciones,
comprobantes de ensayes o antecedentes técnicos complementarios a los lestablecidos en las Bases
Administrativas, con el objetive de respaldar fehacientemente la calidad de los materiales y la correcta
ejecucién de las partidas cobradas.

Correccion y rechazo: Si el porcentaje de avance fisico presentado por el contratista difiere de lo
ejecutado o si falta algin documento, el ITO rechaza el estado de pago y solicita su inmediata
correccion, ajustando los montos al avance efectivamente constatado en tefreno.

Visacion y tramitacién: Una vez que el Estado de Pago subsana tpbdas las observaciones y
cuenta con la visacion conforme (V°B°®) del ITO, el profesional autoriza al rontratista para el ingreso
oficial del expediente a través de la Oficina de Partes del municipio. Una vez el ITO recepcién la
documentacion, cuenta con ocho (8) dias habiles desde la emisién de la factura para mediante oficio
realizar el rechazo del Estado de pago al contratista e informar a la Diregcién de Administracion y
Finanzas el rechazo de la factura (si asi fuera el caso) o la derivacitn a la entidad que realizara el pago
(Direccion de Administracién y Finanzas o Gobierno Regional de Coquimbo) para el pago del presente
Estado de Pago.

3.3.3.2 Multa

Durante |la ejecucién de la obra, el Inspector Técnico de Obra (ITO) figcaliza el cumplimiento del
contrato e identifica eventuales infracciones o irregularidades que ameritan la aplicacién de una
sancién pecuniaria (multa), ajustandose a los tipos, causales y limites éstipulados en las Bases
Administrativas.

Deteccién e informe de infraccion: El Inspector Técnico de Obra (ITQ) detecta la infraccion e
informa formalmente al contratista mediante el Libro de Obras, indicando I3 falta cometida y la fecha
de inicio del cémputo de la sancién. Una vez que el contratista subsana la observacion, el ITO calcula
el periodo efectivo del incumplimiento y, en un plazo no superior a cinco F) dias habiles, remite e
oficio conductor correspondiente a través de la Oficina de Partes municipal| Dicho documento detalla
la infraccién constatada, el periodo de la falta (con su respectiva fecha de inicio y término) y la
liquidacion del monto total de la multa.

Plazo de descargos: El contratista dispone de un plazo segin lo éstablecido en las Bases
Administrativas del contrato, contados desde la notificacion, para ingresar sus descargos por escrito
ante la Inspeccién Técnica a través de la Oficina de Partes.

Verificacion en terreno: Una vez vencido el plazo de descargos, el ITO, en un plazo no superior a
cinco (5) dias habiles, remite el informe técnico fundade a la Direccion de Asesoria Juridica para la
emision del Decreto Alcaldicio que sanciona el cobro.
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Ejecucién del cobro: La multa aplicada se descuenta directamente en el Estado de Pago mas
préximo o, en su defecto, de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato y correcta Ejecucion de la
Obra cuando los saldos pendientes resulten insuficientes.

3.3.3.2 Recepcién Provisoriz

La Recepcion Provisoria constituye el hito administrativo y técnico mediante el cual el municipio
certifica que el contratista concluye la materialidad de los trabajos, dando estricto cumplimiento a los
ptanos, Especificaciones Técnicas, normativa vigente y Bases Administrativas. Este proceso habilita el
inicio del periodo de garantia de la obra y se desarrolla segun la siguiente secuencia procedimental:

1. Solicitud de Recepcién y Revision Documental: Una vez finalizadas integramente las obras,
el ITO dara término de las obras, dejando por escrito en el libro de obras, posteriormente el contratista
ingresa formalmente la solicitud de Recepcidn Provisoria mediante una carta canalizado a través de la
Oficina de Partes. £l Inspector Técnico de Obra (ITO) evalua la admisibilidad de la solicitud y verifica
que el contratista acompafie la totalidad de la documentacién exigida en las Bases Administrativas.

2. Asentamiento de Término y Convocatoria de la Comisién Receptora: El ITO solicita a la
Direccién de Asesoria Juridica, mediante oficio, la dictacién del Decreto Alcaldicio gque designe a la
Comision de Recepcion Provisoria, la cual se integra por tres profesionales municipales. Una vez
constituida, el ITO coordina con el contratista la visita a terreno.

3. Inspeccion en Terreno y Emisiéon de Acta de Observaciones: En la fecha acordada la
Comisién, el ITO, el Jefe de la Seccion de Inspeccion Técnica de Proyectos y el contratista se
constituyen en la faena para efectuar la fiscalizacién del proyecto. Si la Comisién detecta defectos,
terminaciones deficientes o partidas inconclusas, el ITO consolida los reparos y emite el Formato
Anexo N°9: Acta de Observaciones. E! ITO levanta un registro fotografico de respaido. El contratista
dispone de un plazo seguln lo instruyan las Bases Administrativas o lo establecido por la Comision
Receptora. Si el contratista no subsana los reparos en el plazo otorgado, el ITO aplica multas por
incumplimiento de plazo.

4. Subsanaciéon y Emision del Acta de Recepcién Provisoria: Una vez que el contratista
informa la correccién de las anomalias, el ITO y la Comisién efectian una nueva inspeccion. Al
comprobarse la resolucién satisfactoria de la totalidad de las observaciones, el ITO procede a la
clausura del Libro de Obras y, en un plazo de dos (5) dias habiles, confecciona el Formato Anexo
N°10 Acta de Recepcidn Provisoria. Este documento se suscribe en el sitio por todos los integrantes
de la Comision, el ITO, la Jefatura correspondiente v el contratista.

5. Formalizacién del acta: EI [TO remite el Formato Anexo N°10 Acta de Recepcidn Provisoria
debidamente suscrita a la Direccidén de Asesoria Juridica para su formalizaciéon mediante Decreto
Alcaldicio. La promulgacién de este acto administrativo permite al contratista ingresar el Gltimo Estado
de Pago y marca el inicio formal del perfodo de vigencia para la posterior Recepcién Definitiva.
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Nota: todos los anexos deben ir con las firmas respectivas.
3.3.3.4 Recepcion definitiva

La Recepcion Definitiva corresponde a la etapa final de administracién del contrato, en la cual se
certifica el comportamiento adecuado de las obras, la calidad de los tras un periodo de uso. Este hito
consolida el cierre del contrato, faculta la devolucién de las cauciones vigentes e inicia el proceso de
liquidacion, desarrollandose mediante los siguientes pasos:

1. Solicitud de Recepcion: Transcurrido el plazo de garantia eftipulado en las Bases
Administrativas (habitualmente doce meses a partir del Acta de Recepcién Provisoria) y al menos
sesenta (60) o treinta (30) dias previos al vencimiento de la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato,
el contratista ingresa la solicitud formal de Recepcién Definitiva mediante unacarta remitida por Oficina
de Partes. Ante la omisién del contratista, el Inspector Técnico de Obra (ITQ}) actta de oficio, notifica
al ejecutor sobre el cumplimiento del plazo y lo cita para la inspeccién obligatoria, esta notificacion
puede ser por correo electrénico u oficio. Posteriormente, el ITO coordina la fecha y hora de la visita a
terreno con el contratista, en un plazo que no exceda los siete (7) dias habilgs.

2. Inspeccion de Comportamiento y Deteccién de Fallas: En la fechh acordada, la Comisién,
el ITO y el contratista se constituyen en el proyecto para verificar el estado de conservacion de la
infraestructura e instalaciones. Si durante la revision se detectan desperfectos, desgastes anomalos o
vicios imputables a la ejecucién del contratista, el ITO levanta el respectivo registro fotografico y emite
el Formato Anexo N°09 Acta de Observaciones para que la empresa efectie las reparaciones a su
entero costo.

3. Ejecucién de Reparaciones y Sanciones por Incumplimiento: El contratista procede a
subsanar los defectos notificados dentro del plazo otorgado. Si la empresa no resuelve las
observaciones, rehlsa realizar las reparaciones, el ITO asienta el incumplimignte en un informe técnico
fundado y solicita el cobro inmediato de la Garantia de Fiel Cumplimientd de Contrato y Correcta
Ejecucion de las Obras, ejecutando las reparaciones con cargo a dichos fondos e iniciando el cierre
administrativo por incumplimiento.

4. Verificacion Conforme y Emision del Acta Definitiva: Constgtada la inexistencia de
observaciones o certificada la correcta subsanacién de los reparos, el ITO dan por recibidas las obras.
En un plazo de dos (5) dias habiles, el ITO elabora el Formato Anexo NP11 Acta de Recepcion
Definitiva, documento que firma el ITO, la Jefatura correspondiente y el contratista.

5. Formalizaciéon del acta: El ITO deriva el Acta de Recepcién Definitiva a la Direccién de
Asesoria Juridica para la tramitacion y promulgacion del Decreto Alcaldicid que la aprueba. EI ITO
procede a confeccionar el Formato Anexo N°12 Liquidacién de Contrato, detallando los saldos
fisicos y financieros para el cierre administrativo e institucional definitivo del proyecto.
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6. Liquidacién: EI ITO procede a confeccionar el Formato Anexo N°12 Liquidacién de Contrato,
detallando los saldos fisicos y financieros para el cierre administrative e institucional definitivo del
proyecto. El ITO remitira la liquidacién a la Direccidn de Asesoria Juridica para la tramitacion y
promulgacion del Decreto Alcaldicio que la aprueba.

Nota: todos los anexos deben ir con las firmas respectivas.
3.4 Formulacion de modificaciones de obra y contr:

Las modificaciones contractuales constituyen mecanismos administrativos y técnicos destinados
a adaptar la gjecucion de 1a obra a requerimientos sobrevinientes, imprevistos de terreno o causales
de fuerza mayor, resguardando la viabilidad del proyecto sin alterar la esencia ni el objeto principal de
la licitacién original. El Inspector Técnico de Obra {ITO} evalla, justifica y framita estos ajustes bajo
principios de estricta legalidad, disponibilidad presupuestaria y trazabilidad procedimental.

Las modificaciones de contrato se estructuran en cuatro modalidades especificas:

Aumento de Obra: Incorpora mayores cantidades de las partidas contempladas en el proyecto
original, manteniendo los precios unitarios ofertados.

Disminucién de Obra: Reduce la cubicacién o suprime partidas contempladas originalmente al
constatarse su no necesidad técnica, ajustando el presupuesto de |a obra.

Obras Extraordinarias: Agrega partidas de construccién no consideradas en los antecedentes
iniciales de la licitacion, requiriendo la aprobacion de Analisis de Precios Unitarios (APU) por parte del
ITO.

Aumento de Plazo: Prorroga la fecha oficial de término de la obra frente a eventos de caso fortuito,
fuerza mayor o modificaciones fisicas que alteren la ruta critica, exigiendo la extensién de la vigencia
de las garantias y la actualizacioén det programa de trabajo (Carta Gantt).

Todo proceso de modificacion exige la emision de un informe técnico fundado por parte del ITO y
la formalizacion mediante Decreto Alcaldicio para su plena validez legal e incorporacion al expediente
digital de la obra, siempre de acuerdo a lo sefialado en las Bases Administrativas del contrato.

3.4.1 Aumento de Obra

El aumento de obra corresponde a la ejecucién de mayores cantidades de las partidas
contempladas originalmente en el proyecto contratado. Requiere solicitarse formalmente de manera
previa a su ejecucion y contar con la disponibilidad presupuestaria correspondiente o con la
autorizacidn del Mandante.

Solicitud y evaluacién técnica: El Inspector Técnico de Obra (ITO) o el contratista detecta la
necesidad y evalta Ia factibilidad técnica de un aumento de obra durante la inspeccién en terreno. De
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contar con la visacion favorable del ITO, el profesional registra la instruccion en el Libro de Obras,
autorizando al contratista a cubicar y presupuestar las partidas afectadas para iniciar ia tramitacién
correspondiente. Se aclara que esta anotacion constituye Gnicamente una autorizacién para el estudio
del requerimiento y no representa la aprobacion formal ni faculta la ejecucion del aumento de obra, hito
que requiere la dictacion previa del Decreto Alcaldicio respectivo.

Presentacién del presupuesto: El contratista presenta el presupuesto detallado de las mayores
cubicaciones, manteniendo estrictamente los precios unitarios de la oferta original aprobada, el ITO
revisa la cubicacion, de ser necesario, el ITO puede solicitar a un profesional proyectista la revision de
los datos cubicados por el contratista.

Revision e informe técnico: Una vez teniendo acuerdo sobre ias cubicaciones, el ITO autoriza
al contratista de ingresar los antecedentes (Informe de contratista y presupuesto) revisa los
antecedentes en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles. De resultar procedente, elabora el informe
técnico fundado que justifica el requerimiento y solicita la tramitacién a la Secretaria Comunal de
Planificacion (SECPLAN) de la aprobacion de la modificacion del financista del proyecto y/o en caso
de ser fondos municipales, oficia al Administrador para la imputaciéon presupuestaria.

Formalizacion administrativa: Obtenida la visacion del aumento de financiamiento, el Inspector
Técnico de Obra (ITO) solicita formalmente al contratista la entrega del reemplazo o la ampliacién de
la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato y Correcta Ejecucidn de las Obras. A continuacion, el
ITO conforma el expediente administrativo, integrado por las anotaciones del Libro de Obras, el informe
técnico justificativo del ITO, informe del contratista, los oficios conductores, |a visacién del financista o
imputacion presupuestaria, el presupuesto detallado y el instrumento de garantia, y lo remite mediante
oficio a la Direccion de Asesoria Juridica. Esta unidad redacta la modificacion de contrato, la cual se
formaliza mediante la promulgacién del Decreto Alcaldicio correspondiente y se incorpora al expediente
digital del proyecto.

3.4.2 Disminucion de Obra

La disminucién de obra consiste en la reduccién de cantidades de partidas o en la supresién de
trabajos considerados en el proyecto original. No se ejecutan disminuciones de obras sin |a justificacion
técnica por escrito emitida por la ITO y la respectiva aprobacién de la autoridad municipal o del
Mandante.

Requerimiento e informe justificativo: El ITO elabora un informe técnico fundado que demuestra
la no necesidad de ejecutar ciertas partidas o cubicaciones del proyecto. El Inspector Técnico de Obra
(ITO) o el contrafista detectan la necesidad y evalla la factibilidad técnica disminucion de partidas
parcial o total. De contar con la visacion favorable del ITO, el profesional registra la instruccion en el
Libro de Obras, autorizando al contratista a cubicar y presupuestar las partidas afectadas para iniciar
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la tramitacion correspondiente. Se aclara que esta anotacién constituye Unicamente una autorizacion
para el estudio del requerimiento y no representa la aprobacién formal, hito que requiere la dictacion
previa del Decreto Alcaldicio respectivo.

Ajuste presupuestario: El contratista deduce los montos correspondientes en base a los precios
unitarios del presupuesto detallado original y presenta la propuesta ajustada debidamente firmada,
acompafiado de un informe.

Conformacién del expediente: El ITO revisa y aprueba el presupuesto de disminucién en un
plazo de cinco (5) dias héabiles. El ITO elabora un informe técnico fundado que demuestra la no
necesidad de ejecutar ciertas partidas o cubicaciones del proyecto adjuntando a la solicitud el oficio de
requerimiento, el informe técnico fundado del contratista, el presupuesto rebajado y los planos
modificatorios si corresponde.

Formalizacién legal: El ITO remite la carpeta a fa Direccidon de Asesoria Juridica para la
confeccion del contrato de disminucién, el cual adquiere validez mediante la dictacion del Decreto
Alcaldicio correspondiente. El ITO asienta e! hito en el Libro de Obras e incorpora la documentacion at
expediente digital.

3.4.3

Las obras extraordinarias comprenden los trabajos que se incorporan o agregan al proyecto pero
cuyas caracteristicas, especificaciones técnicas o unidades no estan contenidas en ios antecedentes
criginales de la licitacién. Su ejecucion exige disponer de disponibilidad presupuestaria, contar con la
aprobacién previa de la entidad financiadora y recibir la orden escrita del ITO.

Ingreso de la propuesta técnica y economica: Ante la necesidad comprobada de ejecutar obras
extraordinarias, previa anotacion del ITO en el libro de obras, el contratista ingresa al ITO un estudio
técnico detallado que incluye las cubicaciones y el Analisis de Precios Unitarios (APU) correspondiente
a ias nuevas partidas, de ser necesario, el ITO puede solicitar a un profesional proyectista ia revision
de los datos cubicados por el contratista.

Evaluacién y revisién de costos: Aprobada la propuesta, el ITO solicita al contratista ingrese por
ventanilla de oficina de partes los siguientes documentos APUs, presupuesto e informe del contratista.
EL ITO tiene un plazo de cinco (5) dias habiles para elabora el informe técnico justificativo y oficiar a
SECPLAN para la tramitacion de la autorizacion de las obras extraordinarias ante el mandante y/o
financista de la obra, en el caso que las obras extraordinarias sean financiadas por el municipio, el ITO
posterior a la autorizacion del mandante debe solicitar al Administrador Municipal la Imputacién
Presupuestaria de las obras extraordinarias, de acuerdo a lo sefalado en las Bases Administrativas
del contrato.
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Formalizacion y registro: Obtenida la visacién del Mandante del proyecto o la emisién del
Certificado de Imputacién Presupuestaria respectivo, el Inspector Técnico de Obra (ITO) solicita al
contratista la entrega de la Garantia de Fiel Cumplimiento de Obras Extraordinarias. Recepcionado y
validado el instrumento de caucién, el ITO conforma el expediente administrativo, compuesto por el
informe técnico fundado del ITO, el informe de la empresa, ia garantia, el presupuesto actualizado, el
Analisis de Precios Unitarios {APU) y la aprobacién financiera o del Mandante, y lo remite mediante
oficio a la Direccién de Asesoria Juridica para la redacciéon del contrato correspondiente. Una vez
promulgado el Decreto Alcaldicio que lo aprueba, el ITO ordena el inicic de las nuevas partidas en el
Libro de Obras e incorpora la totalidad de los respaldos al expediente digital del proyecto.

3.4.4 Aumento de Plazo

El aumento de plazo constituye la prérroga del periodo oficial de ejecucion de los trabajos. Procede
exclusivamente por mutuo acuerdo o ante solicitudes fundadas del contratista derivadas de caso
fortuito o fuerza mayor (hechos imprevistos, irresistibles y no imputables |a su gestion), o bien por
modificaciones de obras que afecten la ruta critica del proyecto.

Ingreso de la solicitud fundada: El contratista presenta una carta o memorial por |la Oficina de
Partes municipal dirigido al ITO, acompafiando un informe fundado con los respaldos técnicos
(registros fotograficos, informes u oficios de entidades externas). La solicitud debe ingresarse siempre
antes del vencimiento del plazo contractual vigente.

Evaluacién y visacion técnica: El ITO evalia la admisibilidad y pertinencia de la solicitud. En un
plazo maximo de cinco (5) dias habiles, de ser procedente, rechaza la solicitud mediante Oficio o
solicita al contratista presenta la prérroga o el reemplazo de la Garantia de Fiel Cumplimiento de
Contrato y Correcta Ejecucién del Servicio con la nueva fecha de vencimiento (Plazo de vigencia inicial
mas el plazo de la prérroga). Asimismo, entrega la Carta Gantt actualizada (nuevo Programa Oficial de
Obra) ajustada a la nueva fecha de términe para la aprobacién del ITO.

Dictacién del Decreto y archivo: Una vez entregado los documentos solicitados al contratista,
en un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles, el ITO deriva el informe técnico visado junto con la
garantia a la Direccién de Asesoria Juridica para la elaboracién del instrumento modificatorio y la
emision del Decreto Alcaldicio que aprueba el aumento de plazo. Posteriormente, el ITO registra la
nueva fecha oficial de término en el Libro de Obras e incorpora copia del acto administrative escaneado
a |la carpeta digital de la obra.
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5 ANEXOS

5§1. Formato Anexo N°1: Lista de Verificacion de Antecedentes

N/ ACTA DE REVISION DE ANTECEDENTES
LA SERENA
MLLETRE bi LML D
NOMERE DEL PROYECTO : X000, COMUNA DE LA SERENA'
1D DEL PROYECTO 1 XOCGOOCO00C000L
CODIGO BIP 1 YOROOOOVTOO0RX,
DECRETO DE ADUUDICACION £ XOOODDODOTOOCHKXK
DECRETO DE CONTRATO 2 JOOOTOROCOKEIL
CONTRATISTA 1 XOO0OO0DD0O00NX
RUY Perrrvateisvesd
TIPO DE OBRA : (EDIFICACION O URBANIZACION]
MONTOD LB XKHODRX
PLAZO : 200000DD0000K

N° | DOCUMENTOS ENTREGADO [ DBSERVACION
1 | ACLARACIONES O
PREGUNTAS

PERMISO DE EDIFICACION O
URBANIZACION
ESPECIFICACIONES TECNICAS
MEMORIA DE CALCULO
PLAND DE ARQUITECTURA
PLAND DE CALCULO

PLANC ELECTRICO

PLAND SANITARIO

PLAND DE PAISAJISMO

PLANC ACCESIBILIDAD
UNIVERSAL

11 | PLANO DE SENALETICAY
DEMARCACION DE TRANSITOD
12 | GARANTIADE FIEL
CUMPLIMIENTOD

(8]

| a| Co| ~J| B Cn| 4l

o

INSPECTOR TECMICOS DE OBRAS JEFE SECCION DE INSP. TEC. FROY

LA SERENA, 200 DE X200 DEL 20000
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52 Anexo N° 2: Declaracion de Inexistencia de Conflicto de Interés

i, '

C FECHA,
LASERENA .
et DECLARACION JURADA DE CONFLICTO DE INTERES
Yo, . RUT p° . funcionoric

- 2N
HOMME COMELETD MODALIGAD CONTRACTUAL

mi colidod de Inspector Técnico de obros designado medionfe Decreto Alcaldicio

Ne dgel afio 20__, croyecto denormingdo ., ubicade en

en pleno conocimiendo de las nomnas legales v

reglomentcrios que fgen la funcidén piblica v el principic de probidad administrativa,

declore bajo juramenteo fo siguiente:

* Mo tengo conflicio de interds con respecte al proyecto sometide o revision, en
cancordancia con lo dispuesto en:

> E numeral 823. del Cédigo de Eticg Municipal, aprobado por Decreio
Alcalcicic N? 2390 de fecha 2¢ de septiembre de 2023

> Harlicuic 13 de o Ley General de WUrbanismo v Consfrucciones.

> Ley N® 20820, Sobre Probidad en lo Funcidn Plbico v Prevencion de los
Confiicios de Intereses.

+  MNp poseo parficipacion directa ni indirecta &n Epresas o sociedades que tengon
relacién con ef desarollo, financiemiento, sjecucion o fiscakzacidn def proyecto en
cuestian.

* Mo he recibido, ni recibind beneficios econdmicos, fovores, promesas de
confratacitn u ofro fipo de retibucién que pudiero influir o condicionar el resultado
de mi lobor como revisor técnico.

* Decloro nue toda lo informacién contenida en esta declaracidn es veraz y ha sida
enfregada ds forma volunfaria, consciente de los respensabiidades legales que
implica presentar antecedentes falsos o incompletos.

FiRMA INSPECTOR TECNICO DE OBRA

FIRMA JEFATURA
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5.3. Acta de Entrega de Terreno Formato Anexo N°3

T—
fune)
ACTA DE ENT DE TERR

~/
LASERENA
TR MUNCTALIOWD

NOMBRE DEL PROYECTO 000K, GOMUNA DE La SERENA”
ID DEL PROYECTO 2 OODRIOTHICIHKHK
CODIGO BIP  JOCOOOCOOXXKIX,
DECRETO OE ADJUDICACION 2 XOOOOCOOXNHKK
DECRETO DE CONTRATO YOOOOOOKHXKKNXK,
CONTRATISTA 2 XRXHIOTOCOEK
RUT 2 ORI
FINANCIAMIENTO  XKXXXX
TIPO DE OBRA : (EDIFICACION O URBANIZACION}
MONTO § $ 000K
PLAZO : XX DIAS CORRIDOS TOTAL
FECHA DE INICIO 2 XO0COKX
FECHA DE TERMING 2 XOCXXHK

En La Serena, con fecha (dia) del (mes) del {afio), se han constituido en terreno, el
contratista {0 su representante legat autorizado) junto al Inspector Técnico de Obra
que suscribe, con el fin de proceder a protocolizar ia entrega material del terreno y
dar por iniciada la obra con fecha (dia) del (mes) del (afic).

A contar de esta fecha se consideran xx dias comidos (plazo contractual) para
concluir 1as obras encomendadas, por lo tanto, fijese como fecha legal de {érmino
el dia (dia) de (mes) de (afio).

Con este Acte, |a empresa contrabsta toma posesion del terreno que a continuacion
se indvidualiza:

DIRECCION:

Se deja constancia de Jas siguientes observaciones, detectadas en temreno,
adjuntando registro fatografico]

INSPECTOR TECNICOS DE CBRAS JEFE SECCION DE INSP. TEC. PROY

CONTRATISTA

LA SERENA, XX DE XXX DEL Xo0CKX
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5.4. Formato Anexo N° 4: Programa de Ensayos de Laboratorio

FECHA DE TERMING DE OBRA

FECHA DE ACTUALIZACION
o) [ )

NOKBRE DEL PROYECTO
iD DEL PROYECTO
CODIGO BIP

FECHA DE INICIO DE OERA

CONTRATISTA

M?ERENA
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5.5. Formato Anexo N°5 Control de Avance Fisico
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5.8. Formato Anexo N°6 Grafico de Control de Avance (Curva S)

Control de Avance "Proyecto; xxx"*
100%

% de Avance
g

i) 2 | 3 a | 5 ] 7 2 9 - 3 X 13 1w | 5 16 |
i, OE REAL ACUM, | % | 6% | 9% 12% | 15% 18% 24% | 3% | 0% 48% | S4% | &0% 65% |
=it DEAVANCE PROG.ACUM.| 5% | 10% | 15% 20% | BN | ITR | 49% | S9W | 67X 7IN | 7B | BAN 8% | 93% | 97% I00% |
Plazo

5.7. Formato Anexo N°7 Procedimiento de Control de Avance Financiero (Real vs.

Programado)
.
(-G —
LA SERENA pnpnto DEL CONTRATO ¢ LAY NETD CONIVA T SEEFR!
i piins) At AVANCE FINANCEERD
EP. | FECHA ANANCES PAFLIALES ~ENARCES ACTRLATER, A
REAL FROGRAMADD AL
X MONTONETD x MONTORETD £ I MONTQ NETD F3 MOMTORETO 250
! |
| |
TR T e e B
2| 1) 259 598, 26,0051 [ HREF 58, a3 g
T3 seam | ooy Talzal () 11 98 AN WRER ) e )
4 | oerma | gveey| FEF| Cedl 2 oo BFEF| [T
wov | e REFY Ol 0000l RFEF [ . —T =T
/ —i—MNists programass
10
/ B prinali
* = g
[esess] eper T eRER | F#Edczdise | wex ) wREFI T swmerl | 758,538,909 ] / |
B Py =5 = =
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|
5.8. Formato Anexo N° 8: Cuadro de Control de Resultadoslde Ensayos

CUADRO DE CONTROL DE RESULTADOS DE ENSAYD |

|',‘_'L_~' NOMERE DEL. PROYECTQ v DECRETD DE CONTRATOD
i 4 1D DEL PROYECTO § DECRETO DE MODIFICACIONES
K'_’_y COoDIGOBIP 3 D DE DBRA

- CONTRATISTA 8 NONTO ACTUALIZADO

hﬁ.ﬁi‘.’;‘?ﬁ,‘.’: FECHA DE INICI0 DE OBRA g FECHA DE ACTUALIZACION
FECHA DE TERMINO DE OBRA  ;
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Formato Anexo N°9: Actade O

-

hr bl
Al \'..
La Serena
ACTS DF ORSERVACIOMES DF RECEPCION

NOMEBRE T}EL PROWECTD T NGOGCOROOGOOIOO0O00L, COoMLIRA DE LA SERENAT,
In_DEI. FROYECTOD o IODOCCOOCK
CoMGD BIF . e b A
DECRETD DE ADJUDICACEON = DT
DECRETD DE CONTRATO o XOODDTE

MODIFICACIOHES AL COMTRATO:
« Aumeato de plazg de X0C dias cosridos, aprabado por Decreto Alcaldicio M X000 de
fecha ¥ dea Y200 de 20000 [Si comesponde)
*  Aumento de Obras por un menbe tatal de 5000000 (Impuestos incluidos), aprobade por
Decrets Alcaldicio N 30000000 de fecha 30 de 3000¢ de 30000, (5 correspands}
+ Gbras Extraordinarias por un monta tetal de $X000000 fimpuestos incluidas), aprobada
par Decrebe Alcsldicio N* 3000000 de fecha 10 de X000 de 200K {51 conresponde)

COMTHATISTA T IORITIOTTOE

RUT. = JOOUOUOOO0K.

TIPG DE DBRA : (Edificazidn o Wirbanizacidn)

MODHTO . EL monte del Contrate &sciznde 3 la sema de 5 20000000
[Impuestos incluidos).

PLAZOS - %000 dias corridos tatal.

FECHA DE INICIQ - XX de 2000 de 00,

FECHA DE TERMIMD : X% de X000 del 2000,

HUEVA FECHA TERMHD £ WX e 00D de X

NUEYO MONTG DEL CONTRATO - % JOCODUOOOOGX (Impaeestos incluidos).

Se jinforma a contimiacidn las Observationss a2 subsamar per la empress oonfratista
XOOO00CO0KK, para preceder @ la Receneidn Provisoriz dat provects.

N visits a terrenn efectuada con fecha XX de 00X de XXX, por pate del Comision de
fecepcidn y el iTO, s& encontraron ias siguieates nbservaciones:

GBE_‘FWAEBDNES GEMERALES
Ghservacion )

by el P 1 Y B Y Y T O PR Y
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ia empresa tendra como plazo fegal vigente de la obra, para oorregir todo et listaco
comespondients. Si na cumple con ol pliazo establecido, se iniciard = cobro de lax multas
raspactivas, sequin lp indica en {as Bases Administrativas.

Al inal de esta Acta se adjuata Anexp Fotografica.

Firman a presente Acta en original y 2 copias,

INSPECTOR TECHICO DE DBRAS JEFE SECCION INSP. TEC. PROY.
THTEGRANTE TSREGRAGIE
INTEGRANTE CONTRATISTA

15 Serena, X0 de Yo000CK del 3006K_-
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)y Anexo N°10 Acta de Recepcion Provisoria

LA SERENA

LUSTHE *AUN. CiPWE QAT

ACTA DE RECEPCION PROVISORIA DE OBRAS

£n La Serema, a XX de X000 de X¥XX, se ha constituido en la pbra, la Comisidn de
Recepcitn Provisoria de Obras que suscribe, sepdn o sefialado en el punto XX de las
Bases de Licitacion, con {a finatidad de proceder a efectuar la Recepcion Provisoria de
las obras del provecto denominadp: *XC0O0C000CCCOOCCCO(, COMUNA DE LA SERENA”,
Licitacion Publica 102 N X0COCDCO00(

CONTRATISTA: }0COCCCCCOCCL, RUT. WY0DODODODCEK, representada por el sefior
X00CC0000M, RUT: JCOODO000.

CONERATO: Adjudicacidn mediante Decreto N° XX de fecha JOU de YIXX. del X300L
Aprueba contrato mediante Decreto N™ XXX de fecha X de X000O( del XXX,

MONTO: Ei moeto del Contrato asciende a la suma de § J000000C (Impuestos incluides).
PLATIOS: XXX diaz corridos total.

INBCID: 20X de X000X de XXKK.
TERMIND: XX de XXXKX del X0

MODIFICACIONES AL CONTRATO:

«  pumento de plazo de XX dias corridos, aprobado por Decreto Alcaldicio N*XCOXX de
fecha XX de X000( de XD, {51 cornespende)

+ Aumento de Obras por un monto total de SX0000CKK (lmpuestos indiuides), aprobatks por
Decreto Alcaldicio N* X000 de fecha 100 de 20000 de 300CK. (5i corresponde)

= Obras Extrasrdinarias por un monto kotal de $XI0C00CC (Impuestos incluidos), aprobado
por Decreto Alcaldicio N° 00000 de Fecha XX de X0OX de YOO, (S corresponde)
NUEWA FECHA TERMING: XX de JX00X de X000

NUEYG MONTO DEL CONTRATO: § X0000000000M (lenpruestaes incluides).

Anist de térming de Dbras de parte del contratista o XX de XX de X000K.
Fecha de término Obras segiin contrato aprobado 1 XX de 000C del 000K
fecha de término Real =200 dee 000K del X000L
Diizs de atrast en las obras : ¥0( dias fsinfeon multa)

Los trabajos se terminaron con fecha X0 de XX del X0, {dentroffuera) del plaze
contractual gue expiraba al dia 3K de 2000C de 2000¢
El conmtratista entrego al Jnspector Técmico de QObras, les trabajes compietamente
terminados v ejecutados en conformidad a las Bases Administrativas, Especificacionss
Técmicas, Planos y demds antecedentes del proyecho.

1
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TENRIENDO PRESENTE:

EL Certificado de Recepcidn Municipal Definitiva N®)OOX de fecha Y00 de YOO del Y00, amitido
por (a Bireccion de O%ras Municipales de La Serena.

Acta de Reompcion Equipos y Equipamiento de facha XX de J0OX de XXXX. (Si corresponde)

Las Bases, Especificaciones, Planos v demas antecedentes que regulan el contrato.

La visita inspectiva realizada con fecha XX de 000X de X000X, por parte de esta Comision, en la
que se verificd el estado de las obras.

En atencién a lo sefialado, esta Comisién de Recepcion de Obra, asignada medianta Decreto
Alcaldicio N* X000K de fecha XX de X)X de X0, da por recibida, sin observaciones, y a
entera satistaccién de la Municipalidad de La Serena, las obras del contrato y procede a su
RECEPCION PROVISORIA.

LUGAR DE LA RECEPCION S Lz Serena.
FEZHA RECEPCION 3 XX da 303X de XXKX.

Firman la presente Acta en original y 2 copias, el profesional ITQ, el Jefe de la Seccion de
Inspaccidn Técnica de Pravectus, los integrantes de la Comisidn de Recepcidn Provisoria v st

Contratista.
INSPECTOR TECNICO DE OBRAS JEFE SECCION INSP. TEC. PROY_
INTEGRANTE DE LA COMISION INTEGRANTE DE LA COMISION
INTEGRANTE DE LA COMISION CONTRATISTA

La Serena, XX do JOO0DX del J0DX.-

b
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’n Definitiva

S

LA SERENA
WLUSTRE MUMNCPALIC

ACTA DE RECEPCEON DEFINITIVA DE OBRAS

En La Serena, a XX de 0000 de X000, se ha constituido en la obra, a Comision de
Recepridn Provisoria de Obras que suscribe, sepun lo sefialade en ¢l punto XX de las
Bases de Licitacidn, com \a finalidad de proceder a efectuar la Recepcion Proviscria de

las abras del proyecto denominado: “XOCCOCCOCOONCO0000C, COMUMA DE LA SERENA®,
Liitacidn Publica 1P, ¥ *X000C0O000X.

CONTRATISTA: 0OCOCCOOCOOE, RUT. M X00D0DDOOKK, representada por el  sedor
20DOCRO0COHIX, RUT: J0000GE00K.

CONTRATO: Adjudicacidn mediante Decreto N¢ YOO de fecha X0 de 0000 del 2000,
Aprueba contrato mediante Decreto N *J000 de fecha X de X000 del Youor.
MOMTO: El monto del Contratn asciends a la suma de $ 000X (mpuestos incluides).

PLAZOS: 300K dias corrides eotal.
INBCIC: XX die AKX de XHKX.
TERMING: XX da XXXXX del X000

MODIFICACIONES AL CONTRATO:

+  Aumenic de plazo de XX dias corridos, aprobade per Decreta Alcaldicie M°X000K de
fecha X0 de X000C de X000, (5i cormesponde)

+  Aumentc de Obras por um monto total de 5XC00000L {Impuestes inciwidos), aprobado por
Dearato Alcaldicie N* X0000M de fecha X0 de XDDD de XXX0OL. (51 comesponde)

2 Obras Extracrdinarias por un monto total de $X0000C0X (Impuestos incluidos), aprobado
por Decreto Alcaldicio H° 000000 de fecha XX de 30000 de X0DOX, (S corrasponde)

HUEWS FECHA TERMIND: XX da X000 de Y00,

RUEVO MONTO DEL CONTRATO: 5§ XaDOOG0000000 (Irpuestis incluidos).

Aviso de términc de Obras de parte del cantratista T XX de X0 de X00CK.
Fucha de término Obras segiin contrato aprobado s XK de XXX del X000C.
Fecha de vdyming Reat 1 XM de XXX del 2000(,

Dis de atraso on las obras » XX dias &infcon mulda)

Los Erabajos se terminaron con fecha XX de XXX del X000, {dentro/fuera} del plazo
cRotrackual que expiraba el dia XX de X200 de 20000
El contratista entregd al inspector Técnico de Obsas, los trabajos completamente
terminados v ejecutzdos en conformidad a las Bases Administrativas, Especificaciones
Técadcas, Planos y demis antecedentes dal proyecto.
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TENIENDO PRESENTE:

El Certificado de Recepcidn Municipal Definitiva N*XXX de fecha XX da J00X del XO, emitido
por la Direccidn de Obras Manicipales de la Serena.

Acta, de Recepcion Equipos y Equipamiento de facha JX de X000 de X0U0L. (ST oorrespande)
Acta de Recepcién Provisoria de obras de fecha XX de X000 de X000 (57 comresponde]

Dacreto g2 $X%%% de fecha XX de YOO de YO0, que aprueba el Acta de Recepcién Pravisoria y el
Acta de Recepcin de Equipos y Equipamiesto.
Las Bases, Especificaciones, Planos ¥ demas antecedentes gue regulan el contrata.

La visita inspectiva realizada con fecha XX de XXX de XX¥X, por parte de esta Comision, en la
que se verifiod el estado de las obras tras XX meses de uso.

Se observa que, tras XX meses de wso, ias obras del proyectoc se  encuentran
2O OO OOCOOOUOOOOCCOONOC000ONOCOOOCOODOCOOOOOCTCCOOUNCCOOOOOOCCCOOUOOOOOCOOOOORCOCOL
MOTOCOO0CTOONO0NTNK

En atencidn a lo sefialadp, esta Comision de Recepcidn de Obra, asignada mediante Decreto
Alcaldicio N* XXX de fecha XX de JOXX de Y000, da por recibida, sin observaciones, ¥ a
entera satisfaccidn de (2 Municipatidad de La Serena, las obras del contrato ¥ procede a su
RECEPCION DEFIMITIVA, sin perjuicio de la responsabilidad ante la Ley, por vicios de
construccion que resulten y se detecten con posterioridad s la fecha de Recepcion Definitiva

LUGAR DE LA RECEPCION g La Serena.
FECHA RECEPCION 5 XX de JOXX de X0,

Firman la presente Acta en originat ¥ 2 copias, =\ profesional ITO, el Jefe de la Seccidn de

Inspeccion Técnica de Proyectos, los integrantes de la Comisitn de Recapcién Definitiva.

INSPECTOR TECHICO DE OBRAS JEFE SECCION INSP. TEC. PROY.
INTEGRANTE DE LA COMISION INTEGRANTE DE LA COMISION
INTEGRANTE DE LA COMISION COMTRATISTA

La Sevena, XX de 320060 del X0000-
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5.12. Formato Anexo N°12 Liquidaciéon de Contrato
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Establecer el procedimiento estandarizado para la asignacién y seleccion de Inspectores
Técnicos de Obras (ITO) solicitados por la SECPLAN, asegurando una distribucion equitativa
de la carga de trabajo en el equipo y formalizando el flujo de escalamiento y contratacién ante
la falta de disponibilidad operativa interna.

Il. LISTADO ACTUAL DE INSPECTORES TECNICOS DE OBRAS

Actualmente, la seccién de Inspeccidon Técnica cuenta con los siguientes profesionales:
- Francisco Reyes Rojas, de profesion Ingeniero Constructor con una calidad contractual de
Contrata.
- Isabel Fernandez Banda, de profesion Arquitecta con una calidad contractual de Planta.
- José Mundaca Villegas, de profesion Ingeniero Constructor con una calidad contractual de
Planta.

ll. DEFINICION DE INSPECTORES TECNICOS DE OBRAS

Para efectos del presente protocolo y en concordancia con la Ley 20.703, el Art. 1.1.2 de la OGUC y
el Art. 143 de la LGUC , se entendera por Inspector Técnico de Obra (ITO) al profesional competente
(Arquitecto, Ingeniero Civil, Ingeniero Constructor o Constructor Civil), independiente del
constructor, cuya funcion principal es fiscalizar y supervisar que las obras se ejecuten conforme a las
normativas de construccion vigentes, al permiso de edificacién aprobado, sus modificaciones y a todos
los planos y especificaciones técnicas que componen los proyectos de arquitectura y especialidades
correspondientes.

IV. PERFIL PROFESIONAL DEL INSPECTOR TECNICO DE OBRA

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 20.703 (que regula el Registro Nacional de Inspectores
Técnicos de Obra), para ejercer este rol el funcionario o contratista debera contar con la calidad de
"profesional competente". Por tanto, es requisito excluyente poseer uno| de los siguientes titulos
profesionales:

e Arquitecto/a.

¢ Ingeniero/a Civil.

e Ingeniero/a Constructor/a.
e Constructor/a Civil.

Ademas debe contar con una situacion contractual de Planta o Contrata con el Municipio.
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V. DESIGNACION DE INSPECTOR TECNICO DE OBRA

Una vez adjudicada una licitacién, la Secretaria Comunal de Planificacién (SECPLAN) solicitara
mediante correo electrénico al Jefe de la Seccién de Inspeccion Técnica, con copia al Jefe de
Departamento de Inspeccién de Obras, la designacion del Inspector | Técnico de Obra (ITO)
correspondiente

Recibida la solicitud, la Jefatura revisara la Planilla de Carga Laboral (Anexo N°1) actualizada para
evaluar la disponibilidad operativa del equipo y garantizar una distribucién equitativa de los proyectos.
Posteriormente, comunicara la designacion del profesional via correo electréonico a la SECPLAN,
manteniendo en copia al ITO nominado y al equipo técnico.

VI. SOLICITUD DE INSPECTOR TECNICO DE OBRAS

Cada Inspector Técnico de Obras podra supervisar simultdneamente un maximo de tres (3) obras en
fase de ejecucion que posean un menor a un 90% de avance fisico| de cualguier fuente de
financiamiento, de las cuales solo una (1) podra corresponder a financiamiento del Fondo Regional de
Desarrollo Regional (FNDR).

De no ser posible cumplir con estas condiciones por falta de disponibilidad operativa, el Jefe de la
Seccion de Inspeccion Técnica informara a la Secretaria Comunal de Planificacién la ausencia de
disponibilidad inmediata para las labores de inspeccién técnica de obras, y en paralelo, elevara el
requerimiento al Director de Obras Municipales (DOM).

El Director de Obras, habiendo tomado conocimiento y de forma inmediata, debera requerir al
Administrador Municipal y al Director de Personas la destinaciéon de un funcionario de otra unidad que
cumpla con los requisitos establecidos, o en su defecto, en caso de no haber disponibilidad, la
contratacién de un profesional para desempefiar dichas labores en calidad de contrata, cuyo proceso
debera ser no superior a 10 dias habiles, informando de la contratacion y/o destinacién a la Secretaria
Comunal de Planificacion. En aquellos casos que por razones no previstas, se debera asignar
temporalmente a uno de los funcionarios sefialados en el presente protocolo mientras se resuelve la
designacién del ITO Definitivo, lo cual no podra ser mayor a 20 dias habiles,
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Vil. ANEXO

Anexo N°1Planilla de Carga Laboral
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