DECRETO N° 2248

LA SERENA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

VISTOS:

La solicitud de baja N° 058/2025, y el acta de baja N° 058/2025, ambas de fecha 07 de
octubre de 2025, de la Seccion de Inventarios, solicitadas por el Departamento Central de
Documentacion; el Decreto Alcaldicio N° 1160, de fecha 29 de octubre de 2017, que
aprueba el Manual de Procedimiento de Sistema de Control de Inventario; el Reglamento
N° 11, de fecha 27 de diciembre de 2022, de Inventario de Bienes Muebles Corporales de
la llustre Municipalidad de La Serena; la ley N° 19.880, establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion del
Estado; la ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién
del Estado; la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; las facultades
propias de mi cargo; y

CONSIDERANDO:

1.- Que, conforme con lo establecido en el articulo 5, letra B, del Reglamento N° 11, de
Inventario de Bienes Muebles Corporales de la llustre Municipalidad de La Serena, la Baja
es una operacion que registra la eliminacion del sistema computacional (patrimonio
municipal) de un bien del Inventario en el cual estaba incorporado, agregando la letra D
que, la Baja sin Enajenacion se produce cuando, bajo determinadas circunstancias, no
resulta conveniente realizar el remate o venta del bien.

2.- Que, de acuerdo a lo informado por documento solicitud de baja firmado por la Sra.
Marcela Paz Viveros Varela, Jefa del Departamento Central de Documentacion, de fecha
07 de octubre de 2025, enviado a la Seccién de Inventarios, y a lo corroborado en la
inspeccion efectuada por funcionarios de ésta, es necesario dar de baja los bienes que se
indican en el citado documento por cuanto se ha comprobado que se encuentran en mal
estado.

DECRETO:

1. PROCEDASE a la baja sin enajenacién de los siguientes bienes muebles, los cuales
hoy se ubican en calle Prat N° 451, correspondiente a la oficina de Departamento
Central de Documentacion:

e RADIO PLACA INVENTARIO N° 002-003-002-00031
e BIOMBO PLACA INVENTARIO N° 003-003-014-00153
e SILLON EJECUTIVO PLACA INVENTARIO N° 003-001-005-00869

2. TRASLADASE por el Departamento de Servicios Generales los bienes muebles dados
de baja a la bodega de la Seccion de Inventarios ubicada en dependencias del recinto
municipal denominado ex CCU, lo que debera requerir la Seccién de Inventarios.

3. COMUNIQUESE a quienes aparecen en la distribucién por correo electrénico o a través
de las cuentas alias, lo que debe realizar Secretaria Municipal.

Anétese, publiquese, cumplase y archivese en su oportunidad.
Firmado por: Firmado por:

Heriberto Luciano Maluenda Daniela Andrea Norambuena
Villegas Borgheresi

Secretario Municipal Alcaldesa

Fecha: 08-10-2025 17:08 CLT Fecha: 13-10-2025 16:23 CLT
Municipalidad de la Serena Municipalidad de la Serena

HERIBERTO LUCIANO MALUENDA VILLEGAS 'DANIELA NORAMBUENA BORGHERESI
SECRETARIO MUNICIPAL ALCALDESA DE LA SERENA

Distribucién:

- Seccion de Inventarios - Departamento de Finanzas - Departamento Central de Documentacion -
Departamento de Servicios Generales - Seccion de Partes e Informaciones
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Moblllario X

H ACTA PARA BAJA DE BIENES MUEBLES Equipo
LA SERENA SECCION DE INVENTARIOS Maguinaria
EELTRE MUNICIPALIAMN
Otros :X
ACTA 3058
SOLICITANTE SECCIGN Facha
Marcela Paz Viveros Varela Departamento Central de Documentacién martes, 7 de octubre de 2025
JEFE DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DIRECCION
Marcela Paz Viveros Varela Departamento Central de Docurnentaclon Secretaria Munlelpal

RELACION DE BIENES MUEBLES A DAR DE BAJA

CAUSA DE BAJAS

# * CANTI D! IEN PLACA cODIGO ESTA

N° C DADES DESCRIPCION DEL ACTIVO A DAR DE BAIA | TIPO DE B Do OBSERVACIONES
1 1 RADIO EA 1523 002-003-002-00031 M MALO
2 1 BIOMBO o} 25851 C03-003-014-00153 M MALO
3 1 SILLON EJECUTIVOD M 21326 003-001-D05-0086% M MALO
4

1

5

Claves de Estado de los Bienes,

B = Buenc RM= Regular a Malo In = Inservible

R = Regular M = Mala Ob = Obsaleto

Ex = Extraviado

Sn = Siniestrado

Claves Tipos de Bienes

M = Mabiliarie
E = Eléctrica

E A = Equipos de Audio

erramientas C = Caomputacion
A C= Articulas de Camping
0 = Otros

A O = Articulas de Ofi
E \' = Equipas de Vigilan

E Y LB = Electrdnica y Linea Blanca
E C = Equipos de Comunicaciones

MARCELA PAZ VIVEROS VARELA
4MENTO CENTRAL DEDOCUMENTACION

1del
E__ Este documento ha sido firmado electronicamente de acuerdo con la ley N° 19.799.

= Para verificar la integridad y autenticidad de este documento ingrese al siguiente link:
https://doc.digital.gob.cl/validador/5JG5SR-013
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