Somos la llustre
Municipalidad de La Serena

LA SERENA

ILUSTRE MUNICIPALIDAD
LA SERENA, 3 M) 7775

pecretone 47119 4

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Los anexos de la Ordenanza N° 15, visados por la Direccién de Desarrollo Comunitario; la
Ordenanza N° 15, de fecha 16 de mayo de 2025, sobre Subvenciones y Aportes de Is
llustre Municipalidad de La Serena; el certificado del Secretario Municipal N° 02, de fecha
8 de mayo de 2025, sobre el acuerdo adoptado por el Concejo en la sesion ordinaria N°
1393, de fecha 7 de marzo de 2025; la ley N° 19.880, establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la Administracion
del Estado; la ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado; y la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades:

DECRETQ:

1. APRUEBASE los Anexos (4) y Declaracion Jurada de la ORDENANZA N° 15, SOBRE
SUBVENCIONES Y APORTES DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE LA SERENA.

2. PUBLIQUESE en la pagina web de la llustre Municipalidad de La Serena, sin perjuicio
de su difusion a la comunidad a través de las distintas plataformas municipales, todo lo
cual debera coordinar la Direcciéon de Desarrollo Comunitario.

3. DEJASE ESTABLECIDO que, los Anexos y Declaracién Jurada deberan encontrarse
disponibles en la pagina web municipal, en las distintas unidades y oficinas donde se
atienda publico, asi como en la Direccion de Secretaria Municipal, cuando sean
requeridos a través del correo oficinadepartes@laserena.cl.

correo electronico o a las
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Distribucion:

- Direccién Administracion Municipal

- Delegaciones Municipales

- Gabiente de Alcaldia

- Departamento de Comunicaciones Estratégicas
- Direccion de Secretaria Municipal

- Direccion de Control Interno

- Direccién de Administracion y Finanzas

- Departamento de Finnazas

- Seccion de Tesoreria

- Seccion de Contabilidad

- Seccion de Cobranzas

- Direccion de Desarrollo Comunitario

- Departamento de Participacién Ciudadana
- Direccion de Asesoria Juridica

- Seccign Partes e Informaciones
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ANEXO N°1
FORMULARIO DE SUBVENCIONES Y APORTES DE LA |. MUNICIPALIDAD DE LA SERENA
1.-ANTECEDENTES DE LA INSTITUCION:

NOMBRE

RUT

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

ALGUN MIEMBRO DE LA Si NO
ORGANIZACION FORMA
PARTE DE OTRA (junta de NOMBRE DE LA PERSONA:
vecinos, club, etc.)

NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

CARGO QUE DESEMPENA:
(si corresponde)

N2 DE REGISTRO DE PERSONALIDAD JURIDICA:

FECHA DE OTORGAMIENTO DE PERSONALIDAD / /
JURIDICA:

N¢ DE REGISTRO DE DIRECTIVA:

FECHA DE INSCRIPCION DE DIRECTIVA: / /

N2 DE REGISTRO MUNICIPAL DE PERSONAS
JURIDICAS RECEPTORAS DE TRANSFERENCIAS:

FECHA DE INSCRIPCION DEN EL REGISTRO / /
MUNICIPAL DE PERSONAS JURIDICAS
RECEPTORAS DE TRANSFERENCIAS:




N° DE CUENTA BANCARIA

TIPO DE CUENTA BANCARIA

NOMBRE INSTITUCION BANCARIA

OBJETIVO GENERAL DE LA ORGANIZACION SEGUN LOS ESTATUTOS:

FUENTES DE FINANCIAMIENTO DE LA ORGANIZACION:

ANTECEDENTES DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE

RUN

DOMICILIO

TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

FIRMA

ANTECEDENTES DE LA SOLICITUD DE SUBVENCION:

MONTO SOLICITADO S
SIN CONSIDERAR EL 20%
PROPIO

FUNCION MUNICIPAL DENTRO DE LA CUAL QUEDA COMPRENDIDA:




........... EDUCACION

.......... CULTURA

.......... DEPORTIVA

.......... OTRA (Detallar: )

FECHA EN QUE SE REALIZARA LA ACTIVIDAD O PROYECTO:
/ /

ANTECEDENTES DE LA ACTIVIDAD O PROYECTO A EJECUTAR (breve descripcion de la actividad o
proyecto que ejecutara a través de la subvencidn solicitada):

NOMBRE DEL PROYECTO O ACTIVIDAD:

OBJETIVO ESPECIFICO:

BREVE DESCRIPCION:

COSTOS: Desglose del financiamiento requerido, segtn items {(honorarios, materiales, insumos,
etcétera). Debe incluir el detalle del aporte propio del 20%.

iTEM MONTO

a0 D

TOTAL




FUENTES DE FINANCIAMIENTO (indicar el desglose de los recursos contemplados en el proyecto o
actividad):

Aporte propio 20% S
Subvencién solicitada S
Otras fuentes S
MONTO TOTAL $

CANTIDAD DE PERSONAS BENEFICIARIAS DE MANERA DIRECTA, INDIVIDUALIZANDO, ADEMAS, A
CADA UNA DE ELLAS:

\ N° total de personas | \

N° Nombre de la persona beneficiaria




CONTRIBUCION A LA COMUNA:




ANEXO N° 2
FORMULARIO DE RENDICION

Nota: Podra solicitarse el formato digital al Departamento de Participacion Ciudadana.

INFORME FINANCIERODE RENDICIONIDE CUENTAS SECTOR PUBLICO!O PRIVADO

Fecha en que se realiza la rendicion: DIAL ] ME5: / ‘aNO

1.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o entidad otorgante: I. Municipalidad de La Serena
b) Rut servicio o entidad otorgante 69.040.100-2

Il.- IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION O ENTIDAD QUE RECIBIO Y EIECUTO LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o entidad receptora: I | RUT: I
b) Correo B ico de la izacion o entidad receptora: |
c) Nombre del representante legal: I RUT: I
d] Correo el ico del rep legal:
e] telefono de del repr legal:
Montoen$
Monto total a transferir moneda nacional
Monto en $
Monto total transferido moneda nacional a la fecha
Banco o Institucién Financiera donde se d it los recursos
N* Cuenta Bancaria
Objetivo de Ia f i F]ecuclfm del programa
|
Anteced del acto administrativo que lo aprueba: Decreto N®: Fecha: Servicio: Muni. La Serena
Modificaciones Decreto N*: Fecha: Servicio: Muni. La Serena
DIA MES _ Afio
fecha ejecucién del programa o proyecto: | I |
1ll.- DETALE DE TRANSFERENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERIODO MONTOS EN $

1. TRANSFERENCIAS RECIBIDAS

a) Total monto subvencién

2. RENDICION DE CUENTA DEL PERIODO
b) Gastos
c) Gastos de Inversidn

Q
0

d) Total recursos rendidos | e
]

e) saldo no utilizado y reintegrade al municipio

f) SALDO PENDIENTE 0 (a-d-e)=f

IV.- DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LA RENDICION DE CUENTAS

Nombre del Representante legal Nombre del tesorerofa
RUT RUT

Direccidn Direccicn

Firma y timbre Firma y timbre

V.- DATOS DE LOS REVISORES DE LA RENDICION DE CUENTAS

Nombre del Funcionario Nombre del Funcionario
Cargo Jefe Depto Participacion Cludadana  Cargo Jefe Seccion Contabilidad
Firma y timbre Firma y timbre

*Anexo a este formato de rendicién de cuentas se deberd acompafiar en el mismo orden los antecedentes que respaldan las operaciones de la
presente rendicion de cuentas.




ECUENTAS

LE RENDICH

DETALLE DOCUMENTO DE RESPALDD

TP BE ~
C ACTURA, -
HIECHLE B NOMBRE PROVEEDOR O FRESTAL

SERVICHIS

AL # FECHA BOLETA. LIGUIDAGION
U OTRO)

EORMA DE PAGE
DESCRIPCION DE LA LABDR REALIZADA'D. LEECTIVO/
JETALLE DEL GASTO THANSFEREMNOA [
CHECHLIE

MONTO
EMS O USS

TOTAL GASTOS)|

50

GASTO DE INVERSICN: Corresponde todos los gastos de de bienes,

2/2

que queden fisicamente para la organizacion

TOTAL GASTOS INVERS!




ANEXO N° 3
INFORME DE GESTION

ANTECEDENTES DEL PROYECTO O ACTIVIDAD:

NOMBRE

FECHA DE EJECUCION

DURACION O EXTENSION

CANTIDAD DE BENEFICIARIOS DIRECTOS,
INDIVIDUALIZANDO A LAS PERSONAS

FECHA ENTREGA DEL CHEQUE O DE
REALIZACION DE LA TRANSFERENCIA

FECHA ENTREGA RENDICION

REGISTRO DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD O PROYECTO (fotografias, actas de reuniones,
videos, afiches, invitaciones o cualquier otro que dé cuenta de ello):




ANEXO N° 4
COMPROBANTE DE INDUCCION
DOCUMENTOS PARA RESPALDAR GASTOS DE RENDICION DE SUBVENCION

ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION:

NOMBRE

RUT

TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

ANTECEDENTES DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOMBRE

RUN

TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

ORIENTACION SOBRE OBLIGACIONES Y DERECHOS EN RENDICION DE CUENTAS POR CONCEPTO
DE SUBVENCION:

Orientacidn rendicion de cuentas

Se debe rendir con un expediente el cual debe contar con a lo menos con los siguientes
documentos:
e  Ficha Solicitud de Subvencién
Copia del Decreto Alcaldicio que otorga la subvencidon
Copia del Convenio debidamente firmado por las partes
Copia del Decreto Alcaldicio que aprueba el convenio
Formulario de rendicion de cuentas (Anexo N°2)
Informe de Gestidn (Anexo N°3)
Registro fotografico

L]

DOCUMENTOS PARA RESPALDAR GASTOS:

Todo gasto debera ser respaldado por su correspondiente documento mercantil (boleta de
venta, factura, boleta de servicio u honorario, etc.) en original y sin alteraciones o
remarcaciones de ningun tipo.

Sdlo se aceptaran boletas o facturas en original, debidamente registradas ante el Servicio de
Impuestos Internos, a través del respectivo timbre electrénico, especificando claramente el
gasto efectuado o detalle de lo adquirido.

La factura debera contener claramente el detalle de la mercaderia, con indicacién de su valor
unitario neto y total. Debera presentarse por el proveedor, es decir, con su firma y fecha de




pago. En caso de identificar sélo el nimero de guia de despacho, se debera adjuntar este
documento.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberan
complementarse con la indicacion de los articulos adquiridos en la hoja de rendicion
correspondiente o en la hoja en la cual se haya incorporado el documento.

En caso de que el gasto corresponda a servicio personal, se debera presentar boleta de servicio
u honorario, y debera rendirse por el monto bruto, correspondiendo a la institucion beneficiaria
realizar la retencién siempre que la Institucién sea la retenedora del impuesto, declaracién y
pago de Impuesto Mensual para dicha boleta de honorarios.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberan
complementarse con la indicacion de los articulos adquiridos en la hoja de rendicién
correspondiente o en la hoja en la cual se haya incorporado el documento.

En caso de que el gasto corresponda a un servicio personal, se debera presentar boleta de
servicio, honorario u otro y debera rendirse por el monto bruto, correspondiendo a la
organizacidn realizar la retencion siempre que sea quien retenga, declare y pague el respectivo
impuesto, declaracién que sera parte de la rendicion de cuentas.

Sélo se aceptaran gastos relacionados con el objeto para el cual se otorgé la subvencion.

No se aceptaran los pagos efectuados con tarjeta de crédito.

Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse con documentos auténticos emitidos
en el exterior, y acreditarse los pagos efectuados de conformidad con las disposiciones legales
vigentes en el pais respectivo. Cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio, se
estara al vigente al momento de realizarse la respectiva operacion.

Sdlo se aceptardn facturas extendidas a nombre de la organizacién a quien se le otorgd la
subvencion municipal (incluido el RUT).

Todo gasto debera ser respaldado por su correspondiente documento (Boleta de venta, factura,
boleta de servicio u honorario, escritura publica, etc.) en ariginal y sin alteraciones o
remarcaciones de ningun tipo.

Solo se aceptaran gastos realizados con posterioridad a la fecha del Decreto Alcaldicio que
aprueba el convenio que se suscriba con la organizacion, siempre dentro del afio presupuestario
correspondiente.

...........................................................................

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA FUNCIONARIO MUNICIPAL




DECLARACION JURADA SIMPLE 20% APORTE PROPIO Y OTROS

En la Serena, a , YO, rol dnico nacional
N° , por si y en representacion de (persona juridica sin fines de lucro)

, RUT
N° , ambos con domicilio en , declaro

bajo juramento que la organizacion que represento:

-Cuenta con el 20% del monto solicitado como aporte o subvencion municipal.

-No ha sido beneficiaria con otra subvencion municipal dentro de presente afio. Dentro del
concepto de subvencién quedan comprendidos los Presupuestos Participativos.

-No posee subvenciones sin rendir.

La presente declaracion se realiza al constituir un requisito de postulacion, segun lo
establecido en la Ordenanza sobre Subvenciones y Aportes de la llustre Municipalidad de
La Serena.

NOMBRE

FIRMA




