Somas la llusire
Mupicipatidad de La Serena

LA SERENA

SLUSTRE MUNICIPALIDAD |

LA SERENA, 06 AGO 2025

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Ei Reglamento Interno de Comodatos Municipales de Bienes Inmuebles y sus
Procedimientos, aprobado por Decreto Alcaldicio N° 1404, de fecha 14 de abril de 2010,
modificado por Decreto Alcaldicio N° 4546, de fecha 19 de noviembre de 2010, y por
Decreto Alcaldicio N® 1453, de fecha 20 de agosto de 2019; el Informe Final de Auditoria
N° 05/2025, de la Direccion de Control Interno, sohbre el proceso administrativo de
comodatos celebrados por la llustre Municipalidad de La Serena; e! Instructivo interno sobre
solicitudes de comodato y permisos precarios, aprobado por Decreto Alcaldicio N® 2916, de
fecha 6 de diciembre de 2023; el Reglamento de Estructura, Funciones y Coordinacion de
la llustre Municipalidad de La Serena, aprobado por Decreto Alcaldicio N° 1730, de fecha
10 de octubre de 2019; la ley N° 18.883, aprueba Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales; la ley N° 19.880, establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado; la ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; y la ley N® 18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades:

REGLAMENTON° __ [ f

1. DEROGASE el Reglamento Interno de Comodatos Municipales de Bienes Inmuebles

-y sus Procedimientos, aprobado por Decreto Alcaldicio N° 1404, de fecha 14 de abril
de 2010, modificado por Decreto Alcaldicio N® 45486, de fecha 19 de nowembre de 2010,
y por Decreto Alcaldicio 1453, de fecha 20 de agosto de 2019,

2. FIJASE el texto del REGLAMENTO DE COMODATOS DE INMUEBLES DE LA
MUNICIPALIDAD DE LA SERENA.

TITULO I: NORMAS GENERALES

Articulo 1: El presente reglamento interno tiene por objeto unificar los procedimientos de
postulacién o requerimiento, recopilacion de informacién, evaluacién, decisién, suscripcion,
fiscalizacion y término anticipado de los comodatos de bienes inmuebles que la llustre
Municipalidad de La Serena entregue a organlzaclones territoriales, funcionales u ofras
personas juridicas,

Articulo 2: En el caso de existir vacfos en este reglamento, se aplicaran las disposiciones
contenidas en la ley N° 19.880, establece Bases de [os Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado, en la ley N° 18.695,
Organica Constitucional de Municipales, y en la lLey General de Urbanismo y
Construcciones y su Ordenanza.

Articulo 3: La casilla de correo electrénico que informe la erganizacion interesada, a través
de su representante, serd el medio para las comunicaciones que procedieren en el
procedimiento administrativo iniciado, salvo que aquel, expresamente, requiera por escrito
otro medio de notificacion de los regulados en el articulo 46 y siguientes de la ley N° 19.880.
Articulo 4: Los directores y jefaturas municipales velaran por el estricto cumplimiento del
presente instrumento.

TITULO lI: DEFINICIONES

Articulo 5: Para los efectos del presente reglamento se entendera por:



A,

Comodato o préstamo de uso: Contrato en que una de las partes entrega a la otra
gratuitamente una especie, mueble o inmueble, para que haga uso de ella, y con
cargo de resfituir la misma especie después de terminado el uso.

Comodante: Propietario de un bien inmueble que se entrega en comodato a favor
de una persona juridica publica o privada. En el caso especifico, la llustre
Municipalidad de La Serena,

Comodatario: Persona juridica privada o ptiblica en favor de quien se entrega un
bien inmueble en comodato, en la medida que colabore con el municipio en el
cumplimiento de alguna funcién o atribucién municipal.

Inmueble: Bien raiz de propiedad de la llustre Municipalidad de La Serena, eriazo
0 no, sea que se encuentre inscrito a su nombre en el Conservador de Bienes
Ralces de la ciudad o se trate de |a situacién contemplada en el artlculo 34.

Equipamiento: Terreno que se cede a la Municipalidad de La Serena en virtud de
lo dispuesto en el articulo 70 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

Solicitante o interesado: Persona juridica publica o privada que requiere al
municipio el otorgamiento, renovacién, modificacién o término de un comodato, en
este Ultimo caso, siempre que no se trate del incumplimiento a las obligaciones
contractuales.

Postulacion: Ingreso de la solicitud de comodato a través de la oficina de partes
del municipio o de otro canal oficial (correc  electrénico
oficinadepartes@laserena.cl).

Requerimiento: Solicitud de renovacién o modificacidn del contrato de comodato
existente.

TITULO lIl: FUNCIONES Y ROLES

Articulo 6: Para la ejecucion del presente reglamento se crean los siguientes roles:

A.

1.

Seccion Catastro de Inmuebles v Comodatos:

En terminos generales, a la Seccidn le corresponde evaluar los antecedentes y
solicitar los informes necesarios a las distintas unidades.

Las tareas especificas por realizar son fas siguientes:

a) Revisar la solicitud y preparar respuesta al interesado, requiriendo mayores
antecedentes, informando el inicic del procedimiento o negando la peticidn
al constarse que no se trata de una propiedad municipal, entre otros,

b) Solicitar a la Seccidon Registro de Organizaciones Comunitarias los

~ certificados de vigencia de personalidad juridica y directorio, segtin
corresponda, o el N° de registro para obtenerlo desde la pagina web del
Servicio de Registro Civil e identificacién. Tratdndose de otras personas
juridicas, ello deberd requerirse y acompaiiarse por el interesado.

c) Solicitar al Departamento de Participacion Ciudadana informe sobre la
conveniencia de entregar el comodato (ver artfculo 11).

d) Requerir a la Seccion de Recintos Municipales la emision de un informe
respecto al inmueble requerido, previa visita al lugar (ver articulo 13).

e) Solicitar a la Secretaria Comunal de Planificacién informe sobre proyectos
en ejecucion o por ejecutar.

f) Con los antecedentes reunidos, elaborar un informe final, sugiriendo la
entrega o no del comodato,

g) Redactar y tramitar el contrato de comodato y su respectivo decreto
alcaldicio aprobatorio.

h) Gestionar la notificacién del acto administrativo al comodatario.



i} Incluir el comodato en el respectivo catastro.
iy Informar al comodatario del vencimiento del plazo del comodato.

En el caso de las letras g) y h), podrén colaborar en dichas funciones profesionales de
fa Direccidn Asesoria Juridica.

B. Unidades de apovo:
Seccion Registro de Organizaciones Comunitarias (Secretaria Municipal)
Departamento de Participacién Ciudadana (DIDECO)
Seccion de Recintos Municipales _
Direccidn de Administracién y Finanzas (DAF)
Secretarfa Comunal de Planificacion (SECPLAN)
Direccion de Obras Municipales (DOM)

1. En términos generales, a las unidades le corresponde revisar, informar o
proporcionar lo requerido por la Seccidén Catastro de Inmuebles y Comodatos.

2. Llas unidades de apoyo realizaran las siguientes funciones:

a) La Seccidn Registro de Organizaciones Comunitarias debera proporcionar
los certificados de vigencia de personalidad juridica y directorio, segun
corresponda, o el N° de registro para obtenerlo desde la pagina web del
Servicio de Registro Civil e identificacién.

b) El Departamento de Participacién Ciudadana debera emitir mforme sobre Ia
conveniencia de entregar el comodato.

c) La Seccion de Recintos Municipales debera emitir un informe que dé cuenta
del estado del inmueble, sea que exista o no construccion.

Junto con ello, debera informar oportunamente sobre vencimientos,
incumplimientos y ofras situaciones de interés, segln dispone el articulo 24,

d) La Direccion de Administracion y Finanzas debera registrar en la contabilidad
los inmuebles entregados en comodato.

e) La Secretaria Comunal de Planificacion debera emitir informe sobre la
existencia de algtn proyecto en gjecucién o que se pretenda ejecutar por el
municipio, asi como respecto a la posibilidad de realizar aquello. que
pretenda el solicitante, una sede social, por ejemplo, considerando las
normas del Plan Regulador Comunal vigente.

Junto con lo anterior, debera informar oportunamente a la Direccion Asésoria
Juridica sabre proyectos realizados. en inmuebles municipales entregados
en comodato, ésta corresponde a una tarea permanente y de oficio.

" f) La Direccion de Obras Municipales debera informar, para el caso de existir
una construccién en el inmueble, y asi le fuera requerido, si ella i:u_enta can
permiso y recepcion.

TITULO IV: INICIO DEL PROCEDIMIENTO: POSTULACION O REQUERIMIENTO

Articulo 7: Al momento de la postulacion, renovacién o modificacion de comodato, Ia
Seccién Castrato de Inmuebles y Comodatos verificara que el solicitante:

1. Posea personalidad juridica y directorio o representacion legal vigente.
2. No sea comodatario de otro bien inmueble municipal para el mismo objeto
(construccion de una sede, por ejemplo), salvo que se trate de una renovacion.

Articulo 8: La Municipalidad de La Serena mantendra a disposicién de los interesados un
formulario tipo, en formato fisico, y, en lo posible, digital, el que debera ser llenado y
presentado por el solicitante, consignando [a informacion que su contenido exige.

La falta de informacion o la entrega de informacion errada sera exclusiva responsabilidad
del solicitante. El municipio, a través de la Seccién Catastro de inmuebles y Comodatos,
podra realizar observaciones a lo expresado en el formulario, requerir aclaraciones,
mayores antecedentes, documentos (que acrediten personalidad juridica vigente, por
ejemplo) o cualquier ofra informacion que se estime pertinente para continuar con el
procedimiento.



El formulario de solicitud comprendera, entre otras, las siguientes menciones:

a) Ildentificacidn del solicitante: El formulario deberé ser suscrito por el presidente
de la respectiva organizacién o por quien tenga el poder suficiente al efecto
(representante legal), indicando el nombre, domicilio, profesion u oficio, rol Unico
nacional, teléfono de contacto y correo electrdnico (tanto del representante como de
la persona juridica).

b) Identificacion de la organizacién requirente;: Se debera indicar e! tipo de
organizacion, esto es, junta de vecinos, organizacion comunitaria, fundacidn,
asociacion, ONG, etcétera, el nombre o razén social de la persona juridica, el
nimero de registro u otro que dé cuenta de su inscripcién en el registro que las leyes
requieran, el nimero de rol Unico tributario y la individualizacién de la directiva o
directorio con nombre completo de cada integrante y el cargo que se ocupa.

¢) Tipo: Se debera identificar lo requerido, esto es, otorgamiento, renovacion o
modificacidn de un comodato.

d) Descripcion del inmueble: Individualizar el inmueble, indicando calle, niimero,
deslindes u ofras sefiales que lo identifiquen, describiendo las construcciones
existentes (sede social, multicancha u otros).

e} Descripcidn del uso o destinacion del inmueble: Se debera. indicar el objetivo o
fines de orden social o de beneficio a la comunidad a que se destinara el inmueble
gue se solicita.

f} Proyectos, obras y demas mejoras: Enumerar los proyectos, obras y mejoras que
la organizacién planea realizar, Asimismo, debera indicar la fuente de financiamiento
de dichos proyectos y si para ello se recurrird a la Municipalidad. Tratandose de la
renovacion de un comodato, se debera indicar las obras y mejoras realizadas
durante la vigencia de este, su fuente de financiamiento, y el nimero y fecha de la
resolucién de recepcién de la obra por [a Direccién de Obras Municipales.

g) Firma del solicitante: El formulario debera ser firmado por el representante legal
de |a persona juridica o por quien tenga pader suficiente al efecto, indicando su
nombre y rol Unico nacional.

h) Sefalar si el representante legal es funcionario municipal o si tiene alguna
relaclén contractual con el municlplo (prestacion de servicios a honoratios,
por ejemplo}

Una vez completado e ingresado al municipio el formulario, la Oficina de Partes estampara
el timbre de recepcién, consignando la fecha de ello.

Tanto el formulario de solicitud como las posteriores modificaciones en su contenido se
aprobaran por acto administrativo.,

Las solicitudes que no ingresen a través del formulario seran recibidas igualmente, sin
embargo, si faltare alglin antecedente de los detallados, se requerira al interesado se
complete la informacion.

Articulo 9: El formulario de solicitud sera remitido por el Departamento de Gestion
Documental, de la Secretaria Municipal, a la Seccién Catastro de Inmuebles y Comodatos,
la que procedera segtin lo expresado en el primer inciso del articulo antetior.

Para conocimiento, también se enviara copia del formulario a la Direccién Asesoria Juridica.

TITULO V: RECOPILACION DE INFORMACION

Articulo 10: La Seccion Catastro de Inmuebles y Comodatos requerira mediante oficio
informe a las siguientes unidades municipales, sin perjuicio de formular el requerimiento a
otras que estime conveniente, disponiende de un plazo de 20 dias habiles administrativos
para ello, en caso contrario, el procedimiento continuara sin dicha informacion:

Articulo 11: Departamento de Participacién Ciudadana. Deberd informar sobre la
conveniencia de acceder a la peticion del solicitante, debiendo evaluar los objetivos del
proyecto (actividad o construccion) que se pretende realizar, las actividades a ejecutar, el



comportamiento- de Ja persona juridica, para el case de una renovacion o modificacion de
comodato, v especialmente, la opinién de los vecinos del sector o la vinculacion con el
entorno.

Articulo 12: Direccion de Obras, Deberd informar, en los casos en que exista alguna
construccion en el inmueble de que se trate y asf le fuera requerido, si aquella cuenta con
permiso y recepcién, adjuntando los respectivos certificados.

También, cada vez que se ceda un equipamiento al municipio, debera informar por escrito
a la Seccién Catasfro de Inmuebles y Comodatos, con copia a la Direccién Asesoria
Juridica, al Departamento de Servicios Generales y a la Seccion de Recintos Municipales,
adjuntando el respectivo certificado.

Articulo 13: Seccién de Recintos Municipales. Debera emitir un informe que contenga los
siguientes aspectos:

a) Estado en gue se encuentra el inmueble, sea que existan o no construcciones. En
el segundo caso, debe informarse sobre la conservacién interior, con el mayor
detalle posible.

_b) Existencia de servicios basicos, sefialando el N* de cliente respectwo y el estado
del pago.

¢) Para el caso de una renovacién o modificacién de comodato, informar el
cumplimiento contractual de la persona juridica. ‘

d} Si el solicitante posee deudas con la Municipalidad producto de dafios en el
inmueble o de deudas por servicios basicos, .en ambos casos, que haya tenido que
pagar aquella {municipio).

Articulo 14: Secretaria Comunal de Planificacion. Debera informar sobre la existencia de
alguin proyecto-en ejecucion o que se pretenda ejecutar por el municipio, asi como respecto
a la posibilidad de realizar aquello que pretenda el solicitante, una sede social, por ejemplo,
considerando las normas del Plan Regulador Comunal vigente.

TiITULO VI; DE LA EVALUACION Y DECISION DE LA AUTORIDAD.

Articule 15: Vencido el plazo de que disponen las unidades para mformar v con los
antecedentes que se rednan, la Seccién Catastro de [Inmuebles y Comodatos elaborara un
informe, sugiriendo en las conclusiones acceder o no a |a peticion del interesado.

Articulo 16: El sefialado informe sera entregada al director de Asesoria Juridica, quien
pondra los antecedentes en conocimiento de la maxima autoridad comunal para su eventual
inclusion -en la tabla del Concejo o su rechazo. En este Ultimo caso, aquella Direccion
debera preparar el oficio con el fundamento de la decision.

Articulo 17: En el primero caso, la Seccion Catastro de Inmuebles y Comodatos elaborara
la correspondiente minuta de contrato, la que sera remitida a través del director de Asesoria
Juridica al Secretario Municipal para su distribucion a los ediles, previo a la sesion de
Concejo de que se trate,

Articulo 18: En el evento que el Concejo apruebe e! otorgamiento del comodato, prérroga
o modificacion, la Direccion de Secretaria Municipal, sin previo requerimiento, debera remitir
a |a Direccién Asesorfa Jurfdica el certificado que lo acredite, instruyendo a la Seccion de
Catastro de Inmuebles y Comodatos afinar el contrato de comodato y redactar el decreto
alcaldicio aprobatorio.

TITULO VII: DEL CONTRATO DE COMODATO

Articulo 19: El contrato comodato contendra las clausulas propias de este tipo de
convenciones, de acuerdo con las normas contenidas en el Codigo Civil, ademas de
aquellas relativas a la individualizacion de las partes, el objetivo o finalidad especifica del



aquel, el plazo, obligaciones y prohibiciones del comodatario, término anticipado y demas
aspectos que permitan resguardar e interés municipal.

Articulo 20: En la redaccion del contrato de comodato sera imperativo establecer como
minimo lo siguiente, en todo caso, ello no significa que se transeriba su contenido, pudiendo
variar el orden o forma segun lo estime la unidad a cargo:

a) Numero de servicio de agua potable y energia eléctrica, cuando corresponda.

b) Permiso de edificacion y certificado de recepcién o de obras de urbanizacién,
cuando corresponda.

¢) Rolde Avallio del inmueble.

d) Obligaciones del comodatario:

1.
2,

10.
11.

Cumplir con los fines especificos del comodato.

Mantener en optimas condiciones el inmueble entregado, asi como las
instalaciones que en él existan o se construyan. El comodatario debera
cuidar, mantener, reparar y realizar las mejoras para que el inmueble se
encuentre en condiciones de servir al propdsito convenido, sea que tales
acciones las realice con recursos propios o a través de fondos ptiblicos a los
que postule, incluidos los municipales, como el programa presupuesto
participativo o una subvencion.

En el caso de las construcciones (como una sede) o de reparaciones o
mejoramientos mayores, podra realizarlas el comodatario con recursos
propios, con aquellos que obtenga del area privada o de fondos publicos,
sea que postule directamente o a través de la Municipalidad.

Todas las mejoras y/o construcciones que hicieren en el inmueble entregado
en comodato pasardn a ser de dominio del comodante, al t&rmino del
contrato.

El comodatario se obliga a indemnizar los dafios que por su culpa o
negligencla se causen al Inmueble, sea gue los cause personalmente, sus
dependientes, asociados o personas a las gue haya permitido el acceso al
lugar.

Las actividades que se realicen deberan efectuarse en horarios que no
generen menoscabo en {a calidad de vida de los vecinos colindantes,
respetando y cumpliendo con las normas sobre emisién de ruidos.

Pagar oportunamente las cuentas de servicios basicos (electricidad, agua
potable, gas u otros qué se contraten), Se prohibe al comodatario firmar
convenios de pago diferidos con empresas de electricidad, agua potable o
similares, salvo que medie expresa autorizacion por parte del comodante.
Mantener el aseo, el ornato ¥ las condiciones de seguridad del inmueble.
Mostrar y exhibir el inmueble cuando sean solicitado por quienes fiscalizan
el cumplimiento del comodato.

Facilitar el inmueble y/o la infraestructura que se construya a otras personas
juridicas o personas naturales del territorio de la comuna, siempre que ello
sea compatible con las funciones municipales, considerando el objeto del
comodato y las prohibiciones. También, a la Municipalidad, cuando ello sea
requerido por alguna de sus unidades.

En el caso que se proyecte la construccién de infraestructura, serd
responsabilidad del comodatario obtener, en forma previa a la construccién,
el correspondiente permiso de edificacion, asi como la recepcion definitiva.
Lo anterior, salvo que se trate de un proyecto encabezado o postulado por
la Municipalidad a fondos externos (por ejemplo, fondos de la Subsecretaria
de Desarrolle Regional y Administrativo o del Gobierno Regional de
Coquimbo).

Mantener vigente su personalidad juridica y la del directorio, durante todo el
contrato de comodato,

Presentar ante el Departamento de Participacién Ciudadana un programa
semestral que detalle las actividades que realizara la organizacién, debiendo



contemplar las fechas, horarios y usuarios (estimados). Con el objeto de
brindar facilidades para la entrega de esta informacidn, la misma podra
remitirse a la cuenta participacionciudadana@laserena.cl, :

e) Prohibiciones del comodatario:

1. Dar al inmueble un uso distinto al objeto para el cual fue autorizado el
contrato de comodato.

2, La venta y consumo de alcohol cualduiera sea la circunstancia o actividad
que se realice en el bien entregado en comodato.

3. Destinar los dineros recaudados por concepto de reembolso a ofros fines
gue no sea para solventar los gastos que demande el uso del bien inmueble.

4. Ceder el comodato a un tercero,

5. La instalacién de toda propaganda o publicidad de caracter proselitista y
cualquiera otra no autorizada por el comodante.

6. La emision de ruidos que excedan los niveles maximos permitidos por la
normativa vigente.

f} Administracion: :
El comodatario se encargara de administrar el comodato y velar por 'su correcto
funcionamiento, mantencion, vigilancia, cuidado, uso vy pago de los servicios de
electricidad, agua potable, gas u ofros que se contraten. Para estos efectos, sera
posible contar con un administrador, quien puede ser el representante legal, un
miembro de |a directiva de la institucion comodataria o un tercero. La designacion
del administrador debera informarse al municipic por escrito a la Seccion de
Recintos Municipales, quien compartira la informacion con el Departamento de
Participacion Ciudadana. En todo caso, sea que la administracion se ejerza en forma
directa o por medio de un administrador, el (nico responsable ante el municipio
respecto de las obligaciones que impone el comodato sera siempre el comodatario.

g} Reembolse por la ocupacion de los recintos:
El comodatario debera facilitar a otras personas juridicas o personas naturales del
territorio de la comuna el uso del inmueble entregado en comodato, siempre que
ello sea compatible con las funciones municipales, considerando el objeto del
comodato vy las prohibiciones.
Podran efectuar cobros por concepto de reembolso de los gastos que genere dicho
uso (electricidad, agua potable, gas u otros que se contraten), los que se
determinaran por el comodatario en asamblea de socios, segun el tipo: de persona
juridica, todo lo cual se registrara en acta.
También, podra permitirse el uso de los recintos entregados en comodato en forma
gratuita si asi se determina.
Para efectos del control de ingresos y egresos, el comodatario mantendra un libro
basico de contabilidad donde se deje constancia de los montos que ingresan y de
los egresos. Los primeros deberan especificar el motivo, el uso para el cual se facilita
el inmueble, fecha y horario de uso, direccion, nombre del usuario y reembolso por
Ja utilizacion. Respecto de los egresos, se debera sefalar el motivo, monto, fecha
del egreso, debiendo conservar los documentos de pagos y/o el respaldo
correspondiente.
El comodataric debera entregar al usuario un comprobante de pago de los
reembolsos, foliado y timbrado, el que debera contener la informacién sefalada
anteriormente.
Los dineros recaudados solo podran invertirse en los gastos que demande el uso
del bien inmueble,

Articulo 21: El plazo del comodato sera el mismo para todos los que se suscriban, a
excepcion del caso regulado en el articulo 35, esto es, de 10 afios, el que se contara desde
fa aprobacion del contrato por decreto alcaldicio, sin perjuicio del término anticipado.

Respecto de inmuebles eriazos, se distinguira entre el p]azo del comodato (10 afios) vy el
tlempo de construccion, el que no podra ser superior a 4 afios, considerando como hito el
inicio de la obra, en caso contrario, se tratard de un incumplimiento de contrato, pudiendo



el comodatario requerir, previo al té&rmino del plazo, una prérroga, adjuntando los
antecedentes que lo justifiquen.

En casos excepcionales podra convenirse un plazo mayor a 10 dias, cuando asl lo peticione
el interesado y lo fundamente.

Articulo 22: Suscrito el contrato -de comodato por la Municipalidad y por el comodatario,
éste debera ser aprobado por decreto alcaldicio. Luego de ello, la Seccién de Recintos
Municipales levantara un acta de entrega, la que sera firmada por un funcionario de ésta o
la jefatura respectiva y el representante legal del comodatario, dejando constancia en ella,
ademias de su fecha y comparecientes, del estado del inmueble y sus caracteristicas, los
bienes que existieren al interior, cantidad y estado de los mismos, asf como cualquier otra
informacién que se estime de interés.

TITULO Vill: DEL SEGUIMIENTO, FISCALIZACION Y TERMINO ANTICIPADO

Articulo 23: Toda persona juridica con la que se suscriba un contrato de comodato sera
fiscalizada por el Departamento de Participacion Ciudadana, quien revisara el cumplimiento
de los fines o estado de avance del proyecto para el cual fue autorizado el uso del inmueble
(construccidn de una sede, por ejemplo), asi como de la obligacién de presentar el
programa semestral a que se refiere el articulo 20, letra d), de este reglamento, debiendo
evacuar un informe anual dirigido a la Direccién Asesorfa Juridica,

Articulo 24: Asimismo, la Seccién de Recintos Municipales debera realizar una visita anual
al inmueble entregado en comodato, informando a la Direccién Asesoria Juridica el
cumplimiento en cuanto a la conservacion, avance de la construccion en su caso, pago de
los servicios basicos, fecha de vencimiento, incumplimientos al contrato y otros aspectos
de interés, emitiendo un informe suscrito por la jefatura y el funcionario con responsabilidad
administrativa que realiza la inspeccion.

Dicha visita deberd comunicarse al representante légal del comodatario con el objeto de
asistir, consignando en el informe, en lo posible, las argumentaciones o exposicion de aquel,
La falta de asistencia no impedira se realice la inspeccion.

Articulo 25: Habiendo constatado el Departamento de Participacién Ciudadana o Ia
Seccién de Recintos Municipales el incumplimiento de alguna de las obligaciones o
clausulas del contrato de comodato, segtin aparezca en el respectivo informe, la Direccién
Asesorfa Juridica debera elaborar un oficio con los antecedentes a la maxima autoridad
municipal para su conocimiento y resolucion.

En el caso que la maxima autoridad edilicia estime procedente el término del comodato,
instruira la dictacion del respectivo decreto alcaldicio, el que, ademas de disponer el
término anticipado, indicara el plazo que tendra la persona juridica para hacer entrega
material del inmueble, lo que serd notificado al comodatario conforme a las reglas
contenidas en la ley N° 19.880.

En especial y sin que sea taxativo, la Municipalidad de La Serena podra exigir la restitucién
anticipada del inmueble en los siguientes casos:

a) Sisobreviene una necesidad imprevista y urgente de utilizar el inmueble;

b) Si ha terminado o no tiene lugar el objeto o finalidad para la cual se ha entregado
en uso el inmueble;

c} Si el comodatario no se adjudicare los fondos para ejecutar el proyecto de
construccion o, habiendolo hecho, no obtuviere el permiso de edificacion dentro de
los dos afios siguientes a la adjudicacion de los fondos (para el caso de proyectos
no encabezados por la Municipalidad).

El término anticipado debera constar en un decreto alcaldicio fundado.

Articulo 26: Faltando poco tiempo para cumplirse el plazo del contrato de comodato, la
Seccién de Recintos Municipales prepararé un oficio informando de ello al comodatario,
con el objeto de expresar el interesado su intencién de continuar con el comodato, para to
cual debera ingresar la respectiva solicitud.



Articulo 27: Terminado el contrato de comodato, sea anticipadamente (por acto
administrative) o por la llegada del plazo, el comodatario debera restituir la propiedad
entregada en comodato dentro de los 20 dias habiles administrativos siguientes, contados
desde |a fecha en que la Municipalidad le notifique el respectivo decreto alcaldicio o expire
naturalmente, segln sea el caso. Para tal efecto, un funcionario de la Seccién de Recintos
Municipales se presentara en el inmueble para realizar una inspeccion, verificando el estado
y conservacion, recibiendo las llaves, todo lo cual se consignara en un acta de entrega, la
que sera firmada por las partes.

La ausencia del comodatario no impedira llevar a cabo este procedimiento (acta de
recepcién), en cuyo caso, la Seccion de Recintos Municipales, en coordinacién con el
Departamento de Servicios Generales, deberd adoptar las medidas necesarias para
resguardar el inmueble.

Articulo 28: Si existieren deudas relacionadas con el uso del inmueble (agua potable vy
energia eléctrica, por ejemplo) o se encontrare en un notable deterioro imputable al
comodatario, la Seccion de Recintos Municipales elaborara un informe detallado con cada
uno de [os item y monto de los dafios, también de las deudas, ¥ lo remitira a [a Direccién
de Asesoria Juridica, requirigndo, en un plazo no superior a 20 dias habiles administrativos
contado desde la fecha del acta de entrega o recepcidn, el inicio de las acciones legales.
En el evento de resultarimprescindible, por razones de seguridad, por ejemplo, [a utilizacion
del inmueble, por parte del municipio o de una persona juridica, a través de un comodato,
y con ello la reparacion o el pago de lo adeudado con fondos municipales, dichas acciones
judiciales en ninglin caso se suspenderan, debiendo continuar hasta el término de Ia
respectiva accion.

TiITULO IX: DEL CATASTRO DE COMODATOS

Articulo 29: Correspondera a la Seccion Catastro de Inmuebles y Comodatos llevar y
mantener actualizado el registro de inmuebles entregados en comodato, consignando en él
lo siguiente {como minimo):
a) Individualizacion del comodatario (nombre, rol dnico tributario, domicilio y nombre
del representante legal).
b) Individualizacion del inmueble (ubicacion, datos de inscripcion en el Conservador de
‘Bienes Raices y Rol de Avallio).
. ¢} Plazo.
d) Objeto.
e) Fecha del contrato y decreto alcaldicio aprobatorto

Dicho catastro sera compartido con Jas unidades que intervienen en el procedimiento,
quienes solo podran acceder a su contenido para consultas y.no para realizar
modificaciones. Cualquier error o imprecision que adviertan deberan expresarlo por oficio.

Articulo 30: La Direccion Asesoria Juridica debera controlar periédicamente que el catastro

se encuentre actualizado y que la informacién contenida en él sea la correcta, debiendo en
caso contrario instruir a |a jefatura de la Seccidén Catastro de Inmuables y Comodatos las

mejoras que procedan.

TITULO X: DE LAS CONSTRUCCIONES

Articulo 31: Las construcciones que se ejecuten en el inmueble entregado en comodato
deberan cumplir con la normativa establecida en el respectivo Instrumento de Planificacion,
en la Ley General de Urbanismo y Construcciones y su Ordenanza, encontrandose las
personas juridicas comodatarias impedidas de realizar cualquier trabajo sin consultar
previamente a la Municipalidad sobre ello, a través de la Seccién de Recintos Municipales.

Articulo 32: Cualquier infraccidn a la normativa legal vigente en materia de urbanismo y
construccion sera de exclusiva responsabilidad del comodatario.



Articulo 33: Al término del contrato de comodato las modificaciones, construcciones y
mejoras de cualquier especie que se hayan efectuado en el inmueble y que no puedan ser
retiradas sin detrimento de este, quedaran a beneficio de la Municipalidad, sin reembolso o
indemnizacion alguna al comodatario.

TITULO XI: ETAPA PREVIA A LA INSCRIPCION DEL EQUIPAMIENTO A NOMBRE DE
LA MUNICIPALIDAD DE LA SERENA EN EL CONSERVADOR DE BIENES RAICES

Articulo 34: Considerando que puede transcurrir un tiempo entre la fecha que se efectita
la recepcion por parte de la Direccidn de Obras y aquélla que se inscribe la cesién en el
Conservador de Bienes Ralces de La Serena, se hace necesario regular la administracion
de dichos equipamientos en el espacio intermedio.

Articulo 35: Para el caso anterior, las unidades municipales deberén estarse a lo siguiente:

a) Cada vez que se ceda un equipamiento al municipio, ello debera ser informado por
escrito por parte de la Direccion de Obras Municipales a la Seccion Catastro de
Inmuebles y Comodatos, con copia a la Direccion Asesoria Juridica, al
Departamento de Servicios Generales y a la Seccidén de Recintos Municipales.

b) Desde que se efectle la recepcion de un equipamiento y hasta que se materialice
la firma de un comodato a favor de alguna persona juridica, el Departamento de
Servicios Generales estard a cargo de cautelar el cuidado y mantencién del
inmueble.

¢} Cuando en el equipamiento exista una construccién se podra solicitar su entrega en
comodato, cuyo plazo estard sujeto a la inscripcion del equipamiento en el
Conservador de Bienes Raices de La Serena. Cumplido esto, podra requerirse por
un plazo mayor, en ambos casos, con acuerdo del Concejo.

TITULO XlI: CERTIFICADO DE VIGENCIA DEL COMODATO

Articulo 36: Correspondera a la Seccion de Recintos Municipales elaborar, a peticion del
comodatario, el certificado donde aparezca la vigencia del contrato de comodato, el que
sera firmado por el Secretario Municipal en su calidad de Ministro de fe.

TITULO Xlil: DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 37: El incumplimiento funcionario sera sancionado de acuerdo a la gravedad de la
falta y a la responsabilidad que a cada uno compete, en cuanto intervenga en el
procedimiento que regula este reglamente. Dichas sanciones abarcan desde anotaciones
de demérito, segln lo dispuesto en el articulo 118 de [a ley N° 18.883, hasta medidas
disciplinarias, las que deberan acreditarse mediante investigacién sumaria o sumario
administrativo, seglin corresponda, previa instruccion de la maxima autoridad comunal.

Articulo 38: Correspondera a |la Direccién Asesoria Jurldica advertir y comunicar a la
maxima autoridad comunal sobre el incumplimiento al presente reglamento.

TITULO XIV: DE LAS MODIFICACIONES Y VIGENCIA

Articulo 39: Seré responsabilidad de la Direccion Asesoria Juridica revisar periddicamente
este instrumento y requerir las modificaciones que fueren necesarias.

Articulo 40: El presente reglamento entrard en vigencia a contar de la fecha de su dictacién
y regira hacia el futuro.



TITULO XV: ARTICULO TRANSITORIO
Articulo 41: La Seccion Catastro de Inmuebles y Comodatos, con el objeto de cumplir con
lo dispuesto en el inciso segundo del articulo 29 de este reglamento, requerira al

Departamento de Modernizacion y TIC's la elaboracién de un sistema y base de datos
centralizados, el que debera estar implementado durante el afio 2025.

3. DEROGASE el Instructivo interno sobre solicitudes de comodato y permisos precarios,
aprobado por Decreto Alcaldicio N° 2916, de fecha 6 de diciembre de 2023.

4. PUBLIQUESE en la intranet municipal y comuniquese a quienes aparecen en la
distribucion por correo electronico o a las cuentas alias por 'E\gs\e\cretaria Municipal.

Andtese, publiquese, cimplase y archivese en su oportunldad !

- Etkfﬁ/am/q
ALCALDESA DE LA SERENA

ENA BORGHERESI
SEC TARIO)I CIPAL

Distribucién:

- Direccion Asesoria Juridica

- Seccion Catastro de Inmuebles y Comodatos
- Direccion de Administracion y Finanzas

- Departamento de Servicios Generales

- Seccion de Recintos Municipales

- Direccién de Desarrollo Comunitario

- Departamento de Servicios Generales

- Secretarfa Comunal de Planificacién

- Dlrecmon de-Obras

- Secc| s e Informamones
DNB!



