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LASERENA |
HLUSTREMUNICIPALIDAD LA SERENA, 15 HAY 7025

VISTOS Y CONSIDERANDO:

El certificado del Secretario Munlctpal N° 02, de fecha 8 de mayo de 2025, sobre el acL:erdo
adoptado por el Concejo en la sesion ordlnar[a N° 1393, de fecha 7 de miarzo de 2025 la
Ordenanza sobre Subvenciones y Aportes de la ]Iustre Municipalidad de La Serena,
aprobada por Decreto Alcaldicio N° 1639, de fecha 5 de mayo de 2009, modificada por
Decreto Alcaldicio N* 1904, de fecha 14 de diciembre de 2017; la ley N° 19.880, establece
Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos!de la
Administracion del Estado; la ley N° 18.575, Orgénica Constitucional de Bases Generales
de la Administracion del Estado; y la ley N° 18.895, Orgénica Conshtumonal de
Municipalidades:

ORDENANZA N° Ai\/ / - i

ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES Y APORTES DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE LA SERENA. !

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES Y CONCEPTOS

Articulo 1: La presente Ordenanza tiene por objeto regular el procedimiento destinado a la
entrega de subvenciones, los requisitos gue las organizaciones interesadas deben cumplir
para ello, |a rendicion y demés aspectos aplicables al caso,

Articulo 2: En virtud del principio de probidad administrativa, los funcionarios municipales
y Concejales deberan abstenerse de intervenir, en razon de las funciones, en asuntos en
que se tenga interés personal o en que lo tenga su cdnyuge, hijos, adoptados o parientes
hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive. Asimismo, :de
participar en decisiones en que exista cualquier circunstancia que le reste imparcialidad.

Articulo 3 Para los efectos de esta Ordenanza se entenderé por.

a) Suhvenclon y aporte: Acto discrecional del municipio en virtud de! cual se entrega una
determinada cantidad de dinero, a titulo gratuito, temporal o precario, simple o
condicionado, que tiene por objeto la satisfaccion de necesidades de caracter social o
plblico, y cuyo uso estda sujeto a control, debiendo cumplir aquel con ciertas
limitaciones presupuestarias y contar con acuerdo del Concejo (aplica dictdmenes N°s.
48.822, de 2016 y 14.251, de 2018, de la Contraloria General de [a Replblica).

En adelante, cuando se utili'ce la palabra subvencién, se entendera también como tal
el aporte, atin sin mencion expresa.

b) Beneficiario u organizacidn {es): Persona juridica de derecho ptiblico o privado, sin
fines de lucro, que colabora directamente en el cumplimiento de las funciones que por
ley la Municipalidad puede y debe realizar.

Las organizaciones deberan poseer domicilio en la comuna de La Serena y los
beneficiarios corresponder a los habitantes de ésta.

¢) Proyectos o actividades objeto de subvencion: Aquellos que constituyen una accion
de colaboracién con [as tareas de la Municipalidad de La Serena, segin lo establecido
en la ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, entre ellas, culturales,
de educacion, y de interés comun en el ambito local.
En todo caso, vy sin que la enumeracion sea taxativa, no sera objeto de subvencion el
pago de servicios basicos, de impuestos, de derechos {municipales u ofros), y los viajes
recreativos o de esparcimiento.



d} Objeto: Finalidad de la subvencion, la que debe estar determinada claramente.

e} Expediente de rendicion de cuentas: Serie ordenada de documentos, en soporte de
papel, electrénico o en formato digital, que acreditan las operaciones informadas,
correspondientes a una rendicién especifica.

f) Facilidades de fiscalizacién y supervisién: Condiciones especiales que permiten
logar o alcanzar un fin con menor esfuerzo.

Articulo 4: El total de las subvenciones a otorgar no podra exceder, en conjunto, ! siete
por clento del presupuesto municipal, en todo caso, sujeto a disponibilidad presupuestaria,
Quedan excluidas del citado limite, las subvenciones que se destinen a las actividades de
educacion y de salud traspasadas en virtud de lo establecido en e! decreto con fuerza de
ley N° 1-3,083, de Interior, de 1980, asf como las destinadas al Cuerpo de Bomberos.

TiTuLont
DE LAS SUBVENCIONES

Articulo 5: La organizacion interesada en obtener una subvencién para el financiamiento
de una actividad o proyecto debe cumplir los siguientes requisitos copulativos:

a) Estar legalmente constituida e inscrita en el Registro de Organizaciones Comunitarias
Territoriales y Funcionales.

b) Estar inscrita en el Registro Municipal de Personas Juridicas Receptoras de
Transferencias.

¢) No haber sido beneficiaria con otra subvencién municipal dentro del mismo afio. Dentro
del concepto de subvencién quedan comprendidos los Presupuestos Participativos.

d) No poseer subvenciones sin rendir.

e) Estarinscrita en el Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos PUblicos, de
acuerdo con la ley N° 19,862,

f}  Informar si algin miembro de la organizacion forma parte de otra, indicando: €l nombre
de la persona y cargo que desempefia, si corresponde; y el de Ia organizacién.

g) Contar con un aporte propio correspondiente al 20% del total solicitado, lo que debera
acreditarse con una declaracién jurada simple, segtin formulario proporcionado por el
municipio de La Serena,

Articulo 6: Las organizaciones sélo podran destinar la subvencion a financiar ia actividad
o proyecto especifico aprobados por el Concejo Comunal, sin que pueda utilizarse para un
fin diverso o para pagar gastos generados con anterioridad a la fecha del acto administrativo
que aprueba el convenio que se suscriba.

Articulo 7: Las organizaciones interesadas en solicitar una subvencion podran obtener el
respectivo formulario desde la Oficina Partes municipal o requerirse al correo electrénico
oficinadepartes@laserena.cl, el que ademas estard disponible en el sitio web del municipio.

Dicho formulario debe contener la siguiente informacion:

Antecedentes de la organizacién:
* Nombre, domicilio, RUT, teléfono, correo electrénico
s Numero de registro y fecha de otorgamiento de [a personalidad juridica
* Numero de registro y fecha de inscripcion de la directiva vigente
» Numero y fecha de inscripcién en el Registro Municipal de Personas Juridicas
Receptoras de Transferencias
Numero de cuenta de la organizacion, tipo e institucidn bancaria
s  Objetivo general de la organizacién segtin estatutos y fuentes de financiamiento

Antecedentes del representante legal:
¢ Nombre, rol (nico nacional, domicilio, teléfono, correo electrénico y firma



Antecedentes de la subvencion:
s Monto solicitado (sin considerar el 20% propio}) i
s Funcién municipal dentro de la cual queda comprendida (entre ellas, salud
educacion, cultura y deportiva)
s Fecha en que desarrollara Ja actividad o proyecto
Antecedentes del proyecto o actividad a ejecutar: |
¢ Nombre del proyecto o actividad, objetivo especlfico y breve descripcion
e Costo desglosado |
¢ Fuentes de financiamiento (considerando el 20% propio) |
e Cantidad de personas beneficiarias de manera directa, individualizando, ademas, a
cada una de ellas.
e Contribucién a la comuna.

|

|'

TITULO i !

DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES Y LA COMISION PARA ELLO
I

Articulo 8: Las organizaciones deberan presentar Ja solicitud de subvencidn con antelamon
al desarrollo de la actividad o proyecto.

En todo caso, las solicitudes solo podran presentarse una vez al ario, considerando como
plaza maximo el ultimo dia habil administrativo del mes de abril del afio respectivo. En
cuanto a la entrega, ello se realizard a mas tardar la quincena del mes de junio del
correspondiente ario.

Lo anterior, sin perjuicio del articulo transitorio respecto del afio 2025,

Articulo 9: Recibida en el municipio la salicitud, a través de Oficina de Partes {presencial o
por correo electrénico), el Departamento de Gestion Documental la derivard al
Departamento de Participacién Ciudadana, dependiente de [a Direccion de Desarrollo
Comunitario, quien se encargara de revisar en conjunto con la Seccién de Registro de
Organizaciones Comunitarias, dependiente de Secretaria Municipal, y con la Seccion de
Contabilidad, dependiente de |a Direccion de Administracion y Finanzas, el cumplimiento
de los requisitos, segun lo dispuesto en los articulos 5 y 7 de esta Ordenanza.

El Departamento de Participacion Ciudadana confeccionara una planilla con las
organizaciones que cumplen los requisitos, para luego presentarlas a [a Comision de que
trata el articulo siguiente.

Para aguellas que no cumplan con lo requerido, el Departamento de Participacion
Ciudadana comunicard a las organizaciones por el medio mas rapido y. expedido,
prefiriendo el correo electrénico senalado en el respectivo formulario.

Lo anterior, con el objeto de ser considerado por aquellas para presentar una nueva
subvencién al siguiente afio presupuestario.

Articulo 10: Una Comisién designada por Decreto Alcaldicio, integrada por los directores
de Administracién y Finanzas, Desarrollec Comunitario, Secretarfa Municipal y Asesoria
Juridica, se encontraran a cargo de evaluar las solicitudes presentadas por los interesados,
tanto en cuanto a su mérito y pertinencia, cumplimiento de requisitos legales y disponibilidad
financiera.

Dicha conformacion podra variar, segln asf lo disponga por acto administrative la maxima
autoridad comunal.

Articulo 11: La Comision estaréd encabezada por el director de Desarrollo Comunitario,
quien se encontrard a cargo de convocarla cuando corresponda, pudiendo solicitar
informacion complementaria a la ya presentada, si fuese necesario. También, formaré parte
de la Comision el jefe del Departamento de Participacion Ciudadana o quien éste désigne
formalmente en caso de ausencia, quien expondra ante la Comisién la evaluacién de las
organizaciones solicitantes.

Articulo 12: La Comisién debera tener a la vista el presupuesto disponible al momento de
evaluar las solicitudes, para ello, antes de la fecha de convocatoria, el director de
Administracion y Finanzas requerira a la Seccién de Presupuesto, dependiente de la
Secretaria Comunal de Planificacién, informacién sobre aquello, y, paralelamente, a la
Seccion de Contabilidad un reporte contable sobre la cantidad de pagos realizados y la
proyeccion de pago a las organizaciones que eventualmente se encuentren en tramite.



Articulo 13: Las decisiones que adopte la Comisién deben consignarse en un acta suscrita
por sus integrantes, proponiendo en cada caso el otorgamiento, el rechazo o formulando
observaciones, todo ello, de manera fundada.

Para lo anterior, la Comisién considerara los siguientes criterios:

N° Criterio Descripcion Tipo
1 | Guarda relacion con una funcion | Sedalar cual o cudles, | De seleccién
municipal segln lo establecido en la | indicar  fundamento
ley N° 18.695 {criterio cualitativo)

2 | Contribucion de la actividad o | Ayuda o concurre en | De seleccidn
proyecto a la comuna de La Serena | el logro de la finalidad
del municipio, esto es,
satisfacer las
necesidades de Ia
comunidad local vy
asegurar su
participacién en el
progreso econdémico,
social y cultural de la
comuna, fundamentar
(criterio cualitativo)

3 | Ndmero de personas que se|Tendran mayor | De priorizacion
beneficiaran directamente con la | prioridad aguellos con
actividad o proyecto  (segln | un nimero mas alto de
postulacién y listado) beneficiarios
(cuantitativo), con lo
cual se priorizaran las
propuestas que se
entreguen a la maxima
autoridad comunali

Articulo 14: Las solicitudes que hayan sido evaluadas favorablemente por parté de la
Comisidn, en cuanto hubiéren cumplido Tos criterios de seleccion sefalados en el articulo
anterior, seran remitidas por quien la encabeza, junto con sus antecedentes, a la Alcaldesa,
para su inclusidn en la tabla del Concejo Comunal.

Las iniciativas se ordenaran segtin el criterio de priorizacion, considerando el monto total
requerido.

La Alcaldesa determinara si presenta al Concejo el monto total de la peticién o un porcentaje
que permita el financiamiento a todas las actividades o proyectos de acuerdo al marco
presupuestario. En el caso de optar por un porcentaje, este debe ser igual para todas las
organizaciones,

Articulo 15: Las solicitudes que han sido evaluadas de forma negativa o que presentan
observaciones regresardan al Departamento de Participacién Ciudadana para su
comunicacion a las organizaciones, ello, por el medio mas rapido y expedido, prefiriendo el
correo electrénico senalado en el respectivo farmulario.

Lo anterior, con el objeto de ser considerado por aguellas para presentar una nueva
subvencion al siguiente afio presupuestario.

Articulo 16: Sera funcin de la Secretaria Municipal certificar el acuerdo del Concejo en
cuanto a aprobar la entrega de la subvencion, quien lo remitird a la Direccion Asesoria
Juridica para elaborar ésta el Decreto Alcaldicio que la otorga, para lo cual dispondra de un
plazo de 5 dias habiles administrativos desde la recepcion.

Articulo 17: La Direccidn de Secretarfa Municipal contard con un registro de las
organizaciones respecto de las cuales el Concejo haya aprobado la entrega de una
subvencidn, el cual debera contener el nombre, RUT, monto, objeto o finalidad, y Decreto
Alcaldicio que la autoriza.

Articulo 18: Luego de otorgada la subvencién por Decreto Alcaldicio, seglin se sefiald en
el articulo 16, la Direccion Asesoria Juridica citaréd a la persona representante de la



organizacién a firmar el convenio de subvencion, comunicando previamerte al
Departamento de Participacion Ciudadana para que proceda segin se detalla en el articulo
20 de la presente Ordenanza. !

Articulo 19: La Seccion de Contabilidad del Departamento de Finanzas debera llevar un
reglstro en el que se anotaran individualmente los siguientes antecedentes respecto alas
organizaciones beneficiadas con una subvencién: |

a) Nombre, RUT, teléfono de contacto, correo elecirénico y direccién de la organizacion
b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvencion

c) Objeto o finalidad _

d) Monto total aprobadoe a cada organizacion

e) Monto total entregado a la fecha del informe, segiin corresponda
f) Saldo por pagar o en tramite, segln corresponda

g} Rendicién de cuenta y fecha en que se presentd !
h) Saldo por rendir :
iy Estado de las rendiciones anteriores

El registro indicado se enviara en forma mensual a la Comision para su conocimiento.

Articulo 20: El Departamento de Participacion Ciudadana debera comunicar 2 las
organizaciones bheneficiarias sobre el otorgamiento de la subvencion,. citando a una
induccién sobre rendicién de cuentas, momento en el cual se les indicara, ademas, sus
obligaciones y derechos, entregando el documento denominado "Comprobante de
Induccion” (Anexo N°4}, eI que sera requerido por la Direccion Asesoria Juridica para la
firma del convenio.

TITULO IV
DE LOS CONVENIOS Y EL PAGO

Articulo 21: Debera suscribirse un convenio para la entrega de la subvencion, el que sera
redactado por la Direccion Asesoria Juridica, documento en el cual debe escriturase, a lo
menos, el objeto, monto, oportunidad en la que se ejecutara la actividad o proyecto, el
detalle de los gastos y la obligacion de rendir cuenta de estos.

La firma del convenio debera efectuarse dentro de los 15 dias hahbiles administrativos
siguientes a la fecha del otorgamiento de la subvencién por acto administrativo, previo
cumplimiento de los sefialado en el articulo anterior,

Articulo 22: El incumplimiento de la obligacién de firmar por la organizacién facultara a la
Municipalidad a caducar la subvencidn -entregada, dictando el respectivo acto
administrativo.

Articulo 23: El convenio debera aprobarse por Decreto Alcaldicio, el que sera elaborado
por la Direccion Asesoria Juridica, en cuya distribucién debera considerarse la Direccion de
Administracién y Finanzas y el Departamento de Participacion Ciudadana, en este ultimo
caso para conocimiento y notificacion a |la organizacion beneficiaria.

Articulo 24: El pago de las subvenciones se realizara tan pronto como se reciba en la
Direccion de Administracion y Finanzas el convenio aprobado por Decreto Alcaldicio.

Articulo 25: El municipio, a través de la Direccion de Desarrollo Comunitario, en
coordinacion con la Delegacion municipal respectiva y otras unidades que fueren requeridas
por la primera, programara, en cuanto fuere posible, la realizacion de una visita, ceremonia
o reunién con la organizacion con el objeto de dar a conocer a la comunidad que la actividad
o proyecto de gue se trate se financia con una subvencidn. Las particularidades de cada
una de aquellas seran afinadas en cada oportunidad, previo cumplimiento de la normativa
interna aplicable. En estos casos, deberan respetarse los principios de igualdad y
transparencia.

Articulo 26: La subvencién serd enterada de preferencia a través de transferencia
bancaria, a la cuenta que la organizacién indique en el formulario de postulacion, la que
debe coincidir con la que se encuentre en los registros de la Seccion de Registro de
Organizaciones Comunitarias dependiente de la Secretaria Municipal.



Tambien podra emitirse un cheque a nombre de la organizacion, cuyo representante, al
momento de retirarlo, debera suscribir un recibo en el cual se indicara el monto de aquel, y
el nimero y fecha de la sesién en que el Concejo adopté el acuerdo.

Ambas actuaciones las debera realizar la Seccién de Tesoreria Municipal, previa
tramitacién del respectivo decreto de pago.

Articulo 27: En el mes de diciembre de cada afio, la Seccidn de Tesoreria Municipal debera
evacuar un informe al Departamento de Participacién Ciudadana y a la Seccién de
Contabilidad, considerando aquellos casos en que la organizacion no retire el cheque
emitido, debiendo esta Ultima unidad realizar |as acciones administrativas correspondientes.
A su vez, el Departamento de Participacion Ciudadana informara a la Direccidn de Asesoria
Juridica para que elabore ésta el decreto que revoca la subvencién otorga.

TITULOV
DE LA RENDICION DE CUENTAS
PARRAFO I: PROCEDIMIENTO

Articulo 28: Todas las organizacicnes que reciban una subvencién por parte de la
Municipalidad deberan rendir cuenta detallada y documentada de los gastos efectuados
con cargo a |a misma, obligacién que debe cumplirse en su totalidad y no en forma parcial,
a excepcidn de [os pagos en cuotas realizados a la Corporacion Municipal Gabriel Gonzélez
Videla y al Cuerpo de Bomberos.

La rendicion debera compilar todos los antecedentes y documentos que esta Ordenanza
exige, [o que se denominara Expediente de Rendicién de Cuentas.

En caso de no rendir cuenta la organizacion, quedara imposibilitada para presentar nuevas
solicitudes, segun lo prescribe al articulo 48, debiendo reintegrar los montos transferidos en
su totalidad.

Articuto 29: El Expediente de Rendicion de Cuentas deberd contener a lo menos los
siguientes documentos:

Ficha de solicitud de subvencién (Anexo N°1)

Decreto Alcaldicio que otorga la subvencién

Convenio debidamente firmado por las partes

Decreto Alcaldicio que aprueba el convenio

Formuilario de rendicidn de cuentas (Anexo N°2)

Informe de Gestion (Anexo N°3)

Articulo 30: La organizacion debera rendir cuenta de la subvencién dentro del plazo
otorgado para ello, ingresando el Expediente a través de la Oficina de Partes de la
Municipalidad.

Articulo 31: Recibido en el municipio el Expediente, el Departamento de Gestion
Documental lo derivard al Departamento de Participacién Ciudadana en un plazo no
superior a 2 dias habiles administrativos, quien revisara que aquel contenga lo exigido en
el articulo 29 de esta Ordenanza.

En el caso de comprobar que falta documentacion en el Expediente, dicha unidad debera
informar a la organizacién por escrito, aplicando las reglas generales de notificacion
contenidas en [a ley N® 19,880, con el objeto de acompafiar aquella lo requerido, en el plazo
que se |e otorgue, el que no podra ser superior a 10 dias habiles administrativos.

Articulo 32: Los gastos o desembolsos con cargo a una subvencién sélo deberan
practicarse a partir de ia fecha del acto administrativo que apruebe el respectivo convenio,
siempre dentro del afio presupuestario de que se trate. En consecuencia, todos aqguellos.
gastos efectuados con anterioridad no seran aceptados, y deberan reintegrarse al
municipio,

Articulo 33: Se aplicaran las siguientes reglas respecto al plazo para rendir cuentas:
a) Debera efectuarse en el plazo sefialado en el respectivo acto que apruebe la

transferencia, esto es, dentro de los 15 dias habiles administrativos siguientes a la
realizacion de la actividad o proyecto.



b) Toda subvencion debera estar totalmente rendida el 31 de diciembre de cada ario,
excepcionalmente, aquellas subvenciones otorgadas en el mes de diciembre podran
rendirse dentro de los primeros 30 dias corridos del mes de enero del ario sigliiente,

~ en caso de no cumplirse los plazos otorgados, se entendera no rendida la subvencién.

¢) Si la organizacion no hiciere uso en su totalidad de la subvencion, segin el; costo
desglosado en el formulario de solicitud, el valor sobrante debera ser remtegrado enla
Tesoreria Munlclpal
La organizacion debera informar al Departamento de Participacion Ciudadana de la
existencia de fondos no utilizados, para que éste solicite a la Seccién de Contabllldad
la creacién de una orden de ingreso, |lo que sera comunicado a aquella con el objeto
de enterar en la caja el monto que corresponda.
Dicho reintegro debe realizarse antes del vencimiento del plazo para presentar la
rendicion de cuentas, formando parte del Expediente la orden de ingreso, !
De no cumplirse lo anterior, la Direccién de Desarrollo Comunitario, a peticion del
Departamento de Participacién Ciudadana, requeriré a la organizacion, mediantejoficio,
el reintegro del monto que corresponda, otorgando un plazo acotado, no superior a 5
dias habiles administrativos, en todo caso, siempre antes de cumplirse el plazo para
presentar la rendicion. Si se mantiene el mcumpllmtento la referida Direccién remltlra
los antecedentes a la Seccion de Cobranza, quien, luego de las gestiones propias,
requerirda a la Direccion Asesoria Juridica el inicioc de las acciones legales que
procedan.

Articulo 34; Sera impedimento para postular y no podran otorgarse nuevas subvenciones
a las organizaciones a quienes se les haya hecho exigible la rendicién y no la hubieren
presentado.
La rendicion fuera de plazo o el incumplimiento de las observaciones realizadas a la
rendicién, constituiran antecedentes a considerar por la Comision en la siguiente
postulacion.

Articulo 35: Verificado por el Departamento de Participacion Ciudadana que la
organizacién ha dado cumplimiento a lo establecido en el articulo 29 y demés exigencias
contempladas en esta Ordenanza, emitira el Certificado de Correcta Ejecucidn, en un plazo
no superior a 5 dias habiles administrativos contados desde que hubiere I'ECIbIdO el
Expediente.

Si faltare el referido certificado no podra continuar el procedimiento de rendicion de cu_entas.
Para verificar el cumplimiento del proyecto o actividad para la cual se solicitd la subvencion,
el Departamento de Participacion Ciudadana podra requerir el apoyo previo a las unidades
municipales territoriales que estime conveniente.

Articulo 36: La Direccion de Desarrollo Comunitario, por intermedio del Departamento de
Participacién Ciudadana, debera remitir el Expediente original completo y el Certificado de
Correcta Ejecucion a la Dlrecclon de Administracion y Finanzas, reservandose una copia
de aquel.

A la Seccion de Contabilidad le correspondera revisar los documentos que acredltan las
operaciones realizadas y que integran el Expediente, aprobando, observando o rechazando
la rendicion.

Articulo 37: Una vez revisada la documentacion que contenga el Expediente de Rendicidn,
la Seccién de Contabilidad emitird un certificado, denominado Certificado de Cierre de
Procesos Contables de Subvencion, el que se adjuntara al Expediente de Rendicidn. Un
gjemplar del certificado se remitira al Departamento de Participacién Ciudadana para
conocimiento y registro.

La Direccion de Administracién y Finanzas conservara el Expediente. original completo,
quedando en custodia de la Seccidn de Tesoreria.

Articulo 38: En el caso que la Seccidén de Contabilidad presente alguna observacién al
Expediente de Rendicion, éste sera devuelto al Departamento de Participacion Ciudadana,
quien deberd comunicar por escrito a la organizacion dentro del plazo de 10 dias habiles
administrativos.

8i la organizacién no subsana las observaciones en el plazo fijado, debera reintegrar los
valores en Tesoreria Municipal, en un plazo maximo de 5 dias habiles administrativos.desde
que se hubiere vencido el plazo otorgado.



Las dudas de la organizacion sobre-e! procedimiento a utilizar y los limites del objeto de la
subvencién, deberan ser planteadas ante la Direccién de Desarrollo Comunitario, quien
entregara la debida orientacion.

Articulo 39: Forma de presentar la rendicién de cuentas:

a) Todas las organizaciones que reciban una subvencién deberan ingresar el Expediente
de Rendicién de Cuentas a través de la Oficina de Partes municipal. Una copia de este
quedard en poder de la organizacién, estampando la sefialada oficina un timbre de
recepcion donde aparezca la fecha.

b) La organizacién debera adjuntara su Expediente un Informe de Gestién {(Anexo N° 3),
el que debera contener;

» Antecedentes de la actividad o proyecto (nombre; fecha de ejecucion; duracién o
extension; cantidad de beneficiarios directos, individualizando a las personas; fecha
de entrega del cheque o de realizacion de la transferencia; y fecha de entrega de la
rendicién).

» Registro del desarrollo de |a actividad o proyecto (fotografias; actas de reuniones;
videos; afiches; invitaciones o cualquier otro que dé cuenta de ello).

c) La rendicién de cuentas deberé realizarse de acuerdo al Anexo N° 2 y en conformidad

a las reglas siguientes:

« Todo gasto debera ser respaldado por su correspondiente documento mercantil
(boleta de venta, factura, boleta de servicio u honorario, etc.) en original y sin
alteraciones o remarcaciones de ningtin tipo.

» Sollo se aceptardn boletas o facturas en original, debidamente registradas ante el
Servicio de Impuestos Internos, a través del respectivo timbre electrénico,
especificando claramente el gasto efectuado o detalle de lo adquirido.

» La factura deberéa contener claramente el detalle de la mercaderia, con indicacion
de su valor unitario neto y total. Debera presentarse por el proveedor, es decir, con
sufirma y fecha de pago. En caso de identificar sélo el niimero de guia de despacho,
se debera adjuntar este documento.

» Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto, deberan
complementarse con la indicacion de los articulos adquiridos en Ia hoja de rendicién
correspondiente o en Ja hoja en la cual se haya incorporado el documento.

* En caso de que el gasto corresponda a un servicio personal, se debera presentar
boleta de servicio, honoraric u otro y deberd rendirse por el monto bruto,
correspondiendo a la organizacién realizar la retencién siempre que sea quien
retenga, declare y pague el respectivo impuesto, declaracion que serd parte de la
rendicién de cuentas.

» Solo se aceptaran facturas extendidas a nombre de la organizacién a quien se le
otorgé la subvencién municipal (incluido el RUT).

» Sblo se aceptaran gastos realizados con posterioridad a la fecha del Decreto
Alcaldicio que aprueba el convenio que se suscriba con la organizacién, siempre
dentro del aro presupuestario correspondiente.

+ Sdlo se aceptarén gastos relacionados con el objeto para el cual se otorgé Ia
subvencién,

» No se aceptaran los pagos efectuados con tarjeta de crédito.

Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse con documentos
auténticos emitidos en el exterior, y acreditarse los pagos efectuados de
conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pafs respectivo. Cuando
corresponda determinar el valor del tipo de cambio, sé estara al vigente al momento
de realizarse la respectiva operacion.

Articulo 40: Para casos o situaciones no contempladas en este parrafo, el municipio deberé
estarse a lo dispuesto en la resolucién N° 30, de 2015, fija normas de procedimiento sobre
rendicion de cuentas, de la Contralorfa General de la Reptblica, asi como a la
jurisprudencia administrativa del Ente Contralor.

Articulo 41: El incumplimiento en la presentacién de la rendicién de cuentas o en el
reintegro del monto entregado por concepto de subvencién facultara a la Municipalidad para
efectuar [a cobranza del monto correspondiente, procedimiento que se encontrara a cargo



de la Seccidn de Cobranzas, quien, luego de |las gestiones propias, requerira a la Diréccidn
Asesoria Juridica el inicio de las acciones legales que procedan,

PARRAFO II: FISCALIZACION Y SUPERVISION

Articulo 42: Con el objeto de resguardar |a satisfaccion de necesidades de caracterjsocial
o publico la Municipalidad de La Serena realizara las revisiones, fiscalizaciones y/o
auditorias que fueren necesarias a las subvenciones entregadas, coordinando, entrejotras,
visitas y reuniones de trabajo con |a directiva de la organizacion, pudiendo, ademas, requerir
antecedentes a otras entidades, plblicas o privadas, segun se relacione con la actividad o
proyecto,

Articulo 43: Las organizaciones beneficiarias tendran la obligacion de. entregar las

facilidades para que el Departamento de Participacion Ciudadana fiscalice y superyise la

realizacion del proyecto o actividad, entre otros, a través de lo siguiente: rT

a) Documentacion de las adquisiciones !

b) Adquisiciones efectuadas I

¢} Verificacidn del dinero otorgado, ya sea través del saldo en la cuenta bancarla oen
dinero efectivo |

d) Asistencia o concurrencia a la actividad o proyecto, segtin sea procedente '

e) Cualquier otra materia relacionada directamente con el proyecto o actividad objeto de
la subvencidn.

Quien realice la fiscalizacion y supervision emitira un reporte a la jefatura del Departamento
de Participacion Ciudadana, la que llevara el registro de ello, todo lo cual formara parte del
Expediente.

Articulo 44: La negativa de la organizacion a ser fiscalizada, a entregar toda la informacién
solicitada, asi como interferir en el proceso destinado a ello, constituira un antecedente a
considerar cuando se presente una nueva solicitud de subvencion.

Articulo 45: La presentacién de rendicion de cuentas cen documentacion falsa o aduiterada
serd denunciada por el municipio ante los organismos competentes, ello, por la unidad que
hubiere tomado conocimiento, en un plazo no superior a 24 horas.

Articulo 46: Para los efectos de la presente Ordenanza se entendera por ingresada una
rendicion de subvencién desde que es recibido el Expediente por parte de la organizacion
en la Oficina de Partes de la Municipalidad.

Articulo 47: Si la organizacion posee rendiciones pendientes no podra postular a nuevos
fondos por concepto de subvencion, tal como se indica en los articulos 28 y 34 de esta
Ordenanza. Si la rendicion se presenta fuera de plazo o si fuere observada, la organizacién
podra postular a nuevos fondos, sin embargo, en este segundo caso, debera relntegrar el
monto correspondlente segun se sefiala en el articulo 38.

Sin perjuicio de [o anterior, al constituir la entrega de [a subvencién un acto discrecional, los
incumplimientos seran considerados por la Municipalidad, a través de la Comisian, para el
andlisis de una nueva solisitud, pudiendo constituir entonces, un criterio de seleccidn.

Articulo 48: Si una rendicién fuere observada por la Direccion de Administracion y
Finanzas, a través de la Seccién de Contabilidad, y ello no fuere subsanado por la
organizacién en los plazos establecidos en el articulo 38, o derechamente no se presentare
la rendicién, ademas de los respectivos reintegros a que dé lugar, aguella se encontrara
impedida de presentar nuevas solicitudes de subvenciones por el plazo de 2 afios
presupuestarios conséecutivos, tal como se senald en &l articulo 28.

TITULO VI
DE LAS SUBVENCGIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 49: La entrega de subvenciones extraordinarias procedera de manera
excepcional, por motivos de caso fortuito o fuerza mayor, conforme con lo dispuesto en el



artlculo 45 del Codigo Civil. También, cuando se frate de actividades o proyectos que deben
realizarse o ejecutarse en una época determinada del afo, que tradicionalmente se
celebren en un mes especifico o cuya determinacion o fecha no dependa de la organizacion
sino de un tercero.

Articulo 50: Las solicitudes de subvencion extraordinaria deberan presentarse en la forma
sefialada en el artfculo 7, y continuar con la tramitacién dispuesta en este instrumento,
siempre supeditado a la disponibilidad presupuestaria existente. En todo caso, el monto
maximo que se propondra y entregara como subvencion sera de $2.000.000.

Articulo 51: No podrén solicitar subvenciones extraordinarias aquellas organizaciones que
mantengan deudas con la Municipalidad por concepto de subvencién.

Articulo 52: Con la finalidad de facilitar e proceso de rendicién de cuentas se presentarén
al Concejo Comunal solicitudes de subvenciones extraordinarias sélo hasta (a primera
sesion del mes de diciembre, pudiendo postular @ no mas de una dentro del afio
presupuestario, siempre que el requerimiento retina lo requerido en el articulo 49.

Articulo 53: Una organizacion no podra ser beneficiaria de una subvencién ordinaria y otra
extraordinaria en el mismo afo presupuestario, aun cuando no tenga rendiciones de
cuentas pendientes, segun lo dispuesto en el articulo 5, letra ¢).

TITULO VI
DEL GAMBIO O MODIFICACION EN EL OBJETO

Articulo 54: Excepcionalmente se podré permitir el cambio de objeto, por una sola vez, a
aquellas organizaciones que lo justifiguen fundadamente. Esta debera realizarse
obligatoriamente dentro del afio presupuestario en el que se otorgada la subvencién
municipal, siempre y cuando, no se encuentre en situacién de cobranza judicial.

De acuerdo con la jurisprudencia de la Contraloria General de la Reptiblica, dicho cambio
no requerira acuerdo del Concejo, en cuanto no se altere la naturaleza de la subvencion o
su finalidad dltima.

Articulo 55: El cambio solicitado debe tener directa relacién con el proyecto o actividad
presentada originalmente.

Articulo 56: En ninglin caso el monto de la subvencién entregada podra alterarse con la
modificacion del objeto,

Articulo 57: La Comisién destinada a evaluar las subvenciones, a través de la Direccién
de Desarrollo Comunitario, informara a la organizacion si se accede o no a la peticion.
Cuando no se altere |a naturaleza de la subvencién o su finalidad dltima, aquella remitira
los antecedentes a la Direccion Asesorfa Jurldica para su formalizacién por acto
administrativo. En caso contrario, se requerird acuerdo del Concejo, aplicando lo dispuesto
en el articulo 14,

Articulo 58: La organizacion solo podra realizar -gastos relacionados con el cambio de
objeto a contar de |a fecha del Decreto Alcaldicio que apruebe el convenio modificatorio, sin
que aquello opere con efecto retroactivo.

TITULO Vill
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 59: Todas las notificaciones que se realicen en el contexto de la presente
Ordenanza se realizarén al correo electrénico de la organizacion con copia al representante
de esta, dato que debera ser aportado en el respectivo formulario de postulacion. En caso
de modificacion, debera comunicarse a la Direccién de Desarrollo Comunitario, lo Que sera
de exclusiva responsabilidad de la organizacian.

Articulo §0: De manera excepcional ¥ sélo cuando la organizacion y su representante no
posean una cuenta de correo electronico, la notificaclén se efectuara por el medio mas



expedito, dejando constancia de ac}uello. Si no fuere posible lo anterior, se procedera
conforme las reglas de los articulos 46 y 47 de la ley N° 19.880.

Articulo 61: De todas aquellas notificaciones realizadas debera dejarse constancia en el
expediente de la subvencion y en el de rendicién de cuentas.

TITULO IX
ANEXOS

Articulo 62: Los documentos que se identifican en esta Ordenanza como “Anexos”, seran
aprobados mediante un acto administrativo de manera coetanea a la dictacion y publicacién
de aquella, lo que permitira eventuales correcciones o modificaciones posteriores, a través
de decreto.

~ TiTULO X
ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero transitorio: Para el presente afio, las organizaciones podran presentar
la solicitud de subvencion hasta el 30 de junio de 2025, previo cumplimiento de los requisitos
prescritos en esta Ordenanza. La entrega por su parte se realizara hasta el mes de agosto,
en cuanto se hubiere cumplido por aquellas con la obligacién de firmar el respectivo
convenio.

Articulo segundo transitorio: Las subvenciones otorgadas durante el afio 2024 cuyo
procedimiento administrativo no hubiere concluido por causas no imputables a las
organizaciones no impedira que ingresen una solicitud de subvencion el afio 2025, en
cuanto la rendicién de cuentas se presente antes de recibir la nueva cantidad de dinero.

DEROGASE la Ordenanza sobre Subvenciones y Aportes de la llustre Municipalidad de La
Serena, aprobada por Decreto Alcaldicio N° 1639, de fecha 5 de mayo de 2009, modificada
por Decreto Alcaldicio N° 1904, de fecha 14 de diciembre de 2017.

PUBLIQUESE en la pagina web de la llustre Municipalidad de La Serena, por la Direccion
de Asesoria Juridica, sin perjuicio de su difusion a la comunidad a través de las distintas
plataformas municipales, lo que debera coordinar la Direccion de Desarrollo Comunitario.

a

ROJAS
SERENA (S)

- Direccion Administracion Municipal

- Delegaciones Municipales

- Gabiente de Alcaldia

- Departamento de Comunicaciones Estratégicas
- Direccién de Secretaria Municipal

- Direccion de Control Interno

- Direccion de Administracion y Finanzas

- Departamento de Finnazas

- Seccion de Tesoreria

- Seccion de Contabilidad

- Seccion de Cobranzas

- Direccion de Desarrollo Comunitario

- Departamento de Participacién Ciudadana
- Direccién de Asesoria Juridica
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